Referentenentwurf

des Auswartigen Amts



-2-

Besondere Gebiihrenverordnung des Auswartigen Amts fur individuell
zurechenbare offentliche Leistungen in dessen Zustandigkeitsbereich
(Besondere Gebuhrenverordnung AA — AABGebV)

A. Problem und Ziel

Ab dem 1. Oktober 2021 gilt das Bundesgebuhrengesetz (BGebG) gemal § 23 Absatz 7
in Verbindung mit § 24 Bundesgebiihrengesetz auch fir den Geschaftsbereich des Aus-
wartigen Amts. Zugleich werden die bisherigen gebihrenrechtlichen Regelungen in Ge-
stalt des Auslandskostengesetzes und der Auslandskostenverordnung aufgehoben (Arti-
kel 4 Absatz 40 und 41 des Gesetzes zur Aktualisierung der Strukturreform des Geblh-
renrechts des Bundes vom 18. Juli 2016 (BGBI. | S. 1666)) und neue kostenrechtliche
Regelungen fur die Tatigkeit der Honorarkonsularbeamten (§§ 25 bis 26 des Konsularge-
setzes n.F.) in Kraft treten. In diesem Kontext ist eine Neuregelung des Kostenrechts im
Geschaftsbereich des Auswartigen Amts erforderlich.

Das Bundesgebuhrengesetz enthalt in § 1 in Verbindung mit § 2 Absatz 1 die Verpflich-
tung, fur individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen von Bundesbehdrden Gebuhren
und Auslagen nach MalRgabe des Bundesgebihrengesetzes und der Geblhrenverord-
nungen nach § 22 Absatz 3 und 4 Bundesgebihrengesetz vorzusehen. Die Geblhren-
und Auslagentatbestande im Zustandigkeitsbereich des Auswartigen Amts sollen in An-
knipfung an § 22 Absatz 4 Bundesgebihrengesetz in einer Besonderen Gebuhrenver-
ordnung des Auswartigen Amts bestimmt werden. Damit wird der Regelungsauftrag nach
§ 22 Absatz 4 Satz 1 Bundesgeblhrengesetz zum Erlass ressortspezifischer Besonderer
Gebuhrenverordnungen umgesetzt.

B. Losung

Es ist eine Besondere Gebuhrenverordnung des Auswartigen Amts fir individuell zure-
chenbare o6ffentliche Leistungen in dessen Zustandigkeitsbereich zu erlassen.

C. Alternativen

Alternativen zur vorgenannten Neuregelung, die dieselben Zwecke mit gleicher Wirksam-
keit erreichen wirden, bestehen nicht.

D. Haushaltsausgaben ohne Erfillungsaufwand

Keine.

E. Erfullungsaufwand

E.1 Erfullungsaufwand fur Bluirgerinnen und Burger

Durch die Verordnung kommt es bei Burgerinnen und Burgern zu einer Entlastung des
Erfullungsaufwandes in Hoéhe von 4 961 Stunden jahrlich. Durch die Abkehr von der
Wertgeblihr bestimmt sich fir zahlreiche Gebuhrentatbestdande die Geblhrenhdhe im
Wesentlichen nur noch Uber den Zeitaufwand der Verwaltungsleistung. Damit entfallen fur
die Burgerinnen und Birger Zuarbeiten oder Nachweispflichten zur behérdlichen Wertbe-
stimmung.



E.2 Erfullungsaufwand fur die Wirtschaft

Durch die Verordnung kommt es fir die Wirtschaft zu einer Entlastung im Bereich des
jahrlichen Erfillungsaufwandes in Hoéhe von 93 270 Euro, davon entfallen 93 270 Euro auf

Blrokratiekosten aus Informationspflichten.

Veranderung des jahrlichen Erfullungsaufwands in Euro: -93 270
davon Burokratiekosten aus Informationspflichten in Euro: -93 270
Einmaliger Erfullungsaufwand in Euro: 0,00

E.3 Erflullungsaufwand der Verwaltung

Durch die Verordnung kommt es bei der Verwaltung zu einer Reduzierung des jahrlichen
Erfullungsaufwandes in Hohe von 2 116 860 Euro. Die Anderung des jahrlichen Erful-
lungsaufwandes entfallt komplett auf die Bundesverwaltung. Ein einmaliger Erfillungs-

aufwand entsteht durch die Verordnung nicht.

Veranderung des jahrlichen Erflllungsaufwands in Euro: -2 116 860
davon auf Bundesebene in Euro: -2 116 860
davon auf Landesebene in Euro: 0,00

Einmaliger Erflllungsaufwand in Euro: 0,00
davon auf Bundesebene in Euro: 0,00
davon auf Landesebene in Euro: 0,00

F. Weitere Kosten

Durch das Inkrafttreten der Besonderen Geblhrenverordnung AA entstehen den Blrge-
rinnen und Birgern und der Wirtschaft insgesamt 4 960 000 Euro zusatzliche jahrliche
Kosten durch die aktualisierten oder neu eingefiihrten Geblhrensatze und -tatbestande.
Davon entfallen 500 000 Euro auf die Wirtschaft und 4 460 000 Euro auf die Burgerinnen
und Burger. Die Verbesserung der Kostendeckung bzw. die Steigerung der Gebuhrenein-
nahmen resultiert im Wesentlichen aus den gebiihrenrechtlichen Anderungen im Bereich

der Beglaubigungs- und Beurkundungstatbestande.




Verordnungsentwurf des Auswartigen Amts

Besondere Gebuhrenverordnung des Auswartigen Amts fur
individuell zurechenbare offentliche Leistungen in dessen
Zustandigkeitsbereich

(Besondere Gebuhrenverordnung AA — AABGebV)

Vom ...

Auf Grund des § 22 Absatz 4 Satz 1 in Verbindung mit Absatz 1 Satz 2 und 3 des
Bundesgebuhrengesetzes vom 7. August 2013 (BGBI. | S. 3154) verordnet das Auswarti-

ge Amt:

§ 1 Erhebung von Gebiihren und Auslagen

(1) Im Zustandigkeitsbereich des Auswartigen Dienstes werden Geblhren und Ausla-
gen flr individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen erhoben, die auf Grund des
Konsulargesetzes erbracht werden.

Der Zustandigkeitsbereich des Auswartigen Dienstes umfasst das Auswartige
Amt, die Auslandsvertretungen, die Honorarkonsularbeamten und das Bundesamt
fur Auswartige Angelegenheiten.

(2) Bestimmt sich die Gebuhr fir die individuell zurechenbare Leistung nach dem Ge-
bidhren- und Auslagenverzeichnis in Anlage 1, sind Auslagen mit der GebUhr ab-
gegolten, sofern sie nicht im Gebuhren- und Auslagenverzeichnis gesondert auf-
geflhrt sind.

(3) Bestimmt sich die Gebuhr fir die individuell zurechenbare Leistung nach einer an-
deren Rechtsvorschrift, sind Auslagen der Auslandsvertretung und des Honorar-
konsularbeamten auch dann zu erheben, wenn die andere Rechtsvorschrift fir In-
landsbehoérden eine Auslagenerhebung nicht vorsieht.

§ 2 Hohe der Gebiihren und Auslagen

(1) Die Hohe der Gebuhren und Auslagen richtet sich nach dem in der Anlage 1 auf-
gefuhrten Gebuhren- und Auslagenverzeichnis.

(2) Die nach dem Gebuhren- und Auslagenverzeichnis zu erhebenden Gebuhren und
Auslagen umfassen jeweils auch die Kosten fir die Festsetzung der Gebuhren
und Auslagen.



§ 3 Zeitgebuhr

Richtet sich die Gebihr im Gebuhren- und Auslagenverzeichnis nach dem Zeitaufwand,
so berechnet sich die Zeitgebuhr (§ 11 Nr. 2 Bundesgebuhrengesetz) nach dem Abrech-
nungsbogen in Anlage 3. Dieser Berechnung sind die in Anlage 2 bestimmten besonderen
pauschalen Stundensatze zugrunde zu legen.

§ 4 Ubergangsvorschrift

Fur die Erhebung von Gebuhren und Auslagen flr eine gebihrenfahige Leistung, die vor
dem 1. Oktober 2021 beantragt oder begonnen, aber noch nicht vollstandig erbracht wur-
de, sind die bis einschliel3lich zum 30. September 2021 geltenden gebuhrenrechtlichen
Regelungen weiter anzuwenden.

§ 5 Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt am 1. Oktober 2021 in Kraft.






Gebuhren- und Auslagenverzeichnis

Inhaltsuibersicht

Anlage1

Auslandsgebiihren und Auslagen

Nummer | Gebuhren- oder Auslagentatbestand Gebuhren/Auslagen
in Euro
1 Allgemeine konsularische Aufgaben nach § 1 KonsG
1.1 Auskunft (ausfluhrlich schriftlich) nach Zeitaufwand
1.2 Beschaffung
1.2.1 Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder von 87,86 bis 115,38
sonstigen Schriftsticken in Deutschland (oder im Land der
Auslandsvertretung), sofern nicht Teil einer anderen ge- | (Festgebihrin Ab-
buhrenpflichtigen individuell zurechenbaren 6ffentlichen hangigkeit von der
Leistung. Zonenstufe)
Erlduterung: Bei der gleichzeitigen Beschaffung von meh-
reren Bescheinigungen, Urkunden oder sonstigen Schrift-
stiicken bei einer Stelle ist die Gebiihr nur einmal zu erhe-
ben. Bei der gleichzeitigen Beschaffung von Bescheinigun-
gen, Urkunden oder sonstigen Schriftstiicken bei verschie-
denen Stellen ist die Geblihr mehrfach zu erheben.
1.2.2 Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder sonsti- nach Zeitaufwand
gen Schriftsticken in einem Drittland
1.2.3 Beschaffung sonstiger beweglicher Sachen nach Zeitaufwand
1.3. Mahnschreiben im Auftrag Dritter 52,18 bis 63,29
(Festgebuhr in Ab-
hangigkeit von der
Zonenstufe)
1.4 Sonstige Gewahrung von Rat und Beistand sowie andere nach Zeitaufwand
individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen
1.5 Ubersendung, ausgenommen Sendungen, die in sachli- 66,04
chem Zusammenhang mit einer anderen gebuhrenpflichti-
gen individuell zurechenbaren 6ffentlichen Leistung stehen
oder die fur deutsche Behdrden oder Gerichte bestimmt
sind.
Erlauterung:
Bei der Ubersendung von Fund-, Verwahrungs- und Nach-
lasssachen sind stets Geblihren nach dieser Geblihren-
nummer zu veranschlagen.
1.6 Ubersetzungen und Dolmetscherleistungen
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1.6.1

Einfache Ubersetzungen z. B. von Urkunden und Stan-
dardschreiben

nach Zeitaufwand

1.6.2

Dolmetschen durch hinzugezogenes Personal der Aus-
landsvertretung im Rahmen gebuhrenpflichtiger individuell
zurechenbarer offentlicher Leistungen

nach Zeitaufwand

1.6.3

Bestatigung der Richtigkeit einer Ubersetzung

nach Zeitaufwand

1.7

Amtliche Verwahrung

1.7.1

Amtliche Verwahrung von Geld, Wertpapieren und Kost-
barkeiten (Uberweisungsgebuhren inbegriffen)

Erlduterung:

Wird Geld in unterschiedlichen Wéhrungen fiir die gleiche
Person verwahrt, so sind die Geblihren nach dieser Ge-
biihrennummer nur einmalig zu entrichten.

71,69

1.7.2

Amtliche Verwahrung von sonstigen beweglichen Sachen

Erlduterung:

Bei der Verwahrung mehrerer zusammen abgegebener
Verwahrungs- und Fundsachen fiir dieselbe Person kén-
nen diese abrechnungstechnisch zu einem Vorgang zu-
sammengefasst und Gebliihren einmalig (ber diese Geblih-
rennummer abgerechnet werden.
Werden Geld, Wertpapiere und Kostbarkeiten zusammen
mit sonstigen beweglichen Sachen fiir die gleiche Person
verwahrt, so ist die Geblihr einmalig nach Nummer 1.7.1
zu vereinnahmen.

56,69

1.8

Anordnung und Vollzug der Verwertung oder Vernichtung
einer Sache auch im Sinne einer VeraulRerung

nach Zeitaufwand

1.9

Personliche Herausgabe von verwahrten Sachen (Geld,
Kostbarkeiten, Wertpapieren oder Gegenstanden)

Erlduterung: Ist eine Sache verwertet worden, kbnnen die
Geblihren und Auslagen aus dem Erlés gedeckt werden.

46,71
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2 Ubertragene konsularische Aufgaben nach § 2 KonsG
2.1 Privatschriftliche Erklarung; Fertigung des Entwurfs einer 56,98
privatschriftlichen Erklarung zur Erledigung von Familien-
sachen, in Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit
und in Nachlassangelegenheiten
3 Hilfeleistung nach § 5 und § 6 KonsG
3.1 Gesamtheit der verwaltungsmaRig erforderlichen individuell nach Zeitaufwand
zurechenbaren offentlichen Leistungen mit dem Ziel der
Gewahrung einer Hilfe zur Behebung einer Notlage oder
zur Schutzgewahrung bei Schadensereignissen
Erlduterung: Werden mehrere Stellen (AVs oder HKs) mit
demselben Hilfeleistungsfall befasst, so erhebt jede Stelle
die bei ihr angefallenen Gebiihren und Auslagen. Auslagen
werden von AVs und HKs auch erhoben, wenn sie in der
Zentrale angefallen sind.
4 Uberfiihrung Verstorbener und Nachlassfiirsorge nach
§ 9 KonsG
4.1 Todesfalle
4.1.1 Leichenpass oder Urnenbescheinigung 64,07
4.1.2 Mitwirkung bei einer verlangten Uberfiihrung einer verstor- nach Zeitaufwand
benen Person oder bei der Bestattung vor Ort
4.2 Nachlassflrsorge hach Zeitaufwand
5 Beglaubigungen, Bescheinigungen und Beurkundun-
gen nach § 10 KonsG bis § 12 KonsG
5.1 Beglaubigung (Vermerk)
5.1.1 Beglaubigung einer oder mehrerer Unterschriften oder ei- 79,57
nes Handzeichens unter einer Erklarung, Einwilligung oder
Zustimmung zur Namensfuhrung aufgrund familienrechtli-
cher Vorschriften in einem Beglaubigungsvermerk
5.1.2 Beglaubigung einer oder mehrerer Unterschriften oder 56,43
Handzeichen in sonstigen Angelegenheiten in einem Be-
glaubigungsvermerk
5.1.3 Beglaubigung einer durch die AV angefertigten Kopie 22,92 bis 31,50
eines Schriftstlicks (unabhangig von der Seitenzahl des
Schriftstlicks) (Festgebuhr in Ab-
hangigkeit von der
Erlduterung: Zonenstufe)
In der Gebliihr sind die Kosten fiir die Kopien bereits ent-
halten.
5.2 Konsularische Bescheinigung
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5.2.1 Konsularische Bescheinigung mit Vorlage 34,07

5.2.2 Konsularische Bescheinigung ohne Vorlage 70,33

5.3 Beurkundung
Erlduterung:
Mit der Gebiihr fiir die Beurkundung wird die Erteilung
einer Ausfertigung oder beglaubigten Abschrift fiir
jeden Beteiligten abgegolten.

5.3.1. Willenserklarungen und eidesstattliche Versicherungen

5.3.1.1 Vorbereitung der Beurkundung von Willenserklarungen in 119,27 bis 146,11
folgenden Angelegenheiten:
Vaterschaftsanerkennung, Sorgerecht, Adoption, Unterhalt; (Festgebuhr in Ab-
Vorbereitung der Beurkundung von Erklarungen Uber Tat- hangigkeit von der
sachen oder Vorgange und Eidesstattlichen Versicherun- Zonenstufe)
gen
Erlduterung:
Die Geblihr wird nur erhoben, wenn der zu beurkundende
Text neu konzipiert wird.

5.3.1.2 Vornahme von Beurkundungen von Willenserklarungen in 84,22 bis 103,69
folgenden Angelegenheiten: Vaterschaftsanerkennung,
Sorgerecht, Adoption, Unterhalt; (Festgebuhr in Ab-
Beurkundung von Erklarungen uber Tatsachen oder Vor- hangigkeit von der
gange und Eidesstattlichen Versicherungen Zonenstufe)

53.2 Antrag auf Erbschein, Nachlasszeugnis, Zeugnis Uber
Fortsetzung der Gutergemeinschaft

5.3.2.1 Vorbereitung des Antrages auf Erlangung eines Erb- 240,71 bis 299,18
scheins, eines Europaischen Nachlasszeugnisses, eines
Testamentsvollstreckerzeugnisses oder eines Zeugnisses (Festgebuhr in Ab-
Uber die Fortsetzung der Gltergemeinschaft, einschliel3lich hangigkeit von der
der eidesstattlichen Versicherung. Zonenstufe)
Erlduterung:
Die Geblhr wird nur erhoben, wenn der zu beurkundende
Text neu konzipiert wird.

5.3.2.2 Vornahme einer Beurkundung eines Antrages auf Erlan- 127,31 bis 155,88
gung eines Erbscheins, eines Europaischen Nachlass-
zeugnisses, eines Testamentsvollstreckerzeugnisses oder (Festgebuihr in Ab-
eines Zeugnisses uber die Fortsetzung der Giitergemein- hangigkeit von der
schaft, einschlieRlich der eidesstattlichen Versicherung Zonenstufe)

533 Sonstige Beurkundungen, z. B. nach Zeitaufwand

Beschluss einer Hauptversammlung, eines Aufsichtsrats
oder eines sonstigen Organs einer Kapitalgesellschaft,
einer anderen Vereinigung oder Stiftung
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Vertrag, gemeinschaftliches Testament

Erganzung oder Anderung eines Vertrags oder eines ge-
meinschaftlichen Testaments

Gleichzeitige Beurkundung eines Erbvertrags mit einem
Ehevertrag oder einem Lebenspartnerschaftsvertrag

Beurkundung der Anerkennung des Inhalts einer schriftlich
abgegebenen Erklarung einschlie3lich der Beurkundung
erganzender oder andernder Erklarungen

Erlduterung:

Fiir die Beurkundung eines Widerrufs einer letztwilligen
Verfligung, der Aufhebung oder Anfechtung eines Erbver-
trags oder des Rlicktritts von einem Erbvertrag wird eine
Geblihr nicht erhoben, wenn gleichzeitig eine neue letztwil-
lige Verfligung oder ein neuer Erbvertrag beurkundet wird.

Bei Anderung eines Gesellschaftsvertrags oder einer Sat-
zung wird die fiir die Anmeldung zum Handelsregister er-
forderliche Bescheinigung des neuen vollstédndigen Wort-
lauts des Gesellschaftsvertrags oder der Satzung mit die-
ser Gebliihr abgegolten.

Hinweis/Achtung:

Beim Entwurf einer Urkunde in einer Fremdsprache sind
zusétzlich zu den Geblihren nach Nummer 5.3.1 oder
Nummer 5.3.2 oder nach Nummer 5.3.3 auch Geblihren
nach Nummer 1.6 zu berechnen.

Bei der Vorbereitung und der Vornahme von Beurkunden
nach den Nummern 5.3.1 und 5.3.2 ist fiir jedes Rechtsge-
schéft eine separate Gebliihr zu erheben.

5.4 Nachlassverzeichnis nach Zeitaufwand
5.5 Vermogensverzeichnis nach Zeitaufwand
6 Verfigungen von Todes wegen nach § 11 KonsG

6.1 Eréffnung eines Testaments nach Zeitaufwand
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7 Legalisation auslandischer o6ffentlicher Urkunden nach
§ 13 KonsG
71 Legalisation auslandischer offentlicher Urkunden nach 28,11 bis 37,41
§ 13 Absatz 2 KonsG (Legalisation im engeren Sinn)
(Festgebuhr in Ab-
hangigkeit von der
Zonenstufe)
7.2 Legalisation auslandischer 6ffentlicher Urkunden nach nach Zeitaufwand
§ 13 Absatz 4 KonsG (Legalisation im weiteren Sinn)
8 Bestatigung der Echtheit inlandischer o6ffentlicher Ur-
kunden nach § 14 KonsG
8.1 Bestatigung der Echtheit inlandischer 6ffentlicher Urkunden nach Zeitaufwand
9 Bei den Gebuhrentatbestianden der Nummern 1 bis 8

sind neben den Gebiihren die Kosten fiir Dienstreisen,
Kosten fiir Bekanntmachungen, Kosten fiir andere Be-
horden und Dritter sowie in Anspruch genommene
Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare offentliche Leistungen
gebiihrenbefreit oder ermafigt und sind Schreibausla-
gen fiir Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige die
auf besonderen Antrag erteilt werden, als Auslagen
abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses
zum Gerichts- und Notarkostengesetz

Erldauterung: ,,Kosten fiir Dienstreisen“ umfasst die
Kosten fiir Reisemittel (ausgenommen behérdeneigene
Fahrzeuge), Ubernachtungen, Reisezeiten sowie War-
tezeiten am Ort des Dienstgeschiifts.
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10

Annahme von Antragen im Pass- und Personalaus-
weisverfahren durch Honorarkonsularbeamte nach
§ 25a Absatz1 Satz2 KonsG in der Fassung vom
25.3.2020

10.1

Annahme und Weiterleitung des Pass- oder Personalaus-
weisantrages durch Honorarkonsularbeamte

33,60 bis 96,50

(Festgebuhr in Ab-
hangigkeit von der
Zonenstufe)

11

Bei dem Gebiihrentatbestand der Nummer 10.1 sind
neben den Gebiihren die Kosten fiir Porto und Dienst-
reisen als Auslagen zu erheben.

Erlduterung: Kosten fiir Dienstreisen umfassen die
Kosten fiir Reisemittel, Ubernachtungen, Reisezeiten
sowie Wartezeiten am Ort des Dienstgeschifts.

12

Auslagen, die nach § 1 Absatz 3 zu erheben sind, sind
insbesondere:

Kosten fiir Ubersendung, Kosten fiir Dienstreisen, Kosten
fur Bekanntmachungen, Kosten fur andere Behdrden und
Dritte sowie in Anspruch genommene Sach- oder Geldleis-
tungen.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen ge-
buhrenbefreit oder ermafigt und sind Schreibauslagen fur
Ausfertigungen, Abschriften und Auszige die auf besonde-
ren Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so
bestimmt sich die Auslage nach Nummer 31000 Nr. 1 und
2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkos-
tengesetz.

Erlduterung: Kosten fur Dienstreisen umfassen die Kosten
fir Reisemittel (ausgenommen behordeneigene Fahrzeu-
ge), Ubernachtungen, Reisezeiten sowie Wartezeiten am
Ort des Dienstgeschafts.
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Inlandsgebihren und Auslagen

1 Bestatigung der Echtheit der von einem deutschen 18,04
Konsularbeamten errichteten 6ffentlichen Urkunde

2 Endbeglaubigung als Voraussetzung fiir die Legalisa- 14,27
tion einer inlandischen offentlichen Urkunde durch
einen auslandischen Konsularbeamten

3 Bei den Gebiihrentatbestanden der Nummern 1.1 und

1.2 sind neben den Gebiihren die Kosten fiir Bekannt-
machungen, Kosten fir Leistungen anderer Behorden
und Dritter sowie in Anspruch genommene Sach- oder
Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare offentliche Leistungen
gebihrenbefreit oder ermafigt und sind Schreibausla-
gen fiir Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige die
auf besonderen Antrag erteilt werden, als Auslagen
abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses
zum Gerichts- und Notarkostengesetz
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Anlage 2

Besondere pauschale Stundensatze des Auswartigen Amts

Besondere pauschale Stundensatze des Auswartigen Amts nach Anlage 2 AGebV in der ab
18.02.21 giiltigen Fassung (einschlieBlich Sacheinzelkosten und Gemeinkostenzuschlag)

Wenn Dienstreisen als Auslagen abzurechnen sind, muss der Stundensatz fiir Entsandte um
0,76 Euro und fir lokal Beschaftigte/Honorarkonsuln um 0,37 Euro gekirzt werden.

Zonen- einfacher mittlerer gehobener héherer Dienst Lokal Beschéftigte
stufe Dienst bzw. Dienst bzw. Dienst bzw. bzw. vergleich- /Honorarkonsuin
vergleichba- | vergleichba- vergleichbarer barer héherer
rer einfacher | rer mittlerer gehobener Dienst
Dienst Dienst Dienst
Inland 71,41 81,82 98,96 131,74 -
1 84,45 96,07 116,99 153,52 60,37
2 85,85 97,55 118,75 155,54 82,50
3 87,25 99,04 120,52 157,55 67,02
4 88,65 100,53 122,28 159,56 56,47
5 90,06 102,02 124,04 161,58 66,39
6 91,44 103,51 125,80 163,59 67,87
7 92,84 105,00 127,57 165,60 57,81
8 94,24 106,49 129,32 167,62 51,58
9 95,64 107,98 131,09 169,63 48,59
10 97,04 109,47 132,85 171,64 53,94
11 98,42 110,96 134,61 173,65 58,93
12 99,82 112,45 136,37 175,67 47,98
13 101,22 113,93 138,13 177,68 51,78
14 102,62 115,42 139,89 179,69 46,55
15 104,01 116,91 141,65 181,70 44,99
16 105,41 118,40 143,42 183,72 42,73
17 106,81 119,89 145,18 185,73 37,81
18 108,21 121,38 146,94 187,75 40,54
19 105,91 118,96 144,13 184,56 38,79
20 107,16 120,31 145,73 186,39 38,81
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Die Orte, an denen sich die Auslandsvertretungen des Bundes befinden, sind geméan § 53
Bundesbesoldungsgesetz in Verbindung mit der Auslandszuschlagsverordnung in insge-
samt 20 Auslandszonenstufen eingeteilt. Die Besoldung der entsandten Angehdrigen des
Auswiértigen Dienstes ist von der Zonenstufe abhéngig.
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Anlage 3
Abrechnungsbogen fiir das Bestimmen von Zeitgebiihren
Auslandsvertretung / Honorar- Rechtsgrundlagen gem. Gebihren — und Auslagenverzeichnis Anlage
konsul: 1 Abschnitt I. und Il. der AABGebV:
Zonenstufe:

Leistungszeitraum:

Antragstellerin/-steller: Rechnungsanschrift:

Dokumentation des zeitlichen Aufwands

Zeitaufwand in Minuten
. L . Kurze Beschreibung der Tatigkeit bzw. der verwende- mD gD hD LB/HKs
Mitarbeiterin/Mitarbeiter ten Zeit inklusive Wartezeiten bzw. bzw. bzw.
vgl. vgl. gD | vgl. hD
mD
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Summe:
mD gD hD LB/HK
bzw. bzw. bzw.
Gruppierungsabhangiger Stundensatz nach Zonenstufe vgl. vgl. gD | vgl. hD
geman Anlage 2 der AABGebV in Euro (bei Auslagen eventuelle Kiirzungen beachten) mD
mD gD hD LB/HK
R ) bzw. bzw. bzw.
Kosten der individuell durch die Auslandsvertretung/den Honorarkonsularbeamten er- vgl. vgl. gD | vgl. hD
brachten o6ffentlichen Leistung nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten (Stun- mD
densatz/60 * Zeitaufwand je Laufbahn)
Summe in Euro
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Summe der als Auslagen angefallenen Kosten in Euro (separat nachgewiesen)

Geblhrensatz in Euro
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Begriundung

A. Allgemeiner Teil

. Zielsetzung und Notwendigkeit der Regelungen

Nach Artikel 4 Absatz 40 und 41 in Verbindung mit Artikel 7 Absatz 3 des Gesetzes zur
Aktualisierung der Strukturreform des Gebuhrenrechts des Bundes vom 18. Juli 2016
(BGBI. | S. 1666) treten das Auslandskostengesetz und die Auslandskostenverordnung
als die bisherigen Rechtsgrundlagen zur Erhebung von Gebihren und Auslagen im Zu-
standigkeitsbereich des Auswartigen Amts (AA) am 1. Oktober 2021 auller Kraft. Um wei-
terhin eine Gebuhrenerhebung zu ermdglichen, ist die Bestimmung von Gebuhrentatbe-
standen flir die Verwaltungstatigkeit im Zustandigkeitsbereich des Auswartigen Amts
durch den Erlass dieser Besonderen Gebuhrenverordnung erforderlich.

1. Wesentlicher Inhalt des Entwurfs

Die Besondere Geblhrenverordnung bestimmt in Anknipfung an die in § 1 des Bundes-
gebluhrengesetzes geregelte Verpflichtung des Gebuhrenglaubigers, fur gebihrenfahige
Leistungen von Bundesbehdrden nach Maligabe des Bundesgebiihrengesetzes Geblh-
ren und Auslagen vorzusehen, die Geblhren- und Auslagentatbestidnde im Zustandig-
keitsbereich des Auswartigen Amts. Zu diesem Zweck wird von der Ermachtigung zum
Erlass von Besonderen Gebuhrenverordnungen nach § 22 Absatz 4 Satz 1 Bundesge-
bihrengesetz Gebrauch gemacht. In diesem Rahmen bestimmt die Verordnung die Erhe-
bung von Fest- oder Zeitgeblihren nach § 11 Bundesgebihrengesetz und die Erstattung
von Auslagen nach § 12 Bundesgebuhrengesetz (i.V.m. § 22 Absatz 1 Satz 2 und 3
BGebG). Hinsichtlich Gebuhrenbefreiungen gelten die Regelungen der §§ 7, 8 und § 9
Absatz 4 und 5 Bundesgebuhrengesetz. Dartber hinaus lasst die AABGebV die Anwen-
dung anderweitiger gesetzlicher Vorschriften zur Gebuhren- und Auslagenerhebung im
Rahmen der den Konsularbeamten nach § 2 Konsulargesetz (KonsG) Ubertragenen Auf-
gaben unberihrt.

Die einzelnen Gebuhren- und Auslagentatbestdnde enthalt Anlage 1 (,Gebuhren- und
Auslagenverzeichnis®). Anlage 2 (,Besondere pauschale Stundenséatze des Auswartiges
Amtes*) enthalt eine Ubersicht der bei der Berechnung der Gebiihren anzusetzenden be-
sonderen pauschalen Stundensatze in Abhangigkeit von der Zonenstufe und der Lauf-
bahngruppe bzw. der vergleichbaren Gruppierungen der Tarifbeschaftigten sowie der lo-
kal Beschéftigten des Auswartigen Dienstes. Entsandte Beamte, entsandte Tarifbeschaf-
tigte und lokal Beschaftigte sind als Verwaltungsbeschaftigte an der Erbringung der indivi-
duell zurechenbaren 6ffentlichen Leistungen beteiligt. Dabei bindeln sich zunachst nach
den Vorgaben der Allgemeinen Gebuhrenverordnung (AGebV) die Besoldungs- und die
Entgeltgruppen zu Laufbahngruppen des einfachen, des mittleren, des gehobenen und
des hdéheren Dienstes bzw. zu vergleichbaren Gruppierungen fur Tarifbeschaftigte. Zum
anderen sind daruber hinaus in diesen Stundensatzen fur entsandte Verwaltungsbeschaf-
tigte die jeweiligen Stellen- und Planstellenanteile gewichtet berlcksichtigt. Die Stundens-
atze fur die lokal beschaftigten Kolleginnen und Kollegen leiten sich unmittelbar aus den
in den Zonenstufen gezahlten Vergutungen ab. Die Anlage 3 (,Abrechnungsbogen fur das
Bestimmen von ZeitgebUhren®) beinhaltet ein Schema fur die Berechnung der Gebuhren,
die nach Zeitaufwand zu bestimmen sind.



-20-

1. Alternativen

Alternativen zu den vorgenannten Neuregelungen, die dieselben Zwecke mit gleicher
Wirksamkeit erreichen wirden, bestehen nicht.

V. Regelungskompetenz

Die Erméachtigung zum Erlass der Besonderen Gebuhrenverordnung des Auswartigen
Amts folgt aus § 22 Absatz 4 Satz 1 Bundesgebihrengesetz.

V. Vereinbarkeit mit dem Recht der Europaischen Union und vélkerrechtlichen
Vertragen

Die Besondere Gebilhrenverordnung des Auswartigen Amts (AABGebV) ist mit dem
Recht der Europaischen Union und mit volkerrechtlichen Vertrdgen vereinbar.

VL. Regelungsfolgen
1. Rechts- und Verwaltungsvereinfachung

Durch die AABGebV werden die GebUhrentatbestidnde im Zustandigkeitsbereich des
Auswartigen Amts in einer Rechtsverordnung bestimmt. Durch die transparente und
rechtssichere Kalkulation kostendeckender Gebuhren tragt der Gesetzentwurf zur Rechts-
und Verwaltungsvereinfachung bei. Dies wird insbesondere durch zwei grundlegende
Neuerungen erreicht:

Zum einen sind durch die Umwandlung bisheriger Rahmengebuhren in empirisch belegte,
stabile mittelwertbasierte Festgebulhren die individuell zurechenbaren Kosten den Geblih-
renschuldnern gegeniber klar kommunizierbar. Es entfallt damit die Notwendigkeit, dem
Gebuhrenschuldner die innerhalb des ursprunglichen Gebuhrenrahmens angefallenen
Kosten im Einzelfall individuell darzulegen.

Zum anderen stehen infolge der Umwandlung bisheriger Wertgeblihren in empirisch be-
legte Festgebuhren auch diese Kosten gegentiber den Schuldnern fest. Damit erlbrigt es
sich auch hier, den zu bestimmenden Gebuhrensatz auf Basis der abgelésten komplexen
Wertermittlungsvorschriften festlegen und den Gebuhrenschuldnern gegenlber individuell
darlegen zu missen.

2. Nachhaltigkeitsaspekte

Aufgrund der durch die Bundesregierung angestoRenen Weiterentwicklung der natio-
nalen Nachhaltigkeitsstrategien sind nach dem Schlisselindikator der Nummer 8.2.
,Staatsverschuldung® die offentlichen Haushalte der Generationengerechtigkeit ver-
pflichtet. Mit dieser grundlegend neu konzeptionierten, den Vorgaben von Bundesge-
bihrengesetz und Allgemeiner Gebuhrenverordnung folgenden AABGebV kommt
das Auswartige Amt seinen in der Bundesregierung vereinbarten Nachhaltigkeitsver-
pflichtungen durch die Kalkulation der eigenen rechtssicheren, auf dem Kostende-
ckungsprinzip aufgebauten, Geblhrensatze nach.

3. Haushaltsausgaben ohne Erfullungsaufwand

Keine.
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4. Erfillungsaufwand

a) Erfullungsaufwand fur Burgerinnen und Blrger

Durch das geplante Regelungsvorhaben der Bundesregierung kommt es bei Blrgerinnen
und Blrgern zu einer Entlastung im Bereich des laufenden Erfullungsaufwands in Hohe

von 4.961,25 Stunden jahrlich.

Verpflichtende Ubermittlung der Angaben zur Festsetzung des Wertes nach § 25¢
Absatz 2 KonsG in Verbindung mit der Anlage 1 zur AABGebV Teil |

Jahrlicher Erflillungsaufwand:

Fallzahl Zeitaufwand | Sachkosten in Euro Stunden Sachkosten
in Min. pro pro Fall in Euro
Fall
59.535 -5 0,00 -4.961,25 0,00

Nach § 25¢ Absatz 2 Konsulargesetz ist der Antragsteller verpflichtet, die zur Feststellung
des Wertes erforderlichen Angaben zu machen. Die AABGebV verzichtet allerdings auf
die Verwendung von Wertgebihren, um damit dem Anspruch der Kostendeckung im Sin-
ne des Bundesgebiihrengesetzes ausreichend Rechnung zur tragen. Stattdessen kom-
men Fest- und Zeitgebiihren zur Anwendung. Dadurch entfallt die verpflichtende Ubermitt-
lung der Angaben. Von den im jahrlichen Durchschnitt insgesamt 66.150 Fallen von abge-
rechneten Wertgeblihren wird angenommen, dass 90 % bzw. 59.535 auf den Normadres-
saten Burger entfallen. Als entfallener Zeitaufwand werden 5 Minuten auf Grundlage der
Standardaktivitat ,Informationen oder Daten an die zustédndigen Stellen Ubermitteln (ggf.
inkl. personlicher Abgabe)“ aus der Zeitwerttabelle des Normadressaten Blrger ange-
setzt. Die jahrliche Anderung des Erfiillungsaufwands fiir die Vorgaben berechnet sich
daher wie folgt:

59.535 * -5 Minuten/ 60 Minuten =-4.961,25 Stunden
Jahrlicher Erfillungsaufwand: = -4.961,25 Stunden

b) Erfullungsaufwand fir die Wirtschaft

E.2 Erfullungsaufwand der Wirtschaft nach Vorgaben

Durch das Regelungsvorhaben kommt es beim Normadressat Wirtschaft zu einer Entlas-
tung im Bereich des jahrlichen Erfullungsaufwandes in Héhe von 93 270 Euro, davon ent-

fallen 93 270 Euro auf Blrokratiekosten aus Informationspflichten.

Verpflichtende Ubermittlung der Angaben zur Festsetzung des Wertes nach § 25¢
Absatz 2 KonsG in Verbindung mit der Anlage 1 zur AABGebV Teil |

Jahrlicher Erfullungsaufwand:

Fallzahl Zeitaufwand | Lohnsatz in Sachkosten | Personalkos- | Sachkosten
in Min. pro Euro / Std. in Euro pro ten in Euro in Euro
Fall pro Fall Fall
6 615 -15 56,40 0,00 -93 270 0,00
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Nach § 25¢ Absatz 2 Konsulargesetz ist der Antragsteller verpflichtet, die zur Feststellung
des Wertes erforderlichen Angaben zu machen. Die AABGebV verzichtet allerdings auf
die Verwendung von Wertgeblhren, um damit dem Anspruch der Kostendeckung im Sin-
ne des Bundesgeblhrengesetzes ausreichend Rechnung zu tragen. Stattdessen kommen
Fest- und Zeitgebiihren zur Anwendung. Dadurch entféllt die verpflichtende Ubermittlung
der Angaben. Von den im jahrlichen Durchschnitt insgesamt 66 150 Fallen von abgerech-
neten Wertgebuhren wird angenommen, dass 10 % bzw. 6 615 auf den Normadressaten
Wirtschaft entfallen.

Als entfallener Zeitaufwand werden 15 Minuten auf Grundlage der Standardaktivitat ,Wei-
tere Informationsbeschaffung® aus der Zeitwerttabelle des Normadressaten Wirtschaft
angesetzt. Die jahrliche Anderung des Erfilllungsaufwands fir die Vorgaben berechnet
sich daher wie folgt:

6.615 * -15 Minuten/ 60 Minuten* 56,40 =-93.271,50 Euro

c) Erfiillungsaufwand fiir die Verwaltung

Durch das Regelungsvorhaben kommt es beim Normadressat Verwaltung zu einer Redu-
zierung des jahrlichen Erfillungsaufwandes in Hohe von 2 116 860 Euro. Die Anderung
des jahrlichen Erfiullungsaufwandes entfallt komplett auf die Bundesverwaltung. Ein ein-

maliger Erfillungsaufwand entsteht durch das Regelungsvorhaben nicht.

Gebiihrenfestsetzung fiir individuell zurechenbare o6ffentliche Leistung (Festgebiih-
ren); § 2 Absatz 1 AABGebV in Verbindung mit der Anlage 1 zur AABGebV

Jahrlicher Erfullungsaufwand des Bundes:

Fallzahl Zeitaufwand | Lohnsatzin | Sachkosten | Personalkos- | Sachkosten
in Min. pro Euro / Std. in Euro pro ten in Euro in Euro
Fall pro Fall Fall
63 100 -12 38,80 0,00 -489 660 0,00

In die AABGebV wurden insgesamt sechs Geblhrentatbestande als Festgebihren neu
aufgenommen, die nach bisheriger Regelung auf Grundlage der AKostV als Rahmenge-
buhr abzurechnen sind. Eine Auswertung der durchschnittlichen jahrlichen Haufigkeiten
fur die sechs Gebuhrentatbestande ergab in Summe eine jahrliche Fallzahl von 63 100.
Durch die Anderung der Geblhrenart von Rahmen- zu Festgebliihr vereinfacht sich fir
das Verwaltungspersonal die Gebuhrenabrechnung. In den Rechts- und Konsularberei-
chen (RK-Bereiche) der Auslandsvertretungen entfallen Dokumentationen der zeitlichen
Aufwande, deren Prufung und ggf. Korrektur von Fehlern. Zudem gestaltet sich die Ge-
buhrenfestsetzung wesentlich einfacher, da in der Regel einfach der ggf. zonenspezifi-
sche Betrag aus dem Verordnungstext entnommen werden kann. Im Detail wurden mit
Hilfe des Datenbestandes des Statistischen Bundesamts (StBA) folgende Annahmen zu
wegfallenden Tatigkeiten (Standardaktivitaten) getroffen:

Formular ausflllen, Beschriften, Kennzeichnung: -8 Minuten
Einsparung bei der Gebuhrenfestsetzung: -4 Minuten
Insgesamt: -12 Minuten

Da bei den Téatigkeiten alle Gruppierungen der Verwaltungsbeschaftigten betroffen sind,
wird der durchschnittliche Standardlohnsatz (Bund) je Stunde in H6he von 38,80 Euro fur
die Berechnung des Erfullungsaufwands verwendet.
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Die jahrliche Anderung des Erfiillungsaufwands fir die Vorgaben berechnet sich daher

wie folgt:

63 100 * - 12 Minuten / 60 Minuten * 38,80 Euro = -489 656 Euro

Gebiihrenfestsetzung fiir individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung (Festgebiih-
ren); § 2 Absatz 1 AABGebV in Verbindung mit der Anlage 1 zur AABGebV

Jahrlicher Erfullungsaufwand des Bundes:

Fallzahl Zeitaufwand | Lohnsatz in Sachkosten | Personalkos- | Sachkosten
in Min. pro Euro / Std. in Euro pro tenin Euro in Euro
Fall pro Fall Fall
66 150 -38 38,80 0,00 -1 625 530 0,00

In die AABGebV wurden insgesamt sechs Gebihrentatbestande als Festgeblihren neu
aufgenommen, die nach bisheriger Regelung auf Grundlage der AKostV als Wertgebihr
abgerechnet werden. Eine Auswertung der durchschnittlichen jahrlichen Haufigkeiten fur
die sechs Gebuhrentatbestande ergab in Summe eine jahrliche Fallzahl von 66 150.
Durch die Anderung der Gebuhrenart von Wert- zu Festgeblhr vereinfacht sich fir das
Verwaltungspersonal die Geblhrenabrechnung. In den RK-Bereichen der Auslandsvertre-
tungen entfallen die Anwendung der Wertermittlungsvorschriften, deren Prifung und ggf.
die Korrektur von Fehlern. Zudem gestaltet sich die Gebuhrenfestsetzung wesentlich ein-
facher, da in der Regel einfach der ggf. zonenspezifische Betrag aus dem Verordnungs-
text enthommen werden kann. Im Detail wurden mit Hilfe des Datenbestandes des StBA
folgende Annahmen zu wegfallenden Tatigkeiten (Standardaktivitaten) getroffen:

Formular ausfullen, Beschriften, Kennzeichnung:

Einsparung bei der Gebuhrenfestsetzung:

Insgesamt:

-18 Minuten

-20 Minuten

-38 Minuten

Da bei den Tatigkeiten alle Gruppierungen der Verwaltungsbeschaftigten betroffen sind,
wird der durchschnittliche Standardlohnsatz (Bund) je Stunde in Hohe von 38,80 Euro flur
die Berechnung des Erfullungsaufwands verwendet.

Die jahrliche Anderung des Erfiillungsaufwands fiir die Vorgaben berechnet sich daher

wie folgt:

66 150 * - 38 Minuten / 60 Minuten * 38,80 Euro = -1 625 526 Euro

Gebuhrenfestsetzung fiir individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung (Zeitgebiih-
ren); § 2 Absatz 1 AABGebV in Verbindung mit der Anlage 1 zur AABGebV

Jahrlicher Erflllungsaufwand des Bundes:

Fallzahl Zeitaufwand | Lohnsatzin | Sachkosten | Personalkos- | Sachkosten
in Min. pro Euro / Std. in Euro pro tenin Euro in Euro
Fall pro Fall Fall
400 -26 38,80 0,00 -6 730 0,00
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In die AABGebV wurden insgesamt vier Geblhrentatbestéande als Zeitgebihren neu auf-
genommen, die nach bisheriger Regelung auf Grundlage der AKostV als Wertgeblihr ab-
gerechnet werden. Eine Auswertung der durchschnittlichen jahrlichen Haufigkeiten fur die
vier Gebuhrentatbestédnde ergab in Summe eine jahrliche Fallzahl von 400. Durch die
Anderung der Gebiihrenart von Wert- zu Zeitgebiihr vereinfacht sich fiir das Verwaltungs-
personal die Geblhrenabrechnung. In den RK-Bereichen der Auslandsvertretungen ent-
fallen die Anwendung der Wertermittlungsvorschriften, deren Prifung und ggf. die Korrek-
tur von Fehlern. Zudem gestaltet sich die Gebuhrenfestsetzung wesentlich einfacher, da
in der Regel einfach der Zeitaufwand mit dem zonen- und gruppierungsspezifischen
Stundensatz aus Anlage 2 der AABGebV multipliziert wird. Im Detail wurden mit Hilfe des
Datenbestandes des StBA folgende Annahmen zu wegfallenden Tatigkeiten (Standardak-
tivitaten) getroffen:

Formular ausfullen, Beschriften, Kennzeichnung: -16 Minuten
Einsparung bei der Gebuhrenfestsetzung: -10 Minuten
Insgesamt: -26 Minuten

Da bei den Téatigkeiten alle Gruppierungen der Verwaltungsbeschaftigten betroffen sind,
wird der durchschnittliche Standardlohnsatz (Bund) je Stunde in Hohe von 38,80 Euro fur
die Berechnung des Erflillungsaufwands verwendet.

Die jahrliche Anderung des Erfiillungsaufwands fiir die Vorgaben berechnet sich daher
wie folgt:

400 * - 26 Minuten / 60 Minuten * 38,80 Euro = -6 725,33 Euro

Gebiihrenfestsetzung fiir individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung (Zeitgebiih-
ren); § 2 Absatz 1 AABGebV in Verbindung mit der Anlage 1 zur AABGebV

Jahrlicher Erfullungsaufwand des Bundes:

Fallzahl Zeitaufwand | Lohnsatzin | Sachkosten | Personalkos- | Sachkosten
in Min. pro Euro / Std. in Euro pro ten in Euro in Euro
Fall pro Fall Fall
650 15 38,80 0,00 6310 0,00

In die AABGebV wurden insgesamt zwei Gebuhrentatbestande als Zeitgebuhren neu auf-
genommen bzw. von Festgebuhr auf Zeitgeblhr geandert. Eine Auswertung der durch-
schnittlichen jahrlichen Haufigkeiten fir die zwei Gebuhrentatbestande ergab in Summe
eine jahrliche Fallzahl von 650. Als zusatzlicher Zeitaufwand werden 15 Minuten fur die
Gebuhrenfestsetzung angenommen. Da bei den Tatigkeiten alle Gruppierungen der Ver-
waltungsbeschaftigten betroffen sind, wird der durchschnittliche Standardlohnsatz (Bund)
je Stunde in Héhe von 38,80 Euro flr die Berechnung des Erflllungsaufwands verwendet.

Die jahrliche Anderung des Erfiillungsaufwands fiir die Vorgaben berechnet sich daher
wie folgt:

650* - 15 Minuten / 60 Minuten * 38,80 Euro = 6 305 Euro
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5. Auswirkungen auf die Einnahmen und Ausgaben des Bundes/Weitere Kosten

Durch das Inkrafttreten der AABGebV ergeben sich fir den Normadressaten Blrger ins-
gesamt ca. 4 460 000 Euro, fur den Normadressat Wirtschaft ca. 500 000 Euro zusétzlich
jahrliche weitere Kosten. Die Verbesserung der Kostendeckung bzw. die Steigerung der
Gebuhreneinnahmen resultiert im Wesentlichen auf den gebiihrenrechtlichen Anderungen
im Bereich der Beglaubigungs- und Beurkundungstatbestande. Fur Zeitgeblhren sowie
Auslagentatbestande konnten wegen der individuellen Berechnungsgrundlagen keine
Werte vergleichend gegenulbergestellt werden; daher werden sie an dieser Stelle nicht
bertcksichtigt. Die Betrage stellen somit nur eine Mindestschatzung bzw. Untergrenze
dar.

6. Weitere Regelungsfolgen

Keine. Auswirkungen auf Einzelpreise und das Preisniveau, insbesondere auf das Ver-
braucherpreisniveau, sind nicht zu erwarten.

VIl. Befristung; Evaluierung

Eine Befristung der Verordnung ist nicht angezeigt, da nach § 22 Absatz 5 Satz 1 Bun-
desgebihrengesetz die festgelegten Gebihren regelmalig, mindestens alle funf Jahre,
zu Uberprifen und, soweit erforderlich, anzupassen sind. Auch eine gesonderte Evaluie-
rung der Verordnung ist vor diesem Hintergrund nicht erforderlich. Zudem wird die AAB-
GebV in die seitens der Bundesregierung vorgesehene Evaluierung der Strukturreform
des Geblhrenrechts des Bundes, die drei Jahre nach Inkrafttreten der Besonderen Ge-
buhrenverordnungen erfolgen soll, einzubeziehen sein.
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B. Besonderer Teil

Zu Artikel 1 (Erhebung von Gebuihren und Auslagen)
Zu Absatz 1

Gebuhrenfahige Leistungen sind solche, die nach § 2 Bundesgebuhrengesetz in den An-
wendungsbereich des Bundesgeblihrengesetzes fallen. Der Geblhrenkatalog des Aus-
wartigen Dienstes sieht Gebuhrentatbestdande nach dem Konsulargesetz (KonsG) vor.

In der Anlage 1 zur AABGebV (,Gebuhren- und Auslagenverzeichnis®) sind die Gebuhren
fur die originaren Aufgaben der Konsularbeamten gemafly den §§ 5 ff. Konsulargesetz
aufgeflhrt.

Das Konsulargesetz Ubertragt den Konsularbeamten (Berufs- und Honorarkonsularbeam-
ten) gemal § 2 KonsG auch solche Aufgaben und Befugnisse, zu denen die GebUhren fir
die jeweilige individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung in anderen Rechtsvorschriften
festgelegt sind. Hierzu zahlen insbesondere Pass- und Personalausweisangelegenheiten,
Sichtvermerksangelegenheiten, Schifffahrts- und Seemannsangelegenheiten sowie
Staatsangehdérigkeitsangelegenheiten. Die entsprechenden Vorschriften zur Gebulhrener-
hebung z.B. des Passgesetzes, der Passverordnung, des Personalausweisgesetzes, der
Personalausweisgebihrenverordnung, des Aufenthaltsgesetzes, der Aufenthaltsverord-
nung und des Schengener Visakodex sind von den Konsularbeamten entsprechend an-
zuwenden.

Gesetzliche Vorschriften, die eine Gebuhrenermaligung oder —befreiung fur eine vom
Konsularbeamten vorgenommene und in der Anlage 1 zur AABGebV mit einer Gebuhr
versehene Tatigkeit vorsehen, sind von den Konsularbeamten ebenfalls zu beachten und
gelten unmittelbar.

Fir alle nicht in der AABGebV behandelten Aspekte der Gebuhren- und Auslagenerhe-
bung im Zustandigkeitsbereich des Auswartigen Dienstes ist das Bundesgebihrengesetz
in Verbindung mit dem Konsulargesetz einschlagig. Dabei geht das Konsulargesetz als
lex specialis den Regelungen des Bundesgebihrengesetzes vor. In die ab 01.10.2021
geltende Fassung des Konsulargesetzes wurden vom Bundesgebuhrengesetz abwei-
chende Regelungen des bisherigen Auslandskostengesetzes uberfuhrt, um eine einheitli-
che Linie der Gebuhren- und Auslagenerhebung in allen Bereichen der konsularischen
Arbeit im Ausland zu erhalten. Ansonsten wurde die GebUhrenschuld in Pass- und Sicht-
vermerksangelegenheiten zu einem anderen Zeitpunkt entstehen als in sonstigen Konsu-
larangelegenheiten.

Das Auswartige Amt (AA) und die Auslandsvertretungen (AV) bilden nach § 2 GAD eine
einheitliche oberste Bundesbehdrde.

Die an den diplomatischen und berufskonsularischen Vertretungen der Bundesrepublik
Deutschland im Ausland mit der Wahrnehmung konsularischer Aufgaben im Sinne der §§
1 und 2 Konsulargesetz beauftragten Personen sind gemaf § 18 KonsG Berufskonsular-
beamte.

Bei den Honorarkonsuln (HK) handelt es sich gemal § 20 Konsulargesetz um Ehrenbe-
amte im Sinne des Beamtenrechts, die mit der Wahrnehmung konsularischer Aufgaben
beauftragt sind. Sie Uben ihre Tatigkeit als Honorarkonsularbeamte nicht an diplomati-
schen oder berufskonsularischen Vertretungen aus, sondern tUbernehmen konsularische
Aufgaben im Rahmen ihrer Ermachtigung am Ort ihres Amtssitzes.

Das Bundesamt fur Auswartige Angelegenheiten (BfAA) ist eine dem Auswartigen Amt
nachgeordnete Bundesoberbehdrde. lhm kdénnen durch das Auswartige Amt die Erledi-
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gung von und Mitwirkung an individuell zurechenbaren 6ffentlichen Leistungen Ubertragen
werden, flr die gegebenenfalls Gebuhren nach dieser Verordnung zu erheben sind.

Das Deutsche Archaologische Institut ist ebenfalls Teil des Geschaftsbereichs des Aus-
wartigen Amts. Es erledigt jedoch aktuell keine individuell zurechenbaren offentlichen
Leistungen und wirkt auch nicht an Amtshandlungen mit, flr die als individuell zurechen-
bare 6ffentliche Leistungen Gebuhren nach dieser Verordnung zu erheben sind.

Zu Absatz 2

Absatz 2 bestimmt, dass fir individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen, deren Ge-
bihren sich nach Anlage 1 der AABGebV bestimmen (also fiir die individuell zurechenba-
ren offentlichen Leistungen geman der §§ 5 ff. Konsulargesetz) andere als die in den Aus-
lagentatbestanden der Anlage 1 ausdricklich genannten Auslagen bereits mit der Gebuhr
abgegolten sind, also nicht zusatzlich erhoben werden dirfen.

Zu Absatz 3

Absatz 3 prazisiert fur die den Konsularbeamten nach § 2 Konsulargesetz tbertragenen
Aufgaben, dass fir individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen, die grundsatzlich In-
landsbehoérden obliegen und die nur aufgrund des Auslandsbezuges durch die Auslands-
vertretungen und Honorarkonsuln wahrgenommen werden (insbesondere Staatsangeho-
rigkeitsangelegenheiten, Pass- und Sichtvermerksangelegenheiten, vgl. § 2 KonsG) und
deren Gebulhren sich dementsprechend nach anderen Rechtsvorschriften bestimmen, alle
Auslagen zu erheben sind, die spezifisch aufgrund des Auslandsbezuges entstehen (Nr. I.
12 der Anlage 1 zur AABGebV). Dies gilt auch dann, wenn die andere Rechtsvorschrift flir
Inlandsbehoérden eine Erhebung dieser spezifisch aufgrund des Auslandsbezugs entste-
henden Auslagen nicht vorsieht.

Zu dieser Auslagenerhebung ist das Auswartige Amt aufgrund der Regelungen in § 22
Absatz 4 Satz 1 in Verbindung mit Absatz 1 Satz 2 und 3 Bundesgebiihrengesetz befugt,
da es sich um Auslagenerhebung im Ausland, also in seinem Zustandigkeitsbereich han-
delt und sich die Regelung nur auf solche Auslagen bezieht, die spezifisch aufgrund des
Auslandsbezugs entstehen.

Zu § 2 (Hohe der Gebiihren und Auslagen)
Zu Absatz 1

Fur gebuhrenfahige Leistungen im Zustandigkeitsbereich des Auswartigen Dienstes be-
stimmt Absatz 1, dass Gebuhren und Auslagen nach dem Geblhren- und Auslagenver-
zeichnis erhoben werden.

Eine Pauschalierung von Auslagen ist grundsatzlich zulassig, wenn sie der Verwaltungs-
vereinfachung dient und weder erhebliche Uber- noch Unterdeckungen der Auslagen her-
vorruft. Insoweit findet § 12 Absatz 2 Nr. 3 Bundesgebuhrengesetz Anwendung.

Bezuglich der Erstattung von Gebuhren und Auslagen durch amtshilfeersuchende (inner-

deutsche) Behdrden ist § 26 Konsulargesetz einschlagig, welcher als lex specialis-
Vorschrift den Regelungen des Bundesgeblhrengesetzes vorgeht.

Zu Absatz 2
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Absatz 2 fasst auf Grundlage des § 6 Absatz 1 Satz 2 der Allgemeinen Gebuhrenverord-
nung (AGebV) die gebuhrenfahigen Leistungen nach dieser Verordnung mit der Gebiih-
renfestsetzung hierzu (nach § 13 BGebG) zu einem einheitlichen Gebuhrentatbestand
zusammen.

Zu § 3 (Zeitgebiihr)

Die Vorschrift sieht vor, dass der Berechnung von Zeitgeblhren nach dieser Verordnung
die in der Anlage 2 zu dieser Verordnung aufgefiihrten besonderen pauschalen Stunden-
satze zugrunde zu legen sind.

Die behoérdenspezifischen besonderen Pauschalsatze des Auswartigen Amts wurden
nach den Vorgaben der Anlage 2 der AGebV aus den Haushaltsdaten des Einzelplans 05
entwickelt. Die Besonderheit dieser Stundensatze sind die aus dem Bundesbesoldungs-
gesetz abgeleiteten Auslandszuschlage fir den materiellen Mehraufwand sowie allgemei-
ne und dienstbezogene immaterielle Belastungen der allgemeinen Verwaltung im Aus-
land. Der Ermittlung der Auslandszuschlage werden standardisierte Dienstortbewertungen
im Verhaltnis zum Sitz der Bundesregierung (Berlin) zugrunde gelegt. Bei der Bestim-
mung der Dienstortbewertungen sind u.a. das Kaufkraftverhaltnis und die Einschatzung
der offentlichen Sicherheit malRgebend. Das Auswartige Amt unterteilt die Dienstposten
im Ausland in 20 Zonenstufen, in denen die pauschalen Stundenséatze flr die verbeamte-
ten Entsandten der Laufbahnen des einfachen, mittleren, gehobenen und héheren Diens-
tes sowie die der entsprechend vergleichbaren Gruppen der entsandten Tarifbeschaftig-
ten aufgrund der Dienstortbewertungen mit den Zonenstufen steigen. Bei den pauschalen
Stundensatzen der lokal Beschaftigten ist ein gegenlaufiger Effekt zu beobachten. Diese
sinken tendenziell mit ansteigender Zonenstufe.

Ganz ahnlich verhalt es sich bei der Bestimmung der Sacheinzelkosten fir den Einzelplan
05. Da das Auswartige Amt weltweit zahlreiche Auslandsvertretungen unterhalt, sind die
gebuhrenrechtlich relevanten Haushaltstitel auch hier nicht mit den Anséatzen inlandischer
Behdrden zu vergleichen. Somit wurden auch hier einzelplanspezifische Titelansatze aus
den Haushaltsdaten des Auswartigen Amts ausgewertet.

Bezuglich der Berechnungssystematik der Zeitgebuhren wird auf Anlage 3 der AABGebV,
in der auf den Zeitaufwand in Minuten der an der individuell zurechenbaren 6ffentlichen
Leistung beteiligten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter abgestellt wird, verwiesen. Der Zeit-
aufwand in Minuten ist mit einem Sechzigstel des jeweils einschlagigen Stundensatzes zu
multiplizieren.

Bei der Bestimmung von Zeitgebuhren verzichtet das Auswartige Amt auf das im § 10
Absatz 4 AGebV mdgliche Berechnungsverfahren, insbesondere vor dem Hintergrund der
fur das Auswartige Amt berechneten besonderen pauschalen Stundensatze auf Basis der
Anlage 2 AGebV, um damit eine erhebliche Kostenuberdeckung zu verhindern. Zur Ver-
meidung von zusatzlichen Berechnungen und potentiellen Fehlerquellen liegt es zudem
im Offentlichen Interesse, dass in den Auslandsvertretungen und bei den Honorarkonsu-
larbeamten und —beamtinnen Zeitgebihren in transparenter Weise ausschlief3lich auf
Basis der minutengenau erfassten Zeitaufwande festgesetzt werden.
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Sacheinzelkosten mit Gemeinkostenzuschlag*

In€

sachliche Verwaltungsausgaben 13.342

In die Ermittlung einbezogene HH-Titel:

Geschaftsbedarf und Kommunikation sowie Gerate, Ausstattungs- und Ausris-
tungsgegenstande, sonstige Gebrauchsgegenstande, Software, Wartung

Verbrauchsmittel, Haltung von Fahrzeugen und dergleichen

Mieten und Pachten

Aus- und Fortbildung

Dienstreisen

Sachverstandige

Investitionen 11.634

In die Ermittlung einbezogene HH-Titel:

kleine Neu-, Um- und Erweiterungsbauten (weniger als 2 Mio. Euro pro Bau-
malnahme)

Erwerb von Fahrzeugen

Erlése aus der Verauerung von beweglichen Sachen

Erwerb von Geraten, Ausstattungs- und Ausriistungsgegenstanden fur Verwal-
tungszwecke (ohne Informationstechnik)

Erwerb von Anlagen, Geraten, Ausstattungs- und Ausriistungsgegenstanden
sowie Software im Bereich Informationstechnik

Bliroraume 15.255

In die Ermittlung einbezogene HH-Titel:

Bewirtschaftung der Grundstiicke, Gebaude und Raume

Mieten und Pachten im Zusammenhang mit dem einheitlichen Liegenschafts-
management

Unterhaltung der Grundstiicke und baulichen Anlagen

pauschaler Kostenabschlag -4 %

Der Gemeinkostenzuschlag wurde amtsintern festgelegt

Gemeinkostenzuschlag

Gemeinkostenzuschlag des Auswartigen Amtes 52,54 %

Wenn Dienstreisen als Auslagen abzurechnen sind, muss der Stundensatz fur Entsandte
um 0,76 Euro und fir lokale Beschéaftigte/Honorarkonsularbeamte um 0,37 Euro gekurzt
werden (*). Dies ist nétig, um eine doppelte Abrechnung zu vermeiden.
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Zu § 4 (Ubergangsvorschrift)

§ 4 schafft aus Griinden des Vertrauensschutzes eine Ubergangsregelung fiir die vor dem
Inkrafttreten der AABGebV am 1. Oktober 2021 beantragten oder begonnenen gebuhren-
fahigen Leistungen, in denen die Leistungserbringung zu diesem Zeitpunkt noch nicht
abgeschlossen ist. Fur diese Falle bestimmt die Vorschrift, dass die Geblhren und Ausla-
gen nach dem bisherigen Recht zu erheben sind.

Zu § 5 (Inkrafttreten)
Die Vorschrift regelt das Inkrafttreten dieser Verordnung am 1. Oktober 2021.

Ab diesem Zeitpunkt gilt gemaR § 23 Absatz 7, § 24 Bundesgebiihrengesetz das Bundes-
gebuhrengesetz auch fur den Geschaftsbereich des Auswartigen Amts. Zugleich werden
zu diesem Zeitpunkt die bisherigen geblhrenrechtlichen Regelungen in Gestalt des Aus-
landskostengesetzes und der Auslandskostenverordnung aufgehoben (Artikel 4 Absatz 40
und 41 des Gesetzes zur Aktualisierung der Strukturreform des Gebuhrenrechts des Bun-
des vom 18.07.2016).
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Zur Anlage 1 (Gebiihren- und Auslagenverzeichnis)

--Allgemeines

Das Gebuhren- und Auslagenverzeichnis enthalt die Regelung aller Gebuhren- und Aus-
lagentatbestande im origindren Zustandigkeitsbereich des AA, soweit sie in den Anwen-
dungsbereich des Bundesgeblhrengesetzes fallen (vgl. Begriindung zu § 1).

Die im Gebuhren- und Auslagenverzeichnis enthaltenen Gebuhren wurden in Anwendung
der AGebV exakt ermittelt. Gleiches gilt fur die besonderen pauschalen Stundensatze, die
den Festgeblhren zugrunde liegen und zur Ermittlung der einschlagigen Zeitgebuhr im
Einzelfall herangezogen werden. Da die AABGebV weltweit, also auch in Landern mit
anderer Wahrung oder nicht vollumfanglicher Verfligbarkeit von Euro-Bargeld Anwendung
finden soll, behalt das Auswartige Amt sich vor, Regelungen zu treffen, um die Betrage an
einzelnen AVs beim Einzug der Gebuhren unter Berucksichtigung der jeweiligen ortlichen
Gegebenheiten auf die nachste verfigbare Wahrungseinheit zu runden.

Daneben sind die Auslandsvertretungen auch fur gebuhrenpflichtige individuell zurechen-
bare ¢ffentliche Leistungen nach anderen Rechtsvorschriften zustandig, die tber jeweils
eigene Geblhren- und Auslagenverzeichnisse verfigen.

Fur die Gebuhrenerhebung auf Grundlage der im Gebuhren- und Auslagenverzeichnis
genannten Tatbestande sind die Stellen zustandig, von denen die gebuhrenpflichtigen
Leistungen erbracht werden:
- Die Auslandsvertretungen (AVs) und die Honorarkonsuln (HKs) fiir die unter Punkt
I. des Verzeichnisses genannten Geblihren und Auslagen
- Das Auswértige Amt bzw. das BfAA fir die unter Punkt Il aufgefiihrten Geblihren
und Auslagen. In Einzelféllen wie bei Gro8schadensereignissen kbnnen das Aus-
wértige Amt und das BfAA die AVs und HKs bei der Festsetzung und Erhebung
von Gebliihren und Auslagen nach Punkt | unterstiitzen.

-- Einfiihrung der Festgebiihr anstelle von Wert- und Rahmengebiihr

Fur alle in Anlage 1 zur AABGebV aufgefihrten Gebuhrentatbestande wurden — im Unter-
schied zum bisherigen Gebuhrenverzeichnis (Anlage 1 der bis zum 01.10.2021 geltenden
AKostV) — entweder Festgebihren ermittelt oder die Erhebung von Zeitgebuhren vorge-
sehen. Damit soll Grundgedanken des Bundesgebihrengesetzes (Nachvollziehbarkeit der
Gebuhrenhdhe, Kostendeckung und Verwaltungsvereinfachung) Rechnung getragen
werden:

Das Auswartige Amt fuhrt in der bis zum 01.10.2021 geltenden AKostV zahlreiche GebUuh-
rentatbestande (GTB) im Verzeichnis der individuell zurechenbaren Leistungen, fir die
sich der Geblihrensatz nach dem Wert der Sache bestimmt, auf die sich die behordliche
Leistung bezieht (Wertgebuihr). In der Regel sind dies Sachverhalte, fir die Parallelen
zum GNotKG bestehen. Fur das richtige Bestimmen des Gebuhrensatzes fir Uber Wert-
gebuhr abgerechnete GTB, ist die sichere Anwendung von umfangreichen Wertbestim-
mungsvorschriften und eine Wertgeblhrentabelle notwendig. Diese zusatzlichen Anwen-
dungsvorgaben sind bisher mit den Anlagen 2 und 3 zur AKostV veréffentlicht.

Das Bundesgebuihrengesetz sieht hingegen die Gebuhrenart Wertgebuhr nicht vor.

Um die WertgebUhr flr das AA auch fur die Zeit nach der Gebuhrenrechtsreform prinzipi-
ell méglich zu halten, sind gesetzgeberisch bereits im Jahr 2016 mit den kinftig gultigen
§§ 25b und 25¢c Konsulargesetz entsprechende Vorkehrungen getroffen worden. So ware
es theoretisch méglich, auch die Wertgebuhr als besondere Geblhrenart des Auswartigen
Amtes in der nach § 22 Absatz 4 Bundesgeblhrengesetz neu zu entwerfenden AABGebV
fur einzelne Gebuhrentatbestande aufzunehmen.
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Allerdings hat sich in der Vergangenheit gezeigt, dass die Bestimmung des Wertgebh-
rensatzes nur dann unproblematisch moglich ist, wenn im Einzelfall der Wert des Beur-
kundungsgegenstandes eindeutig feststeht oder auf einfache Art und Weise verlasslich
recherchiert werden kann. Immer dann, wenn der Wert nicht zweifelsfrei von dritter Seite
Ubernommen werden kann, zeigten sich erhebliche Nachteile. Denn in diesen Fallen sind
fur die Bestimmung der Bezugswerte teilweise zeitaufwendige Recherchearbeiten der
Auslandsvertretungen bei zahlreichen anderen Stellen notwendig oder aber der Wert ist
auf Basis der Wertermittlungsvorschriften selbststandig im Einzelfall festzulegen. Dabei
wird nicht selten der recherchierte Bezugswert — und mit ihm die ermittelte Gebuhrenhéhe
- dem Verwaltungsaufwand fur Recherchen nicht gerecht.

Daher wird nun auch fir die Beurkundungstatbestande die Wertgebihr durch eine empi-
risch ermittelte Festgebuhr ersetzt. Somit wird das Personal in den AVs im erheblichen
Male von Verwaltungsaufwand befreit und gewinnt dabei an Rechtssicherheit. Ferner
sind die individuell zurechenbaren Kosten den Gebiihrenschuldnern gegenuber klar
kommuniziert und dem Kostendeckungsprinzip des Bundesgebuhrengesetzes wird star-
ker Rechnung getragen als bei der Verwendung der Wertgeblhr. Denn obwohl diese in
Einzelfallen weitaus hohere Gebuhreneinnahmen zur Folge hatten, als die neu ermittelten
Festgebuhren, so standen diese jedoch in keinem Zusammenhang mit der Bearbeitungs-
zeit.

Auch durch die Umwandlung bisheriger Rahmengebuhren in empirisch belegte, stabile
mittelwertbasierte Festgebihren, werden die individuell zurechenbaren Kosten den Ge-
bdhrenschuldnern gegeniber klar kommuniziert. Den Verwaltungseinheiten bleibt es auf
diesem Wege weltweit erspart, dem Gebuhrenschuldner die innerhalb des urspriinglichen
Gebuhrenrahmens angefallenen Kosten im Einzelfall individuell darzulegen.

-- Verwendung von dienstortabhangigen und weltweit giiltigen Festgebiihren

Fur geblhrenfahige Leistungen, deren Bearbeitungszeiten weltweit nicht erheblich vonei-
nander abweichen, wurde die Festgeblhr als Gebuhrenart festgelegt. Bei diesen Gebuh-
rentatbestanden wurde auf Basis der mittleren Bearbeitungszeiten die konkrete Gebih-
renhdhe als Festgebuhr berechnet. Hierzu wurden die jeweiligen Bearbeitungszeiten mit
den nach Laufbahn bzw. vergleichbarer Gruppierung fir Tarifbeschaftigte differenzierten
und entsprechend des Beschaftigungsverhaltnisses gewichteten Stundensatzen fir Ver-
waltungsbeschaftigte multipliziert. Sind neben den entsandten Verwaltungsbeschaftigten
auch lokal Beschéftigte in die Prozesse eingebunden, wurden auch deren Vergitungen in
identischer Weise eingerechnet.

Von besonderer Bedeutung ist an dieser Stelle der Grad der Beteiligung von Entsandten
und lokal Beschaftigen in den jeweiligen Verwaltungsprozessen. Sind beide Gruppen in
etwa zu gleichen Anteilen an der Erbringung der individuell zurechenbaren Leistung betei-
ligt, lassen sich Gber den sich ausgleichenden Effekt der jeweiligen Entgelte weltweit ein-
heitliche Gebuhrenhéhen festlegen. Bei der anteiligen Dominanz einer der beiden Grup-
pen, sind differenzierte Festgeblhren in Abhangigkeit von der Zonenstufe nétig, da die
Betrage nach Zonenstufen dann zu stark abweichen.
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Somit ergeben sich fur die in Anlage 1 zur AABGebV aufgeflihrten GTB, zu denen eine
zonenstufenabhangige Festgebihr ermittelt wurde, folgende Geblihrensatze:

Zonenstufe 1

Zonenstufe 2

Zonenstufe 3

Zonenstufe 4

Zonenstufe 5

Zonenstufe 6

Zonenstufe 7

Zonenstufe 8

Zonenstufe 9

Zonenstufe 10

Zonenstufe 11

Zonenstufe 12

Zonenstufe 13

Zonenstufe 14

Zonenstufe 15

Zonenstufe 16

Zonenstufe 17

Zonenstufe 18

Zonenstufe 19

Zonenstufe 20

11.2.1 11.3 [5.1.3 115.3.1.1 153.1.2 15321 15322 17.1 110.1
95,93€| 52,18€| 25,84 €| 119,27€| 84,22€| 240,71€| 127,31€| 30,98€| 59,00€
115,38€| 54,38€| 31,50€| 123,40€| 86,74€| 246,44€| 131,57€| 37,41€| 8396€
102,95 €| 54,08 €| 27,83€| 123,42€| 87,04€| 248,48€| 131,67€| 33,28€| 7798€
94,70€| 54,11 €| 25,38€| 123,97€| 87,63€| 25099€| 132,31€| 30,53€| 70,58€
103,80€| 55,50€| 28,00€| 126,76 €| 89,43€| 255,52€| 135,22€| 33,53€| 5799€
105,74 €| 56,33 €| 28,54€| 128,63€| 90,74€| 259,22€| 137,19€| 34,17€| 89,01€
97,91€| 56,40€| 26,21 €| 129,24€| 91,36€| 261,79€| 137,89€| 31,56€| 096,51€
93,32€| 56,71€| 24,83€| 130,26€| 92,20€| 264,72€| 139,01€| 30,03€| 43,23¢€
91,48€| 57,24 €| 24,26 €| 131,64€| 93,24€| 267,99€| 140,49€| 29,40€| 82,14¢€
96,70€| 58,33€| 25,75€| 133,93€| 94,77€| 272,07€| 142,89€| 31,12€| 33,60€
101,62€| 59,40€| 27,16 €| 136,18€| 96,28€| 276,12€| 145,25€| 32,74€| 78,51€
93,03€| 59,40€| 24,61€| 136,69€| 96,85€| 278,59€| 14585€| 29,88€| 51,40€
96,94€| 60,38€| 25,72€| 138,81€| 98,29€| 282,52€| 148,08€| 31,16€| 96,44€
93,20€| 60,76 €| 24,59€| 139,94€| 99,19€| 28554€| 149,31€| 29,91€| 8506€
92,56 €| 61,39€| 24,37€| 141,48€| 100,31€| 288,95€| 150,95€| 29,69€| 54,92€
91,34€| 61,97€| 2397€| 142,94€| 101,39€| 292,29€| 152,51€| 29,27€| 58,20€
87,86 €| 62,38€| 22,92€| 144,11€| 102,32€| 295,36€| 153,77€| 28,11€| 4397€
90,87 €| 63,29€| 23,76 €| 146,11€| 103,69€| 299,18€| 155,88€| 29,09€| 39,39€
88,27€| 62,00€| 23,06€| 143,20€| 101,65€| 293,34€| 152,81€| 28,25€| 48,78€
88,92€| 62,67€| 23,22€| 144,75€| 102,76 €| 296,58 €| 154,45€| 28,45€| 3596€
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Zu Teil | der Anlage 1 (Auslandsgebihren und Auslagen)

Die Konsularbeamten (Berufskonsularbeamte oder Honorarkonsularbeamte) sind berufen,

- bei der Zusammenarbeit zwischen der Bundesrepublik Deutschland und dem Emp-
fangsstaat, namentlich auf den Gebieten auf3enwirtschaftlicher und entwicklungspoliti-
scher Beziehungen, des Verkehrs, der Kultur und der Rechtspflege mitzuwirken, deut-
schen sowie inlandischen juristischen Personen nach pflichtgemaliem Ermessen Rat und
Beistand zu gewahren.

Der Auswartige Dienst Ubernimmt dabei konsularische, behoérdliche sowie notarielle Funk-
tionen.

Gebiihrentatbestand 1: Allgemeine konsularische Aufgaben nach § 1 KonsG

Gebuhrentatbestand 1.1. Auskunft (ausfuhrlich schriftlich)

Zu diesem Gebihrentatbestand siehe Erlauterungen zu Geblhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebiihrentatbestand 1.2 Beschaffung

Gebiihrentatbestand 1.2.1: Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder
von sonstigen Schriftstiicken in Deutschland (oder im
Land der Auslandsvertretung) sofern nicht Teil einer
anderen gebiihrenpflichtigen individuell zurechenba-
ren offentlichen Leistung

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der konsularischen Tatigkeiten des Auswartigen Dienstes ist die verwaltungsbehord-
liche Funktion des Beschaffens von Personenstandsurkunden sowie gerichtlicher oder
notarieller Dokumente. Im Rahmen des Auswartigen Dienstes kdnnen die Auslandsvertre-
tungen entsprechende Dokumente auf Antrag fur die in ihrem Zustandigkeitsbereich le-
benden Deutschen aus Deutschland oder in dem Land, in dem die Auslandsvertretung
ihren Sitz hat, beschaffen.

Derartige Dokumentenbeschaffungen umfassen eine Beschaffungsplanung und eine Be-
schaffungsanfrage, bei welchen in der Regel mindestens zwei Verwaltungsstellen invol-
viert sind. Die anfragende Auslandsvertretung sowie die angefragte Instanz in Deutsch-
land bzw. im Land der Niederlassung.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder sonstiger Schrift-
stiicke gestellt, wird zunachst die Zustandigkeit geprift und ein Geschaftsfall im Fachver-
fahren RK-Geschaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,An-
tragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Prifung und Planung der Beschaffung“ umfasst im
ersten Schritt eine inhaltliche Durchsicht der vorliegenden Dokumente oder Formulare. Es
folgt die interne Abstimmung der Beschaffungsanfrage und die Recherche der richtigen
anzufragenden Stellen. Die Vorbereitung und Weiterleitung der Anfrage an ausstellende
Verwaltungseinheiten und die Koordination mdglicher Gebuhrenvorleistungen, bilden die
Inhalte des dritten Prozessbausteins.

Der Eingang des Schriftstlicks bei der anfragenden Auslandsvertretung, die Zuordnung
und Benachrichtigung des Antragstellenden sowie die Aushandigung werden im Prozess-
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baustein ,Abschluss der Beschaffung“ zusammengefasst. Die Geblhrenfestsetzung so-
wie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-Geschaft, einschliel3lich der
Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Geschaftsvorfalls“ aggregiert. Hier
wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragungen in das IT-System und durch
die Bar- bzw. Unbarzahlung bestimmt. In folgender Tabelle wird der gesamte dem Geblih-

rentatbestand zugrundeliegende Verfahrensablauf detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 1.2.1

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

1.1

Vortrag bzw. Eingang des Anliegens

1.2

Prifung der Zustandigkeit

1.3

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Priifung und Planung der Beschaffung

1.1

Inhaltliche Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

1.2

ggf. interne Abstimmung

1.3

Recherche und Auswahl der benétigten Stellen

Prozessbaustein Il

Beschaffungsanfrage

1.1

Vorbereitung der Beschaffungsanfrage

1.2 Weiterleitung der Beschaffungsanfrage an die zustandige Stelle im Land der AV
1.3 ggf. Ricksprache und Abstimmung mit der zustandigen Stelle

.4 ggf. Vorleistung einer Gebihr

Prozessbaustein IV | Abschluss der Beschaffung

V.1 Eingang des Schriftstlicks bei der anfragenden Stelle

V.2 Zuordnung und Benachrichtigung des Antragstellenden

V.3 Aushéandigung an den Antragstellenden

Prozessbaustein V Erfassung des Geschiftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensatze

An der Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder von sonstigen Schriftstlicken in
Deutschland, oder im Land der Auslandsvertretung sind die lokal Beschaftigten, der mitt-
lere und der gehobene Dienst bzw. die vergleichbaren Tarifgruppen fur Angestellte betei-
ligt wobei der Schwerpunkt auf den lokal Beschéaftigten liegt. Es finden die behdrdenspezi-
fischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwen-
dung. Aus Darstellungsgriinden werden diese zonenstufenabhangigen besonderen Pau-
schalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz in Kirzungsbetrag auf Stundensatz in € zur

tungsbeschiftigten € Grund der Erhebung Bestimmung der
von Auslagen in € Gebiihrenhohe
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)
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Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Durchfiih-
rung einer Beschaffungsanfrage ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen grundsatzlich ho-
mogene Aufwandszeiten auf. Nur bei der Beschaffungsanfrage sind leichte Schwankun-
gen in den Bearbeitungszeiten feststellbar, hauptsachlich durch die Koordination und Wei-
terleitung an die zustandige Stelle. Durch die Erhebung und Bertlicksichtigung einer Quo-
te, wird der Zeitaufwand der Ricksprache und der Abstimmung gemall der Haufigkeit
gewichtet. Insgesamt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte
fur die Wahl eines Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 17 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitat geprift sowie von Ausreillern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Laufbahn bzw. je ver-
gleichbarer Gruppierung flir Angestellte summiert und anschliefsend durch die Gesamtan-
zahl der zu berucksichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten
auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind alle 17 Meldungen in die Ermittlung des
durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthélt eine Ubersicht
der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftig-
ten und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand 1.2.1

Bezeichnung der Prozessbausteine @ Zeitaufwand nach Gruppierung der

Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

LB mD gb hD p2

bzw. bzw. bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gb hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 6,88 0,41 1,23 0,00 8,52
Prozessbaustein 1| Prifung und Planung der Beschaffung 8,51 1,70 3,94 0,00 14,15
Prozessbaustein Il Beschaffungsanfrage 20,15 2,11 3,16 0,00 | 2542
Prozessbaustein IV Abschluss der Beschaffung 8,94 2,82 2,94 0,00 14,70
Prozessbaustein V Erfassung des Geschaftsvorfalls 6,35 1,75 4,77 0,00 12,88
Insgesamt 50,84 | 8,80 | 16,05 | 0,00 | 75,70

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daflr wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebuhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 87,86 € bis 115,38 €.
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Bestimmung des Gebihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand 1.2.1

Bezeichnung der Prozessbausteine

@ Kosten je Prozessbaustein iiber alle

Aufschrei-bungen in €

Zonenstufe 1 9,93

Zonenstufe 2 12,51

Zonenstufe 3 10,79

Zonenstufe 4 9,62

Zonenstufe 5 10,81

Zonenstufe 6 11,02

Zonenstufe 7 9,91

Zonenstufe 8 9,25

Zonenstufe 9 8,95

. Zonenstufe 10 9,61
Prozessbaustein | Antragsaufnahme Zonensiufe 11 1023
Zonenstufe 12 9,02

Zonenstufe 13 9,50

Zonenstufe 14 8,95

Zonenstufe 15 8,82

Zonenstufe 16 8,60

Zonenstufe 17 8,09

Zonenstufe 18 8,44

Zonenstufe 19 8,17

Zonenstufe 20 8,21

Zonenstufe 1 18,86

Zonenstufe 2 22,15

Zonenstufe 3 20,12

Zonenstufe 4 18,78

Zonenstufe 5 20,34

Zonenstufe 6 20,71

Zonenstufe 7 19,44

Zonenstufe 8 18,72

Zonenstufe 9 18,45

Prozessbaustein Il Prifung und Planung der Zonenstufe 10 19,37
Beschaffung Zonenstufe 11 20,23
Zonenstufe 12 18,84

Zonenstufe 13 19,53

Zonenstufe 14 18,95

Zonenstufe 15 18,89

Zonenstufe 16 18,72

Zonenstufe 17 18,18

Zonenstufe 18 18,73

Zonenstufe 19 18,23

Zonenstufe 20 18,37

Zonenstufe 1 29,64

Zonenstufe 2 37,22

Zonenstufe 3 32,16

Zonenstufe 4 28,76

Zonenstufe 5 32,24

Zonenstufe 6 32,88

Zonenstufe 7 29,65

. Zonenstufe 8 27,70
Prozessbaustein lll Beschaffungsanfrage Zonenstufe 9 26.84
Zonenstufe 10 28,79

Zonenstufe 11 30,61

Zonenstufe 12 27,07

Zonenstufe 13 28,50

Zonenstufe 14 26,88

Zonenstufe 15 26,51

Zonenstufe 16 25,89
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Zonenstufe 17 24,39
Zonenstufe 18 25,45
Zonenstufe 19 24,62
Zonenstufe 20 24,76
Zonenstufe 1 19,12
Zonenstufe 2 22,58
Zonenstufe 3 20,43
Zonenstufe 4 19,01
Zonenstufe 5 20,65
Zonenstufe 6 21,02
Zonenstufe 7 19,68
Zonenstufe 8 18,91
Zonenstufe 9 18,62

. Zonenstufe 10 19,57
Prozessbaustein IV Abschluss der Beschaffung Zonenstufe 11 2047
Zonenstufe 12 19,00
Zonenstufe 13 19,72
Zonenstufe 14 19,10
Zonenstufe 15 19,02
Zonenstufe 16 18,84
Zonenstufe 17 18,26
Zonenstufe 18 18,83
Zonenstufe 19 18,31
Zonenstufe 20 18,46
Zonenstufe 1 18,39
Zonenstufe 2 20,92
Zonenstufe 3 19,46
Zonenstufe 4 18,53
Zonenstufe 5 19,76
Zonenstufe 6 20,10
Zonenstufe 7 19,22
Zonenstufe 8 18,75
Zonenstufe 9 18,61
Prozessbaustein V Erfassung des Geschéafts- Zonenstufe 10 19,36
vorfalls Zonenstufe 11 20,08
Zonenstufe 12 19,10
Zonenstufe 13 19,69
Zonenstufe 14 19,32
Zonenstufe 15 19,34
Zonenstufe 16 19,28
Zonenstufe 17 18,94
Zonenstufe 18 19,42
Zonenstufe 19 18,94
Zonenstufe 20 19,11
Zonenstufe 1 95,93
Zonenstufe 2 115,38
Zonenstufe 3 102,95
Zonenstufe 4 94,70
Zonenstufe 5 103,80
Gebiihrenhdhe Zonenstufe 6 105,74
Zonenstufe 7 97,91
Zonenstufe 8 93,32
Zonenstufe 9 91,48
Zonenstufe 10 96,70
Zonenstufe 11 101,62
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Zonenstufe 12 93,03
Zonenstufe 13 96,94
Zonenstufe 14 93,20
Zonenstufe 15 92,56
Zonenstufe 16 91,34
Zonenstufe 17 87,86
Zonenstufe 18 90,87
Zonenstufe 19 88,27
Zonenstufe 20 88,92

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritte sowie in An-
spruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 1.2.2 Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder
sonstigen Schriftstiicken in einem Drittland

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Der Auswartige Dienst Gbernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fur im Ausland lebende deutsche Staatsbirgerinnen und Staatsblirger. Eine verwaltungs-
behordliche Funktion ist das Beschaffen von Personenstandsurkunden sowie gerichtlicher
oder notarieller Dokumente. Im Rahmen des Auswartigen Dienstes kdnnen die Auslands-
vertretungen entsprechende Dokumente auf Antrag fir die in ihrem Zustandigkeitsbereich
lebenden Deutschen aus einem Drittland, in dem die Bundesrepublik Deutschland eine
Auslandsvertretung eingerichtet hat, beschaffen.

Derartige Dokumentenbeschaffungen umfassen eine Beschaffungsplanung und eine Be-
schaffungsanfrage, bei welchen in der Regel mindestens drei Verwaltungsstellen invol-
viert sind. Die anfragende Auslandsvertretung, die Auslandsvertretung im Drittland sowie
die von dieser angefragten Instanz im Drittland.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder sonstiger Schrift-
stiicke gestellt, wird zunachst die Zustandigkeit geprift und ein Geschaftsfall im Fachver-
fahren RK-Geschaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,An-
tragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Prifung und Planung der Beschaffung“ umfasst im
ersten Schritt eine inhaltliche Durchsicht der vorliegenden Dokumente oder Formulare. Es
folgt die interne Abstimmung der Beschaffungsanfrage und die Recherche der richtigen
anzufragenden Stellen im Drittland. Die Vorbereitung und Weiterleitung der Beschaf-
fungsanfrage an die Auslandsvertretung im Drittland und dessen Koordination, bilden den
dritten Prozessbaustein.

Die Kontaktaufnahme und Sachverhaltsaufklarung mit der im Drittland befindlichen aus-
stellenden Behorde, die formelle Beantragung des Dokuments und die mdgliche Geblih-
renvorleistung werden durch die zweite eingebundene Auslandsvertretung im Drittland
vorgenommen. Geht hier die angefragte Urkunde ein, wird das Dokument an die anfra-
gende Auslandsvertretung weitergeleitet. All diese Schritte werden Uber den vierten Pro-
zessbaustein dargestellt.

Der Eingang des Schriftstlicks bei der anfragenden Auslandsvertretung, die Zuordnung
und Benachrichtigung des Antragsstellenden sowie die Aushandigung, werden im Pro-
zessbaustein ,Abschluss der Beschaffung“ zusammengefasst.

Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschliellich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls® aggregiert. Wobei die Gebuhrenart an dieser Stelle verlangt, dass die do-
kumentierten Zeitaufwande und eventuell angefallene Auslagen individuell und zonenstu-
fengenau Uber einen zusatzlichen Arbeitsschritt zu einem Gebuhrensatz verrechnet wer-
den. Erst dann erfolgt die Eintragung in das IT-System und die Bar- bzw. Unbarzahlung,
einschlieBlich der Eintragung in das Zahlungssystem. In folgender Tabelle wird der ge-
samte dem Gebulhrentatbestand zugrundeliegende Verfahrensablauf detailliert dargestellt.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 1.2.2

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Vortrag bzw. Eingang des Anliegens

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Priifung und Planung der Beschaffung

.1

Inhaltliche Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

1.2

ggf. interne Abstimmung

1.3

Recherche und Auswahl der benétigten Stellen

Prozessbaustein Il

Beschaffungsanfrage

.1

Vorbereitung der Beschaffungsanfrage

.2

Weiterleitung der Beschaffungsanfrage an die zustandige Stelle im Drittland

1.3

ggf. Ricksprache und Abstimmung mit der zustandigen Stelle

Prozessbaustein IV

Beschaffung der Bescheinigung, Urkunde oder sonstigem Schrift-
stiick im Drittland

V.1 Kontaktaufnahme und Sachverhaltsaufklarung mit der ausstellenden Behérde
V.2 Beantragung des Schriftstiicks bei der ausstellenden Behorde

V.3 ggf. Vorleistung einer Gebihr

V.4 Eingang des Schriftstiicks und Weiterleitung an anfragende Stelle

Prozessbaustein V

Abschluss der Beschaffung

VA Eingang des Schriftstlicks bei der anfragenden Stelle
V.2 Zuordnung und Benachrichtigung des Antragstellenden
V.3 Aushandigung an den Antragstellenden

Prozessbaustein VI

Erfassung des Geschaftsvorfalls

VI.A1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

VI.2 Gebuhrenfestsetzung

VI.3 Abrechnung des Geschaftsvorfalls in Bar

V1.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

Fur die Beschaffung von Bescheinigungen, Urkunden oder von sonstigen Schriftstiicken
in einem Sinn liegen keine Messpunkte vor. Ein Beteiligungsverhaltnis der unterschiedli-
chen Verwaltungsbeschaftigtengruppierungen ist daher nicht bekannt. Es finden die be-
hérdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV
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Anwendung. Aus Darstellungsgriinden werden diese zonenstufenabhangigen besonderen
Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz in | Kiirzungsbetrag auf | Stundensatz in € zur
tungsbeschéftigten € Grund der Erhebung Bestimmung der
von Auslagen in € Gebiihrenh6he
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses ist fur diesen Tatbestand im Einzel-
fall im Voraus zunachst unklar, weshalb fiir diese Sachverhalte die Zeitgebihr gewahit
werden muss. Fir die Bestimmung der individuellen Geblihrenschuld und die Gebuhren-
festsetzung missen die abrechenbaren Zeiten, parallel zum Verwaltungsprozess, fortlau-
fend dokumentiert werden. Das gilt in diesem Fall fiir beide am Beschaffungsprozess be-
teiligten Auslandsvertretungen.

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Die Gebuhrenschuld muss, wie fir alle Zeitgebihren, fir die veranlasste Beschaffung von
Schriftstlicken im Drittland individuell festgesetzt werden. Dazu sind die erbrachten Zeit-
aufwande in Minuten mit den Stundensatzen fur Verwaltungsbeschéaftigte nach Anlage 2
AABGebV zonenstufengenau zu verrechnen; angefallene abrechenbare Auslagen sind zu
addieren.

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flr Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben. Bei der Ab-
rechnung von Kosten fiir Dienstreisen Uber Auslagen, ist hier zwingend auf die Verwen-
dung der ebenfalls in Anlage 2 zur AABGebV genannten Kiirzungsbetrage zu achten.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Auszige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 1.2.3 Beschaffung sonstiger beweglicher Sachen

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Der Auswartige Dienst Gbernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fur im Ausland lebende deutsche Staatsbirgerinnen und Staatsbiirger. Eine verwaltungs-
behordliche und konsularische Funktion ist die Beschaffung beweglicher Sachen. Im
Rahmen des Auswartigen Dienstes kdnnen die Botschaften entsprechende Gegenstande,
wie beispielsweise Medikamente, auf Antrag fur die in ihrem Zustandigkeitsbereich leben-
den Deutschen beschaffen. Derartige Vorgange umfassen eine Beschaffungsplanung und
eine Beschaffungsanfrage in Deutschland oder in dem Land, indem die Auslandsvertre-
tung ihren Sitz hat.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Beschaffung einer beweglichen Sache bei der Rechts- und Konsu-
larabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen fir diese individuell zurechen-
bare offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen Instanz gestellt, wird
zunachst die Zustandigkeit gepruft und ein Geschaftsfall im Fachverfahren RK-Geschaft
angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Prifung und Planung der Beschaffung“ umfasst im
ersten Schritt eine inhaltliche Durchsicht der vorliegenden Dokumente oder Formulare. Es
folgt die interne Abstimmung der Beschaffungsanfrage, die Recherche der Bezugsquelle
und die Planung des Beschaffungsweges. Die Vorbereitung und Weiterleitung der Be-
schaffungsanfrage an eine mdgliche Bezugsquelle, die Koordination der Bezugswege
sowie eine eventuelle finanzielle Vorleistung, bilden den dritten Prozessbaustein.

Der Eingang der Sache bei der anfragenden Auslandsvertretung, die Zuordnung und Be-
nachrichtigung des Antragsstellenden sowie die Aushandigung werden im Prozessbau-
stein ,Abschluss der Beschaffung“ zusammengefasst.

Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschéft, einschliellich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls® aggregiert. Wobei die Gebuhrenart an dieser Stelle verlangt, dass die do-
kumentierten Zeitaufwande und eventuell angefallene Auslagen individuell und zonenstu-
fengenau Uber einen zusatzlichen Arbeitsschritt zu einem Gebulhrensatz verrechnet wer-
den. Erst dann erfolgt die Eintragung in das IT-System und die Bar- bzw. Unbarzahlung,
einschlieBlich der Eintragung in das Zahlungssystem. In folgender Tabelle wird der ge-
samte dem Gebulhrentatbestand zugrundeliegende Verfahrensablauf detailliert dargestellt.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand 11.2.3

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Vortrag bzw. Eingang des Anliegens

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Priifung und Planung der Beschaffung

.1

Inhaltliche Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

1.2

ggf. interne Abstimmung

1.3

Recherche und Auswahl der benétigten Stellen

Prozessbaustein Il

Beschaffungsanfrage

.1

Vorbereitung der Beschaffungsanfrage

.2 Weiterleitung der Beschaffungsanfrage an die zustéandige Stelle im Gastland oder
im Deutschland

1.3 ggf. Ricksprache und Abstimmung mit der zustandigen Stelle

.4 ggf. Vorleistung einer Zahlung oder Gebulhr

.5 ggf. Beachtung der gesetzlichen Vorgaben des internationalen Post- und Giter-

verkehrs

Prozessbaustein IV

Abschluss der Beschaffung

V.1 Eingang des Schriftstlicks bei der anfragenden Stelle
V.2 Zuordnung und Benachrichtigung des Antragstellenden
V.3 Aushandigung an den Antragstellenden

Prozessbaustein V

Erfassung des Geschaftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschéaftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

Fur die Beschaffung beweglicher Sachen liegen keine Messpunkte vor. Ein Beteiligungs-
verhaltnis der unterschiedlichen Verwaltungsbeschéaftigtengruppierungen ist daher nicht
bekannt. Es finden die behdrdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des
AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden werden diese zonenstu-
fenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maxi-

malwert angegeben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz in | Kiirzungsbetrag auf | Stundensatz in € zur
tungsbeschéftigten € Grund der Erhebung Bestimmung der
von Auslagen in € Gebiihrenhéhe
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses ist fir diesen Tatbestand im Einzel-
fall im Voraus zunachst unklar, weshalb fir diese Sachverhalte die Zeitgebihr gewahlt
werden muss. Fir die Bestimmung der individuellen Geblihrenschuld und die Gebihren-
festsetzung mussen die abrechenbaren Zeiten, parallel zum Verwaltungsprozess, fortlau-
fend dokumentiert werden.

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Die Gebuhrenschuld muss, wie fir alle Zeitgebihren, fir die veranlasste Beschaffung
einer beweglichen Sache individuell festgesetzt werden. Dazu sind die erbrachten Zeit-
aufwande in Minuten mit den Stundensatzen fur Verwaltungsbeschaftigte nach Anlage 2
AABGebV zonenstufengenau zu verrechnen; angefallene abrechenbare Auslagen sind zu
addieren.

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flr Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben. Bei der Ab-
rechnung von Kosten fur Dienstreisen Uber Auslagen, ist hier zwingend auf die Verwen-
dung der ebenfalls in Anlage 2 AABGebV genannten Kirzungsbetrage zu achten.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Auszige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 1.3: Mahnschreiben im Auftrag Dritter

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Der Auswartige Dienst Gbernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fur im Ausland lebende deutsche Staatsburgerinnen und Staatsburger. Eine wichtige kon-
sularische Aufgabe ist es, Deutschen sowie inlandischen juristischen Personen Rat und
Beistand zu gewahren. Darunter fallt auch deren Unterstitzung bei Forderungsangele-
genheiten, wenn Schuldverhaltnisse trotz eigener Bemihungen des deutschen Glaubi-
gers nicht rechtmafig beglichen werden.

Eine Zahlungserinnerung bzw. Mahnung der deutschen Botschaft im Auftrag Dritter kann
zur rechtmafigen Begleichung von Schuldverhaltnissen beitragen, auch wenn diese
Mahnung ausléndischem Recht unterliegt und somit nicht immer zu einem rechtskraftigen
Zahlungsverzug des Empfangers fiihrt. Die Auslandsvertretung kann den Glaubiger bera-
ten und in seinem Namen ein Mahnschreiben verfassen.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf ein Mahnschreiben im Auftrag Dritter in der Rechts- und Konsularab-
teilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen fur diese Individuell zurechenbare
offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen Instanz gestellt, wird zunachst
die Zustandigkeit gepruft und ein Geschaftsfall im Fachverfahren RK-Geschéaft angelegt.
Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Prifung der formalen Voraussetzungen“ umfasst
eine Identitatsprifung des Glaubigers anhand von Ausweisdokumenten sowie eine form-
lose Prifung der erfolglosen Bemiihungen des Glaubigers, seine Rechte auf Rickzahlung
im Gastland durchzusetzen. Nach erfolgter Prifung der formalen Voraussetzungen, wer-
den die inhaltlichen Voraussetzungen geprtift. Hier soll zunachst die Rechtskraftigkeit des
Schuldverhaltnisses, beziehungsweise der Forderung unter Beachtung besonderer recht-
licher Bestimmungen des Gastlandes gepruft werden. Eine interne Beratung als auch eine
Adressenermittlung des Schuldners aus Behdrdendaten des Gastlandes kdnnen erforder-
lich sein.

Sind alle Voraussetzungen gegeben, wird ein offizielles Schreiben angefertigt und vom
Ermachtigten unterschrieben. Diese Arbeitsschritte sind im Prozessbaustein ,Erstellung
des Mahnschreibens® zusammengefasst. Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung
der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-Geschaft, einschliellich der Abrechnung, sind
im Prozessbaustein ,Erfassung des Geschéaftsvorfalls® aggregiert. Hier wird der Zeitauf-
wand hauptsachlich durch die Eintragung in das IT-System und durch die Bar- bzw. Un-
barzahlung, einschlie3lich der Eintragung in das Zahlungssystem, bestimmt. In folgender
Tabelle wird der gesamte dem Gebuhrentatbestand zugrundeliegende Verfahrensablauf
detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 1.3

Prozessbaustein | Antragsaufnahme

1.1 Vortrag bzw. Eingang des Anliegens

1.2 Prufung der Zustandigkeit

1.3 Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls
Prozessbaustein Il Priifung der formalen Voraussetzungen

1.1 Identitatsprifung des Glaubigers

1.2 Prifung erfolglose Bemiihungen des Glaubigers
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Prozessbaustein Il

Priifung der inhaltlichen Voraussetzungen

.1

Prifung der Rechtskraftigkeit des Schuldverhaltnisses bzw. der Forderung

1.2 Beachtung besondere rechtliche Bestimmungen des Gastlandes

1.3 ggf. interne Beratung

1.4 ggf. Adressenermittiung des Schuldners aus Behdrden des Gastlandes
Prozessbaustein IV Erstellung des Mahnschreibens

V.1 Fertigung des Schreibens

V.2 Unterschrift durch den Ermachtigten

Prozessbaustein V Erfassung des Geschéftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

Am Verfassen eines Mahnschreibens im Auftrag Dritter, sind die lokal Beschaftigten, der
mittlere und der gehobene Dienst bzw. die vergleichbaren Tarifgruppen fir Angestellte
beteiligt wobei der Schwerpunkt deutlich auf dem gehobenen Dienst liegt. Es finden die
behdrdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anlage 2
AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden werden diese zonenstufenabhangigen
besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert angege-
ben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Stundensatz in € zur
Bestimmung der
Gebiihrenhdhe

Kiirzungsbetrag auf
Grund der Erhebung
von Auslagen in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz in
tungsbeschaftigten €

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Erstellung
eines Mahnschreibens im Auftrag Dritter ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen grund-
satzlich homogene Aufwandszeiten auf. Nur bei der Prifung der formalen und inhaltlichen
Voraussetzungen sind leichte Schwankungen in den Bearbeitungszeiten feststellbar,
hauptsachlich durch die nicht immer anfallende Adressenermittiung. Durch die Erhebung
und Berlcksichtigung einer Quote, werden die nicht immer anfallenden Arbeitsschritte
gemal ihrer Haufigkeit gewichtet. Insgesamt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten
sehr stabile Mittelwerte fur die Wahl eines Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus vier Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunédchst auf Plausibilitdt geprift sowie von Ausreil3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierflr wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Laufbahn bzw. je ver-
gleichbarer Gruppierung flir Angestellte summiert und anschliel’end durch die Gesamtan-
zahl der zu berucksichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten
auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind drei Meldungen in die Ermittlung des
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durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht
der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftig-
ten und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 1.3

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
der Verwaltungsbeschaftigten in Mi-
nuten
Bezeichnung der Prozessbausteine
9 LB | mD | gp | hD z
bzw. bzw. bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 1,75 0,00 5,25 0,00 7,00
Prozessbaustein Il Priifung der formalen Voraussetzun- 0,25 0,00 2,50 0,00 2,75
gen
Prozessbaustein Il Priifung der inhaltlichen Vorausset- 0,75 0,00 4,97 0,00 572
zungen
Prozessbaustein IV Erstellung des Mahnschreibens 1,25 1,75 5,37 0,00 8,37
Prozessbaustein V Erfassung des Geschéftsvorfalls 0,00 0,00 5,33 0,00 5,33
ot e 400 | 1,75| 2343 | 0,00 29,18

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-

renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daflir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 52,18 € bis 63,29 €.

Bestimmung des Gebuhrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 1.3

Bezeichnung der Prozessbausteine

@ Kosten je Prozessbaustein tiber alle
Aufschrei-bungen in €

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Zonenstufe 1 11,92
Zonenstufe 2 12,72
Zonenstufe 3 12,42
Zonenstufe 4 12,27
Zonenstufe 5 12,71
Zonenstufe 6 12,91
Zonenstufe 7 12,77
Zonenstufe 8 12,74
Zonenstufe 9 12,81
Zonenstufe 10 13,12
Zonenstufe 11 13,42
Zonenstufe 12 13,25
Zonenstufe 13 13,52
Zonenstufe 14 13,52
Zonenstufe 15 13,63
Zonenstufe 16 13,72
Zonenstufe 17 13,73
Zonenstufe 18 13,96
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Zonenstufe 19 13,67

Zonenstufe 20 13,81

Zonenstufe 1 5,09

Zonenstufe 2 5,26

Zonenstufe 3 5,27

Zonenstufe 4 5,30

Zonenstufe 5 5,41

Zonenstufe 6 5,49

Zonenstufe 7 5,52

Zonenstufe 8 5,57

Zonenstufe 9 5,63

Prozessbaustein Il Prifung der formalen Vo- Zonenstufe 10 5,73
raussetzungen Zonenstufe 11 5,82
Zonenstufe 12 5,85

Zonenstufe 13 5,94

Zonenstufe 14 5,99

Zonenstufe 15 6,06

Zonenstufe 16 6,12

Zonenstufe 17 6,17

Zonenstufe 18 6,26

Zonenstufe 19 6,13

Zonenstufe 20 6,20

Zonenstufe 1 10,39

Zonenstufe 2 10,81

Zonenstufe 3 10,76

Zonenstufe 4 10,78

Zonenstufe 5 11,05

Zonenstufe 6 11,21

Zonenstufe 7 11,23

Zonenstufe 8 11,30

Zonenstufe 9 11,41

Prozessbaustein Ill Prifung der inhaltlichen Zonenstufe 10 11,62
Voraussetzungen Zonenstufe 11 11,83
Zonenstufe 12 11,84

Zonenstufe 13 12,03

Zonenstufe 14 12,11

Zonenstufe 15 12,24

Zonenstufe 16 12,36

Zonenstufe 17 12,44

Zonenstufe 18 12,62

Zonenstufe 19 12,37

Zonenstufe 20 12,50

Zonenstufe 1 14,44

Zonenstufe 2 15,10

Zonenstufe 3 14,98

Zonenstufe 4 14,97

Zonenstufe 5 15,37

Zonenstufe 6 15,61

Zonenstufe 7 15,60

Zonenstufe 8 15,67

Prozessbaustein IV Erstellung des Mahnschrei- Zonenstufe 9 15,81
bens Zonenstufe 10 16,12
Zonenstufe 11 16,43

Zonenstufe 12 16,40

Zonenstufe 13 16,68

Zonenstufe 14 16,77

Zonenstufe 15 16,94

Zonenstufe 16 17,09

Zonenstufe 17 17,19

Zonenstufe 18 17,45
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Zonenstufe 19 17,09
Zonenstufe 20 17,28
Zonenstufe 1 10,33
Zonenstufe 2 10,49
Zonenstufe 3 10,65
Zonenstufe 4 10,80
Zonenstufe 5 10,96
Zonenstufe 6 11,12
Zonenstufe 7 11,27
Zonenstufe 8 11,43
Zonenstufe 9 11,59
Prozessbaustein V Erfassung des Geschafts- Zonenstufe 10 11,74
vorfalls Zonenstufe 11 11,90
Zonenstufe 12 12,05
Zonenstufe 13 12,21
Zonenstufe 14 12,37
Zonenstufe 15 12,52
Zonenstufe 16 12,68
Zonenstufe 17 12,84
Zonenstufe 18 12,99
Zonenstufe 19 12,74
Zonenstufe 20 12,89
Zonenstufe 1 52,18
Zonenstufe 2 54,38
Zonenstufe 3 54,08
Zonenstufe 4 54,11
Zonenstufe 5 55,50
Zonenstufe 6 56,33
Zonenstufe 7 56,40
Zonenstufe 8 56,71
Zonenstufe 9 57,24
. . Zonenstufe 10 58,33
Gebiihrenhohe
Zonenstufe 11 59,40
Zonenstufe 12 59,40
Zonenstufe 13 60,38
Zonenstufe 14 60,76
Zonenstufe 15 61,39
Zonenstufe 16 61,97
Zonenstufe 17 62,38
Zonenstufe 18 63,29
Zonenstufe 19 62,00
Zonenstufe 20 62,67
Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fur Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in

Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.
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Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen flr Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 1.4 Sonstige Gewdhrung von Rat und Beistand sowie
andere individuell zurechenbare Leistungen

Zu diesem Gebihrentatbestand siehe Erlauterungen zu Geblhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebiihrentatbestand 1.5: Ubersendung, ausgenommen Sendungen, die in
sachlichem Zusammenhang mit einer anderen gebiih-
renpflichtigen individuell zurechenbaren o6ffentlichen
Leistung stehen oder die fiir deutsche Behoérden oder
Gerichte bestimmt sind

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Der Auswartige Dienst Ubernimmt konsularische, behordliche sowie notarielle Funktionen,
fur im Ausland lebende deutsche Staatsbirgerinnen und Staatsburger. Einer der konsula-
rischen Tatigkeiten ist die Hilfsleistung bei der Ubersendung von Gegenstéanden, sofern
es nach pflichtgemaRem Ermessen erforderlich ist. Dies ist beispielsweise der Fall, wenn
im Urlaub verloren gegangene Gegenstande oder Wertsachen der Eigentiimerin oder
dem Eigentumer nach Deutschland nachgesendet werden sollen, nachdem diese als
Fundsache der Auslandsvertretung zugetragen und hier zunachst in Verwahrung genom-
men wurden.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Ubersendung in der Rechts- und Konsularabteilung der Auslandsver-
tretung oder in einer anderen fir diese individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung des
Auswartigen Dienstes zustandigen Instanz gestellt, so wird zunachst die eigene Zustan-
digkeit geprift und die Identitat der anfragenden Person geklart. Danach wird ein Ge-
schéftsfall im Fachverfahren RK-Geschéaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Pro-
zessbaustein ,Antragsaufnahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst die Aufklarung der
naheren Umstande des Ubersendungsantrages. Auch soll die Empfangerin oder der Emp-
fanger festgestellt werden. Im Falle einer Ubersendung von amtlich verwahrten Gegen-
stdnden, beinhaltet die Aufklarung auch die Prifung der Eigentumsverhaltnisse. So ist
sichergestellt, dass die antragstellende Person auch tatsachlich empfangsberechtigt ist
oder zur Entgegennahme ermachtigt wurde. Bei fehlenden Informationen tber die Emp-
fangerin oder den Empfanger, kdnnen interne Abstimmungen oder eine Adressenermitt-
lung erforderlich sein.

Anschlieend wird die eigentliche Ubersendung vorbereitet. Hierfiir wird die der Aus-
landsvertretung vorliegende Ubersendungsvorlage ausgefiillt sowie gegebenenfalls eine
schriftliche Erklarung fur den Empfanger ausgefertigt. Ferner kann auch eine Recherche
Uber die zu beachtenden, gesetzlichen Vorgaben des internationalen Post- und Guterver-
kehrs erforderlich sein. Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten
in dem IT-System RK-Geschaft, einschliellich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein
.Erfassung des Geschaftsvorfalls“ aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich
durch die Eintragung in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlief3-
lich Eintragung in das Zahlungssystem, bestimmt. In folgender Tabelle wird der gesamte
dem Gebuhrentatbestand zugrundeliegende Verfahrensablauf detailliert dargestellit.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 1.5

Prozessbaustein | Antragsaufnahme

1.1 Eingang der Anfrage auf Ubersendung

1.2 Prifung der Zustandigkeit

1.3 Klarung der Empfangsberechtigung

1.4 Identifizieren und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il Sachverhaltspriifung

1.1 Aufklarung des Ubersendungsantrages

1.2 ggf. Adressenermittlung des Empfangers

1.3 ggf. interne Abstimmung

Prozessbaustein Ill Vorbereitung der Ubersendung

1.1 Ubersendungsvorlage anpassen

1.2 ggf. Erstellung einer schriftlichen Erklarung fir den Empfanger

1.3 ggf. Beachtung der gesetzlichen Vorgaben des internationalen Post- und Giter-
verkehrs

Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschaftsvorfalls in Bar

IvV.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

IV.5 Fertigung fiir den Versand

Stundensitze

An der Ubersendung sind die lokal Beschaftigten, der mittlere und der gehobene Dienst
bzw. die vergleichbaren Tarifgruppen fir Angestellte beteiligt wobei der Schwerpunkt
deutlich auf den lokal beschaftigten Kolleginnen und Kollegen liegt. Es finden die behor-
denspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV
Anwendung. Aus Darstellungsgrinden werden diese zonenstufenabhangigen besonderen
Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

. . Kiirzungsbetrag auf Stundensatz in € zur
Gruppierung der Verwal- | Stundensatz in g g .
s Grund der Erhebung Bestimmung der Ge-
tungsbeschaftigten € . .. ..
von Auslagen in € blihrenhohe
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Durchfiih-
rung einer Ubersendung &hnlich. Alle Prozessbausteine weisen grundsatzlich homogene
Aufwandszeiten auf. Nicht immer anfallende Arbeitsschritte wurden anhand einer erhobe-
nen Quote gemal ihrer Haufigkeiten gewichtet. Somit weisen die erfassten Bearbeitungs-
zeiten sehr stabile Werte fur die Wahl eines Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Geblhrentat-
bestands aus 15 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitat geprift sowie von Ausreilern
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bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Laufbahn bzw. ver-
gleichbarer Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten summiert und anschliel3end durch
die Gesamtanzahl der zu bericksichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat
ergaben sich die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungs-
zeit aller Beteiligten auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind 15 Meldungen fiir
die Ermittlung des durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle ent-
halt eine Ubersicht der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Ver-
waltungsbeschaftigten und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 1.5

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD z

bzw. | bzw. | bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 2,40 2,20 1,26 0,00 5,86
Prozessbaustein Il Sachverhaltspriifung 6,45 3,22 2,24 0,00 11,92
Prozessbaustein Il Vorbereitung der Ubersendung 5,78 3,75 2,33 0,00 | 11,87
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls 11,85 4,14 2,57 0,00 | 18,57
Insgesamt 26,49 | 13,32 | 8,42 | 0,00 | 48,23

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daflr wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieBen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 63,26 € bis 74,32 € und betragt
11,06 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Gebuhrensatze wurden auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebuhrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 1.5

@ Kosten je Pro-
zessbaustein liber

Bezeichnung der Prozessbausteine
alle Aufschrei-

bungen in €
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 8,95
Prozessbaustein I Sachverhaltsprifung 16,48
Prozessbaustein Vorbereitung der Ubersendung 17,10
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls 23,50
Gebiihrenh6he 66,04
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Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fir Dienstrei-
sen, Kosten fur Bekanntmachungen, Kosten fur andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Auszuge, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebiihrentatbestand 1.6 Ubersetzungen und Dolmetscherleistungen

Gebiihrentatbestand 1.6.1 Einfache Ubersetzungen z. B. von Urkunden und
Standardschreiben

Zu diesem Gebihrentatbestand siehe Erlauterungen zu Geblhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebuhrentatbestand 1.6.2 Dolmetschen durch hinzugezogenes Personal der
Auslandsvertretung im Rahmen gebuhrenpflichtiger
individuell zurechenbarer 6ffentlicher Leistungen

Zu diesem Geblhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Geblhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebiihrentatbestand 1.6.3 Bestitigung der Richtigkeit einer Ubersetzung

Zu diesem Geblhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Geblhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebiihrentatbestand 1.7: Amtliche Verwahrung

Gebihrentatbestand 1.7.1:  Amtliche Verwahrung von Geld, Wertpapieren und
sonstigen Kostbarkeiten (Uberweisungsgebiihren in-
begriffen)

Einfiilhrung in den Gebuhrentatbestand

Der Auswartige Dienst Gbernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fur im Ausland lebende deutsche Staatsburgerinnen und Staatsbilrger. Eine der konsula-
rischen Téatigkeiten ist die Hilfsleistung bei der Verwahrung von Vermdgensgegenstanden
sowie von wertvollen beweglichen Sachen, sofern es nach pflichtgemalRem Ermessen
erforderlich ist. Dies ist nicht nur der Fall, wenn Fundsachen deutscher Staatsbirger der
Auslandsvertretung zur Verwahrung abgegeben werden, sondern auch dann, wenn Hilfs-
berechtigte von einer sicheren Verwahrung im Dienstgebaude der Botschaft oder der
Rechts- und Konsularabteilung Gebrauch machen wollen.
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Die Verwahrung von Geld, Wertpapieren und Kostbarkeiten ist wegen notwendiger Wer-
termittlungen von der Verwahrung beweglicher Sachen zu unterscheiden. Aus diesem
Grund werden die Sachverhalte in getrennten Gebuhrentatbestanden gefihrt.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine amtliche Verwahrung von Geld, Wertpapieren und Kostbarkeiten
in der Rechts- und Konsularabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen flr
diese individuell zurechenbare o6ffentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen
Instanz gestellt oder veranlasst, wird zunachst die Zustandigkeit gepruft. Wird dem Antrag
auf Verwahrung entsprochen, wird der Vermogensgegenstand angenommen. Diese Ar-
beitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Eingang des zu verwahrenden Vermdgensge-
genstandes®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung“ umfasst eine Erfassung der
Daten, sowie die Wertermittlung. Im Falle von Fremdwahrungen wird eine Umrechnung in
Euro zum Zeitpunkt der Datenerfassung vorgenommen. Bei Fundsachen kann zusatzlich
eine Ermittlung des Eigentimers und dessen Benachrichtigung notwendig werden.

AnschlielRend wird der Vermogensgegenstand eingelagert. Hierflir wird zuerst die Ver-
wahranordnung erstellt, und der Vermoégensgegenstand physisch eingelagert. Besagte
Arbeitsschritte werden im Prozessbaustein ,Lagerung des Vermdgensgegenstandes® zu-
sammengefasst. Die Gebuhrenfestsetzung, sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in
dem IT-System RK-Geschaft, einschliellich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein
.Erfassung des Geschaftsvorfalls® aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich
durch die Eintragung in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlief3-
lich Eintragung in das Zahlungssystem, bestimmt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 1.7.1

Prozessbaustein | Eingang des zu verwahrenden Vermogengegenstandes
1.1 Eingang des Vermdgengegenstandes in der AV

1.2 Prifung der Zustandigkeit

1.3 Annahme des Vermdgengegenstandes zur Verwahrung
Prozessbaustein Il Sachverhaltspriifung

1.1 Erfassung der Daten und des Sachverhaltes

1.2 Wertermittlung bzw. Wahrungsumrechnung

11.3 ggf. Ermittlung des Eigentiimers

1.4 ggf. Informationsermittiung an den Eigentimer
Prozessbaustein Il Lagerung des Vermogengegenstandes

1.1 Einnahme- bzw. Verwahranordnung erstellen

1.2 Physische Einlagerung des Gegenstandes im Verwahrgelass
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschaftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

An der amtlichen Verwahrung von Geld, Wertpapieren und Kostbarkeiten sind die lokal
Beschéftigten, der mittlere und der gehobene Dienst bzw. die vergleichbaren Tarifgruppen
fir Angestellte beteiligt. Es finden die behdrdenspezifischen besonderen pauschalen
Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden wer-




-57 -

den diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als
Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

. . Kiirzungsbetrag auf Stundensatz in € zur
Gruppierung der Verwal- | Stundensatz in ]
tunasbeschiftiaten P Grund der Erhebung Bestimmung der
9 9 von Auslagen in € Gebiihrenhéhe
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Verwah-
rungsvorgang von Geld, Wertpapieren und Kostbarkeiten ahnlich. Nur bei der Sachver-
haltsprifung sind wegen der Wertermittlung und der unregelmaRigen Ermittlung der Ei-
gentimerinnen oder der Eigentimer leichte Schwankungen in den Bearbeitungszeiten
feststellbar. Durch Erhebung und Berticksichtigung einer Quote, wurden die nicht immer
anfallenden Arbeitsschritte gemaf ihrer Haufigkeit gewichtet. Insgesamt weisen die erho-
benen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fir die Wahl eines Festgeblhrensatzes
auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 15 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreilern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind 15 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 1.7.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD b3

bzw. | bzw. | bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Eingang des zu verwahrenden Ver- 2,80 4,20 3,26 0,00 10,26
mdgengegenstandes

Prozessbaustein I Sachverhaltsprifung 4,56 3,04 6,72 0,00 14,33

Prozessbaustein lll Lagerung des Vermdgensgegenstan- 0,66 3,53 4,40 0,00 8,60
des

Prozessbaustein IV Erfassung des Geschéaftsvorfalls 1,68 3,07 2,43 0,00 7,19

Insgesamt 9,72 | 13,84 | 16,82 | 0,00 | 40,39

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)
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Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 64,31 € bis 75,34 € und betragt
11,03 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 1.7.1

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine zessbaustein lber
alle Aufschrei-
bungen in €
Prozessbaustein | Eingang des zu verwahrenden Vermdgensgegenstan- 17,49
des

Prozessbaustein 1| Sachverhaltspriifung 24,62
Prozessbaustein I Lagerung des Vermdgensgegenstandes 17,00
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschéftsvorfalls 12,59
Gebiihrenh6he 71,69
Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fiir Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behorden und Dritte sowie in An-
spruch genommene Dienst-, Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebuhrenbefreit oder ermafigt und
sind Schreibauslagen fiur Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebiihrentatbestand 1.7.2: Amtliche Verwahrung von sonstigen beweglichen
Sachen

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Der Auswartige Dienst Gbernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fur im Ausland lebende deutsche Staatsburgerinnen und Staatsbilrger. Eine der konsula-
rischen Tatigkeiten ist die Hilfsleistung bei der Verwahrung von Vermdgensgegenstanden
sowie von wertvollen beweglichen Sachen, sofern es nach pflichtgemalRem Ermessen
erforderlich ist. Dies ist nicht nur der Fall, wenn Fundsachen deutscher Staatsbiirger der
Auslandsvertretung zur Verwahrung abgegeben werden, sondern auch dann, wenn Hilfs-
berechtigte von einer sicheren Verwahrung im Dienstgebaude der Botschaft oder der
Rechts- und Konsularabteilung gebraucht machen wollen.
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Die Verwahrung von Geld, Wertpapieren und Kostbarkeiten ist wegen notwendiger Wer-
termittlungen von der Verwahrung beweglicher Sachen zu unterscheiden. Aus diesem
Grund werden die Sachverhalte in getrennten Gebuhrentatbestanden geflhrt.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine amtliche Verwahrung sonstiger beweglicher Sachen, in der
Rechts- und Konsularabteilung der Auslandsvertretung, oder in einer anderen fir diese
individuell zurechenbare offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes, zustandigen In-
stanz gestellt oder veranlasst, so wird zunachst die Zustandigkeit gepruft. Wird dem An-
trag auf Verwahrung entsprochen, wird die bewegliche Sache angenommen. Diese Ar-
beitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Eingang des zu verwahrenden Vermogensge-
genstandes®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung“ umfasst eine Erfassung der
Daten und des Sachverhalts. Bei Fundsachen kann zusatzlich eine Ermittlung des Eigen-
timers und dessen Benachrichtigung notwendig werden.

AnschlielRend wird die bewegliche Sache physisch eingelagert. Besagter Arbeitsschritt
bildet den Prozessbaustein ,Lagerung des Gegenstandes®. Die Gebuhrenfestsetzung,
sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-Geschéaft, einschlielich
der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Geschaftsvorfalls“ aggregiert.
Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragung in das IT-System und durch
die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlieBlich der Eintragung in das Zahlungssystem, be-
stimmt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand |1 1.7.2

Prozessbaustein | Eingang der zu verwahrenden beweglichen Sachen
1.1 Eingang der Sache in der AV

1.2 Prifung der Zustandigkeit

1.3 Annahme der Sache zur Verwahrung

Prozessbaustein I Sachverhaltspriifung

1.1 Erfassung der Daten und des Sachverhaltes

1.2 ggf. Ermittlung des Eigentumers

11.3 ggf. Informationsiibermittlung an den Eigentimer
Prozessbaustein Il Lagerung des Gegenstandes

1.1 Sachgerechte Einlagerung der Sache

Prozessbaustein IV Erfassung des Geschiftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

An der amtlichen Verwahrung sonstiger beweglicher Sachen sind die lokal Beschaftigten,
der mittlere und der gehobene Dienst bzw. die vergleichbaren Tarifgruppen fir Angestellte
beteiligt. Es finden die behérdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des
AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden werden diese zonenstu-
fenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maxi-
malwert angegeben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal-
tungsbeschiftigten

Stundensatz in
€

Kiirzungsbetrag auf
Grund der Erhebung
von Auslagen in €

Stundensatz in € zur
Bestimmung der Ge-
biihrenhdhe

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel sehr ahnlich. Nur
bei der Sachverhaltsprifung sind wegen der nicht immer anfallende Ermittlung der Eigen-
timerin oder des Eigentimers leichte Schwankungen feststellbar. Durch Erhebung und
Berlcksichtigung einer Quote, wurden die nicht immer anfallenden Arbeitsschritte gemaf
ihrer Haufigkeit gewichtet. Insgesamt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr
stabile Mittelwerte fur die Wahl eines Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Geblhrentat-
bestands aus 15 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreilern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfur wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieBend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die laufbahnspezifi-
schen, durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller
Beteiligten auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind 15 Meldungen in die Ermitt-
lung des durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine
Ubersicht der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungs-
beschaftigten und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 1.7.2

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD z
bzw. | bzw. | bzw.
vgl. vgl vgl.

mD gD hD

Prozessbaustein | Eingang der zur verwahrenden be- 3,93 3,86 1,53 0,00 9,33
weglichen Sachen

Prozessbaustein Il Sachverhaltsprifung 5,93 3,75 4,21 0,00 13,89

Prozessbaustein Il Lagerung des Gegenstandes 1,20 1,66 0,13 0,00 3,00

Prozessbaustein |V Erfassung des Geschéaftsvorfalls 3,61 2,34 4,23 0,00 10,18

LiEHEE 14,67 | 11,62 | 10,11 | 0,00 | 36,41

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)
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Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 52,74 € bis 58,74 € und betragt
6,00 €. €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand |1 1.7.2

@ Kosten je Pro-
zessbaustein liber
alle Aufschrei-
bungen in €

Bezeichnung der Prozessbausteine

Prozessbaustein | Eingang der zu verwahrenden beweglichen Sachen 13,94
Prozessbaustein Il Sachverhaltspriifung 21,45
Prozessbaustein I Lagerung des Gegenstandes 4,40
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls 16,91
Gebiihrenh6he 56,69
Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebuhrenbefreit oder ermafigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebuhrentatbestand 1.8 Anordnung und Vollzug der Verwertung oder Vernich-
tung einer Sache auch im Sinne einer VerauBerung

Zu diesem Gebihrentatbestand siehe Erlauterungen zu Geblhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments

Gebuhrentatbestand 1.9: Personliche Herausgabe von verwahrten Sachen
(Geld, Kostbarkeiten, Wertpapieren oder Gegenstan-
den)

Einfiilhrung in den Gebuhrentatbestand
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Der Auswartige Dienst bernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fur im Ausland lebende deutsche Staatsbirgerinnen und Staatsblirger. Zu den konsulari-
schen Hilfeleistungen gehdren auch die unter Ziffer 1.7 beschriebenen Verwahrungen.
Einmal amtlich verwahrte Dinge missen irgendwann auf die ein oder andere Weise die
Auslandsvertretungen auch wieder verlassen. Eine Variante dabei ist die personliche
Herausgabe der physisch verstauten Sache an die Eigentimerin oder den Eigentimer
oder an eine andere empfangsberechtigte Person.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf persdnliche Herausgabe amtlich verwahrter Sachen in der Rechts-
und Konsularabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen fir diese individuell
zurechenbare 6ffentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen Instanz gestellt,
wird nach Eingang der Anfrage die Identitdt der antragstellenden Person anhand von
Ausweisdokumenten geprtft. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,,Antrags-
aufnahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Prifung der Zugehorigkeit® umfasst eine Prifung
des Eigentumsverhaltnisses mit Hilfe von Nachweisen oder einer Befragung. Dadurch
wird sichergestellt, dass die vorsprechende Person tatsachlich EigentUmer des verwahr-
ten Gegenstands ist oder vom Eigentiimer zur Entgegennahme ermachtigt wurde. Wenn
erforderlich, wird ein Abholtermin vereinbart und die Sache persdnlich Ubergeben. Die
Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschliel3lich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls“ aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragung
in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlie3lich der Eintragung in
das Zahlungssystem, bestimmt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 1.9

Prozessbaustein | Antragsaufnahme

1.1 Eingang des Antrags auf personliche Herausgabe

1.2 Identitatspriifung des Antragstellenden anhand von Ausweisdokumenten
Prozessbaustein Il Priifung der Zugehorigkeit

1.1 Prifung des Eigentumsverhaltnisses mit Hilfe von Nachweisen oder Fragen
Prozessbaustein Il Herausgabe

1.1 Vereinbarung eines Abholtermins

1.2 personliche Herausgabe

Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschaftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

An der amtlichen Verwahrung von Geld, Wertpapieren und Kostbarkeiten sind die lokal
Beschéftigten, der mittlere und der gehobene Dienst bzw. die vergleichbaren Tarifgruppen
fur Angestellte beteiligt. Es finden die behdrdenspezifischen besonderen pauschalen
Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden wer-
den diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als
Minimal- und Maximalwert angegeben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal-
tungsbeschiftigten

Stundensatz in
€

Kiirzungsbetrag auf
Grund der Erhebung
von Auslagen in €

Stundensatz in € zur
Bestimmung der
Gebiihrenhohe

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der personli-
chen Herausgabe von verwahrten Sachen ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen grund-
satzlich homogene Aufwandszeiten und sehr stabile Mittelwerte flr die Wahl eines Fest-
geblhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 16 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitat geprift sowie von Ausrei3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind allen 16 Meldungen in die Ermittlung des durchschnitt-
lichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der durch-
schnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und
Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 1.9

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten
Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gD hD 2
bzw. bzw. bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 2,93 1,62 1,12 0,00 5,68
Prozessbaustein Il Prufung der Zugehorigkeit 1,93 1,12 2,62 0,00 5,68
Prozessbaustein Il Herausgabe 3,37 1,75 2,87 0,00 8,00
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschéaftsvorfalls 417 2,00 4,11 0,00 10,29
Insgesamt 12,42 | 6,50 | 10,74 | 0,00 | 29,66

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
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schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebuhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 43,56 € bis 48,62 € und betragt
5,06 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebuhrensatzes fiir Gebuihrentatbestand 1 1.9

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine zessbaustein uber
alle Aufschrei-
bungen in €

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 8,03
Prozessbaustein 1| Prifung der Zugehdrigkeit 9,62
Prozessbaustein lll Herausgabe 12,56
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschéftsvorfalls 16,50
Gebiihrenhohe 46,71
Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fur Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen gebiihrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Geblihrentatbestand 2: Ubertragene konsularische Aufgaben nach § 2 KonsG

Gebiihrentatbestand 2.1: Privatschriftliche Erklarung; Fertigung des Entwurfs
einer privatschriftlichen Erklarung zur Erledigung von
Familiensachen, in Angelegenheiten der freiwilligen
Gerichtsbarkeit und in Nachlassangelegenheiten

Einfiilhrung in den Gebuhrentatbestand

Einer der konsularischen Tatigkeiten ist die Hilfsleistung bei der Abgabe von schriftlichen
Erklarungen in Familiensachen sowie in gerichtlichen und nachlassbezogenen Angele-
genheiten. Hilfsberechtigte, die von dieser Hilfsleitung im Ausland gebraucht machen,
werden beim Erstellen des Textentwurfs von Konsularbeamten unterstutzt.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine Privatschriftliche Erklarung in der Rechts- und Konsularabteilung
der Auslandsvertretung oder in einer anderen fir diese individuell zurechenbare o6ffentli-
che Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen Instanz gestellt, wird zunachst die
Zustandigkeit geprift. Gemeinsam mit der Konkretisierung des Geschéftsfalls und der
Identitatsfeststellung der antragstellenden Person anhand von Ausweisdokumenten, bil-
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den diese Arbeitsschritte den Prozessbaustein ,Kontaktaufnahme und Prifung der forma-
len Voraussetzungen®.

Im darauffolgende Prozessbaustein ,Erstellung des Entwurfs flr eine privatschriftliche
Erklarung®, wird der Textentwurf erstellt, abgestimmt und anschlieRend Gbergeben. Die
Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschlielllich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls“ aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragung
in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlief3lich der Eintragung in
das Zahlungssystem, bestimmt. In folgender Tabelle wird der gesamte dem Gebulhrentat-
bestand zugrundeliegende Verfahrensablauf detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 2.1

Prozessbaustein | Kontaktaufnahme und Priifung der formalen Voraussetzungen

1.1 Vortrag bzw. Eingang des Anliegens

1.2 Prifung der Zustandigkeit

1.3 Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls
1.4 Identitatsprifung anhand von Ausweisdokumenten

Prozessbaustein Il Erstellung des Entwurfs fiir eine privatschriftliche Erklarung

1.1 Textentwurf erstellen anhand vorliegenden Informationen

11.2 Besprechung und Abstimmung des Textentwurfs mit dem Antragstellenden
1.3 Ubergabe des Entwurfs einer privatrechtlichen Erklarung
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschiftsvorfalls

1.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

1.2 Gebuhrenfestsetzung

1.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

1.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensatze

Die privatschriftliche Erklarung wird hauptsachlich durch lokal Beschaftigte und durch
Personal des gehobenen Dienstes bzw. der vergleichbaren Tarifgruppe fir Angestellte
durchgefuhrt. Es finden die behdrdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze
des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgrinden werden diese zo-
nenstufenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und
Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal-
tungsbeschiftigten

Stundensatz in
€

Kiirzungsbetrag auf
Grund der Erhebung
von Auslagen in €

Stundensatz in € zur
Bestimmung der
Gebiihrenhohe

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Anferti-
gung einer privatschriftlichen Erklarung sehr ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen
grundsatzlich homogene Aufwandszeiten und sehr stabile Mittelwerte fiir die Wahl eines
Festgeblhrensatzes auf.
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Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Geblhrentat-
bestands aus zehn Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreif3ern
bereinigt. Danach werden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind alle zehn Meldungen in die Ermittlung des durch-
schnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthélt eine Ubersicht der
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten
und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 2.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD 2

bzw. | bzw. | bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Kontaktaufnahme und Prifung der 5,20 0,50 1,60 0,40 7,70
formalen Voraussetzung

Prozessbaustein 1| Erstellung des Entwurfs fiir eine pri- 3,30 0,00 12,00 1,50 | 16,80
vatrechtliche Erklarung

Prozessbaustein Il Erfassung des Geschaftsvorfalls 4,72 0,00 3,90 0,00 8,62

iz i 13,22 | 0,50 | 17,50 | 1,90 | 33,12

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daflir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebliihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 52,76€ bis 58,42€ und betragt
5,66€. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der Ba-
sis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer GebUhrensatz fir alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 2.1

@ Kosten je Pro-
zessbaustein liber

Bezeichnung der Prozessbausteine -
alle Aufschrei-

bungen in €
Prozessbaustein | Kontaktaufnahme und Priifung der formalen Vorausset- 10,09
zungen
Prozessbaustein Erstellung des Entwurfs fur eine privatrechtliche Erkla- 34,12
rung
Prozessbaustein lll Erfassung des Geschaftsvorfalls 12,77
Gebiihrenhohe 56,98
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Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fir Dienstrei-
sen, Kosten fur Bekanntmachungen, Kosten fur andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Auszuge, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebuhrentatbestand 3.1 Gesamtheit der verwaltungsmafig erforderlichen in-
dividuell zurechenbaren offentlichen Leistungen mit
dem Ziel der Gewahrung einer Hilfe zur Behebung ei-
ner Notlage oder zur Schutzgewahrung bei Schaden-
sereignissen

Zu diesem Geblhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Geblhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebiihrentatbestand 4: Uberfiihrung Verstorbener und Nachlassfiirsorge
nach § 9 KonsG
Gebiihrentatbestand 4.1: Todesfalle

Gebiihrentatbestand 4.1.1:  Leichenpass oder Urnenbescheinigung
Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Der Auswartige Dienst Ubernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fur Deutsche im Ausland. Eine wichtige konsularische Tétigkeit ist die Mitwirkung bei der
Uberflihrung verstorbener Deutscher in die Bundesrepublik, wobei es i.d.R. um die Erfiil-
lung von Rechtsvorschriften des Gastlands sowie um die Vermittlung und Unterstitzung
beauftragter Bestattungsunternehmen geht. Zudem kann ein Leichenpass notwendig
werden, wenn der Gaststaat nicht Signatarstaat des Internationalen Abkommens vom
10.02.1937 Uber die Beférderung von Leichen ist und fir das Zielland der Uberfiihrung
(i.d.R. Deutschland) oder ein Transitland ein solches Dokument verlangt wird. Ebenso
verhalt es sich bei der Uberflihrung einer Urne in das Heimatland.

Der Erstellungsprozess eines Leichenpasses ist mit dem der Urnenbescheinigung nahezu
identisch; eine Darstellung in getrennten Gebuhrentatbestédnden ist daher nicht erforder-
lich.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf einen Leichenpass bzw. eine Urnenbescheinigung in der Rechts- und
Konsularabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen fur diese individuell zure-
chenbare oOffentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustéandigen Instanz gestellt, so
wird zunachst die Zustandigkeit und ein Geschéftsfall im Fachverfahren RK-Geschaft an-
gelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsaufnahme®.
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Der darauffolgende Prozessbaustein ,Prifung der formalen Voraussetzungen®, umfasst
eine Durchsicht der vorzulegenden Dokumente und Nachweise sowie eine Prifung des
Verhaltnisses der antragstellenden Person zum Toten. Hier soll sichergestellt werden,
dass die Person, die den Leichenpass oder die Urnenbescheinigung erhalt, tatsachlich
verfugungsberechtigt ist. Die Geblhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsda-
ten in dem IT-System RK-Geschaft, einschlieRlich der Abrechnung, sind im Prozessbau-
stein ,Erfassung des Geschaftsvorfalls“ aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsach-
lich durch die Eintragung in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, ein-
schliellich der Eintragung in das Zahlungssystem, bestimmt.

Abschliel3end wird der Leichenpass, beziehungsweise die Urnenbescheinigung, mit den
personlichen Angaben des Verstorbenen in einer vorliegenden Pass- oder Bescheini-
gungsvorlage angepasst, von einer ermachtigten Person der Auslandsvertretung unter-
schrieben, mit einem Dienstsiegel versehen und schliellich ausgehandigt. Im Fall der
Urnenbescheinigung kann gegebenenfalls eine Sicherstellung der Zuordnung der Urne
zur Bescheinigung sowie eine Belehrung Uber den Urnentransport in Deutschland erfor-
derlich sein. In folgender Tabelle wird der gesamte dem Geblhrentatbestand zugrunde-
liegende Verfahrensablauf detailliert dargestellit.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 4.1.1

Prozessbaustein | Antragsaufnahme

1.1 Vortrag des Anliegens bzw. Eingang der postalischen Beantragung
1.2 Prifung der Zustandigkeit

1.3 Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls
Prozessbaustein Il Priifung der formalen Voraussetzungen

1.1 Durchsicht der vorzulegenden Dokumente/Formulare/Nachweise
1.2 Prifung und Einordnung des Verhaltnisses zum Toten
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschiftsvorfalls

1.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

1.2 Gebuhrenfestsetzung

1.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

1.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

Prozessbaustein IV Erstellung des Leichenpasses / der Urnenbescheinigung und Aushéan-

digung
V.1 Anpassung der Passvorlage / Bescheinigungsvorlage
V.2 Vorfertigung des Leichenpasses / der Urnenbescheinigung
V.3 Siegeln und Unterschreiben durch den Ermachtigten
V.4 Aushéandigung des Leichenpasses / der Urnenbescheinigung an den Berechtigten
IV.5 ggf. Sicherstellung der Zuordnung Urne/Bescheinigung
IV.6 Belehrung Uber Urnentransport in Deutschland

Stundensatze

Am Erstellen eines Leichenpasses oder einer Urnenbescheinigung, sind die lokal Be-
schaftigten, der mittlere und der gehobene Dienst beteiligt bzw. die vergleichbaren Tarif-
gruppen fur Angestellte wobei der Schwerpunkt deutlich auf dem gehobenen Dienst liegt.
Es finden die behérdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach
Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgrinden werden diese zonenstufenab-
hangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert
angegeben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal-
tungsbeschiftigten

Stundensatz in
€

Kiirzungsbetrag auf
Grund der Erhebung
von Auslagen in €

Stundensatz in € zur
Bestimmung der Ge-
biihrenhdhe

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel sehr ahnlich. Le-
diglich die Prufung der formalen Voraussetzungen bei nicht verwandtschaftlicher Bezie-
hung zum Verfugungsberechtigten und die nicht immer anfallenden Arbeitsschritte zur
Belehrung Uber Urnentransporte verursachen leicht schwankende Bearbeitungszeiten.
Diese nicht immer anfallenden Arbeitsschritte wurden anhand einer erhobenen Quote
gemal ihrer Haufigkeiten gewichtet. Somit weisen die erfassten Bearbeitungszeiten sehr
stabile Werte fir die Wahl eines Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum 45 Aufschreibungen fur das Erstellen eines Lei-
chenpasses und 40 Aufschreibungen Uber das Erstellen einer Urnenbescheinigung zur
Auswertung beim StBA eingegangen. Das StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf
Plausibilitat geprift sowie von Ausreif3ern bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein ermittelt. Hierfur wurden die Zeitwerte Uber alle
Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten summiert und anschlief3end
durch die Gesamtanzahl der zu berlcksichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resul-
tat ergaben sich die gruppierungsspezifischen durchschnittlichen Bearbeitungszeiten so-
wie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des Prozessbausteins. Insge-
samt sind 83 Meldungen fur die Ermittlung des durchschnittlichen Zeitaufwandes einge-
flossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der durchschnittlichen Bearbeitungszei-
ten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschéftigten und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand |1 4.1.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD z
bzw. bzw. bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 2,98 1,44 3,70 0,00 8,14
Prozessbaustein Il Prifung der formalen Voraussetzun- 2,58 1,91 5,02 0,00 9,52
gen
Prozessbaustein lll Erfassung des Geschéaftsvorfalls 2,91 0,34 2,99 0,00 6,25
Prozessbaustein IV Erstellung des Leichenpasses / der 2,41 1,91 8,03 0,00 12,35
Urnenbescheinigung und Aushandi-
gung
Dt e 10,89 | 562 | 19,76 | 0,00 | 36,28

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)
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Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieBen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 58,11 € bis 66,75 € und betragt
8,64 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Geblhrensatze wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 4.1.1

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine zessbaustein tber
alle Aufschrei-
bungen in €
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 13,54
Prozessbaustein 1| Prifung der formalen Voraussetzungen 17,04
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschaftsvorfalls 9,85
Prozessbaustein IV Erstellung des Leichenpasses / der Urnenbescheinigung 23,64
und Aushandigung
Gebiihrenh6he 64,07

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fiir Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebiihrentatbestand 4.1.2 Mitwirkung bei einer verlangten Uberfiihrung einer
verstorbenen Person oder bei der Bestattung vor Ort

Zu diesem Gebuhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Gebuhrentatbestdanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebiihrentatbestand 4.2 Nachlassfiirsorge

Zu diesem Gebuhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Gebuhrentatbestdanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.
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Gebiihrentatbestand 5: Beglaubigungen, Bescheinigungen und Beurkundun-
gen nach § 10 KonsG bis § 12 KonsG

Gebuhrentatbestand 5.1: Beglaubigung (Vermerk)

Gebuhrentatbestand 5.1.1: Beglaubigung einer oder mehrerer Unterschriften o-
der eines Handzeichens unter einer Erklarung, Einwil-
ligung oder Zustimmung zur Namensfiihrung auf-
grund familienrechtlicher Vorschriften in einem Be-
glaubigungsvermerk

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Einer der Schwerpunkte der notariellen Tatigkeiten ist die Beglaubigung von Unterschrif-
ten. Diese Beglaubigung belegt, dass sich die oder der Unterzeichnende durch ein Aus-
weisdokument legitimiert und die Unterschrift zur Erklarung selbst geleistet hat. Die Be-
glaubigung wird durch einen Beglaubigungsvermerk attestiert, der neben den Angaben
zum Unterschreibenden auch die Person nennt, welche die Unterschrift anerkannt hat. Mit
der Unterschrift des Vermerks und dem Versehen mit einem Dienstsiegel, ist die amtliche
Beglaubigung vollzogen.

Die Unterschriftsbeglaubigung auf einer Erklarung zur Namensfuhrung aufgrund familien-
rechtlicher Vorschriften, erfolgt im Regelfall nach vorheriger aufwendiger Sachverhaltspri-
fung, auch unter Bertcksichtigung aller maf3geblichen rechtlichen Vorschriften.

Prozessdarstellung

Vor Beglaubigung einer Unterschrift auf einer Erklarung zur Namensfihrung in der
Rechts- und Konsularabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen fir diese
individuell zurechenbare offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen In-
stanz, wird zunachst die Zustandigkeit geprift und ein Geschéftsfall im Fachverfahren
RK-Geschéaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannah-

me-.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung“ umfasst eine Prifung aller
vorliegenden Dokumente und Formulare. Diese Unterlagen werden in circa der Halfte
aller Falle von den Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeitern aufgrund der groRen Kom-
plexitat selbst ausgeflillt oder korrigiert. Auch wird eine Identitatsprifung der antragstel-
lenden Personen anhand von Ausweisdokumenten vorgenommen. Ein weiterer Bestand-
teil der Sachverhaltsprifung ist die rechtliche Prifung der gewinschten Namensflhrung
gemal den jeweiligen gesetzlichen Vorgaben. Dabei wird durch eine detaillierte Recher-
che des Einzelfalls die GesetzmaRigkeit der gewlinschten Namensflhrung sichergestellit.
Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschliellich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls® aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragung
in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlieRlich der Eintragung in
das Zahlungssystem, bestimmt.

Die individuell zurechenbare o6ffentliche Leistung endet mit der Erstellung des Beglaubi-
gungsvermerks durch Dienstsiegel und Unterschrift der oder des Ermachtigten sowie
dessen Aushandigung. Diese, ausschlieBlich durch den gehobenen Dienst durchgefihr-
ten Arbeitsschritte, bilden den letzten Prozessbaustein des Gesamtprozesses. In folgen-
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lauf detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 5.1.1

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Vortrag des Anliegens

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltspriifung

1.1

Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

11.2 Identitatspriifung anhand von Ausweisdokumenten

1.3 Ausflillen des Formulars (wenn erforderlich)

1.4 Korrekturen oder Erganzungen des Formulars (wenn erforderlich)
1.5 rechtliche Prifung gem. der jeweiligen gesetzlichen Vorgaben

Prozessbaustein Il

Erfassung des Geschiftsvorfalls

1.1

Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

1.2 Gebuhrenfestsetzung
1.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar
.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

Prozessbaustein IV

Beglaubigungsvermerk

V.1 Vorbereitung des Beglaubigungsvermerks

V.2 AbschlieRende Prifung des Sachverhalts durch den Ermachtigten
V.3 Siegeln und Unterschreiben durch den Ermachtigten

V.4 Aushandigen der Unterlagen

Stundensitze

Die Beglaubigung einer oder mehrerer Unterschriften oder eines Handzeichens unter ei-
ner Erklarung, Einwilligung oder Zustimmung zur Namensfuhrung aufgrund familienrecht-
licher Vorschriften, wird hauptsachlich durch lokal Beschaftigte und durch Personal des
gehobenen Dienstes bzw. der vergleichbaren Tarifgruppe fur Angestellte durchgefihrt. Es
finden die behdérdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach An-
lage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgrinden werden diese zonenstufenabhangi-
gen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert ange-
geben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz Kiirzungsbetrag Stundensatz in €
tungsbeschiftigten in € auf Grund der Er- zur Bestimmung
hebung von Aus- der Gebiihrenho6-
lagen in € he
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62

gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18

hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei einer Beglau-
bigung in namensrechtlicher Angelegenheit sehr ahnlich. Lediglich im Rahmen der Sach-
verhaltsprifung sind leichte Schwankungen durch die individuelle Prifung der namens-
rechtlichen Moglichkeiten feststellbar. Durch die Erhebung und Berlcksichtigung einer
Quote, wird der Zeitaufwand fur unregelmafig anfallende Arbeitsschritte gemaf der Hau-
figkeit gewichtet. Insgesamt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mit-
telwerte flr die Wahl eines Festgeblhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Geblhrentat-
bestands aus 81 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitat geprift sowie von Ausreillern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. HierfUr wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind 80 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthélt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 5.1.1

Bezeichnung der Prozessbausteine @ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

LB mD gD hD z

bzw. | bzw. | bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 5,01 0,34 2,67 0,00 8,04
Prozessbaustein Il Sachverhaltsprifung 11,27 1,09 14,70 0,00 27,07
Prozessbaustein lll Erfassung des Geschaftsvorfalls 4,22 0,20 1,84 0,00 6,27
Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk 2,48 0,35 5,84 0,00 8,69
Insgesamt 23,00 2,00 | 25,07 0,00 | 50,08

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)
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Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daftr wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundenséatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebuhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 74,77 € bis 84,04 € und betragt
9,27 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 5.1.1

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine zessbaustein uF)er
alle Aufschrei-
bungen in €

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 10,91€
Prozessbaustein Il Sachverhaltspriifung 44 64€
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschaftsvorfalls 8,11€
Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk 15,91€
Gebuihrenhdhe 79,57€

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebiihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fir Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermafigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebiuhrentatbestand 5.1.2: Beglaubigung einer oder mehrerer Unterschriften o-
der Handzeichen in sonstigen Angelegenheiten in ei-
nem Beglaubigungsvermerk

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Einer der Schwerpunkte der notariellen Tatigkeiten ist die Beglaubigung von Unterschrif-
ten. Diese Beglaubigung belegt, dass sich die oder der Unterzeichnende durch ein Aus-
weisdokument legitimiert und die Unterschrift zur Erklarung selbst geleistet hat. Die Be-
glaubigung wird durch einen Beglaubigungsvermerk attestiert, der neben den Angaben
zum Unterschreibenden auch die Person nennt, welche die Unterschrift vollzogen oder
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anerkannt hat. Mit der Unterschrift des Vermerks und dem Versehen mit einem Dienstsie-
gel, ist die amtliche Beglaubigung vollzogen.

Die Beglaubigung einer Unterschrift ist in zahllosen 6ffentlichen oder privatrechtlichen
Angelegenheiten gefordert. Fir all diese Sachverhalte dient diese Position als gebuihren-
rechtlicher Sammeltatbestand. Grundsatzlich sind diese immer mit einer fallspezifischen
Sachverhaltsprufung verbunden.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine Beglaubigung in der Rechts- und Konsularabteilung der Aus-
landsvertretung oder in einer anderen fir diese individuell zurechenbare &ffentliche Leis-
tung des Auswartigen Dienstes zustandigen Instanz gestellt, wird zunachst die Zustandig-
keit gepruft und ein Geschéftsfall im Fachverfahren RK-Geschéaft angelegt. Diese Arbeits-
schritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Prifung aller
vorliegenden Dokumente und Formulare. Diese Unterlagen werden in circa einem Dirittel
aller Falle von den Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeitern, aufgrund der groRen Kom-
plexitat, selbst ausgefillt oder korrigiert. Auch wird eine ldentitatsprifung der antragstel-
lenden Personen anhand von Ausweisdokumenten vorgenommen. Ein weiterer Bestand-
teil der Sachverhaltsprufung ist die rechtliche Prifung geman den jeweiligen gesetzlichen
Vorgaben. Die Geblhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-
System RK-Geschaft, einschliel3lich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung
des Geschaftsvorfalls® aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Ein-
tragung in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlieBlich der Ein-
tragung in das Zahlungssystem, bestimmt.

Die individuell zurechenbare &ffentliche Leistung endet mit der Erstellung des Beglaubi-
gungsvermerks durch Dienstsiegel und Unterschrift der oder des Ermachtigten sowie
dessen Aushandigung. Diese, regelmaflig durch den gehobenen Dienst durchgefiihrten
Arbeitsschritte, bilden den letzten Prozessbaustein des Gesamtprozesses. In folgender
Tabelle wird der gesamte dem Gebuhrentatbestand zugrundeliegende Verfahrensablauf
detailliert dargestellt.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 5.1.2

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Vortrag des Anliegens

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltspriifung

1.1

Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

11.2 Identitatspriifung anhand von Ausweisdokumenten

1.3 Ausflillen des Formulars (wenn erforderlich)

1.4 Korrekturen oder Ergénzungen des Formulars (wenn erforderlich)

1.5 rechtliche Prifung gem. der jeweiligen gesetzlichen Vorgaben - Standardvorgang
11.6 rechtliche Prifung gem. der jeweiligen gesetzlichen Vorgaben - aufwendiger Vor-

gang

Prozessbaustein Il

Erfassung des Geschiftsvorfalls

1.1

Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

1.2 Gebuhrenfestsetzung
1.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar
1.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

Prozessbaustein IV

Beglaubigungsvermerk

V.1 Vorbereitung des Beglaubigungsvermerks

V.2 AbschlieBende Prifung des Sachverhalts durch den Ermachtigten
V.3 Siegeln und Unterschreiben durch den Ermachtigten

V.4 Aushandigen der Unterlagen

Stundensitze

Die Beglaubigung einer oder mehrerer Unterschriften oder eines Handzeichens in sonsti-
gen Angelegenheiten, wird hauptsachlich durch lokal Beschaftigte und durch Personal
des gehobenen Dienstes bzw. der vergleichbaren Tarifgruppen fur Angestellte durchge-
fuhrt. Es finden die behdérdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA
nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden werden diese zonenstufen-
abhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert

angegeben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiirzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschaftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei einer Beglau-
bigung sonstigen Angelegenheiten sehr ahnlich. Lediglich bei der Sachverhaltsprifung
sind leichte Schwankungen in den Bearbeitungszeiten feststellbar. Durch die Erhebung
und Berucksichtigung einer Quote, wird der Zeitaufwand fir unregelmafig anfallende Ar-
beitsschritte geman der Haufigkeit gewichtet. Insgesamt weisen die erhobenen Bearbei-
tungszeiten sehr stabile Mittelwerte fur die Wahl eines Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Geblhrentat-
bestands aus 81 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitat gepruft sowie von Ausreil3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind 80 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthélt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand 5.1.2

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gD hD z
bzw. | bzw. bzw.

vgl. vgl. vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 4,38 0,03 1,70 0,00 6,12
Prozessbaustein Il Sachverhaltsprifung 4,92 0,50 8,96 0,00 14,39
Prozessbaustein lll Erfassung des Geschéaftsvorfalls 4,05 0,13 2,13 0,00 6,32
Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk 2,95 0,22 4,78 0,48 8,44
Insgesamt 16,32 0,90 | 17,58 0,48 | 35,29
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*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieBen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebuhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 53,05 € bis 59,62 € und betragt
6,57 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fir alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 5.1.2

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine zessbaustein ij!oer
alle Aufschrei-
bungen in €
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 7,62
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung 25,26
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschaftsvorfalls 8,48
Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk 15,07
Gebiihrenhéhe 56,43

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebiihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fir Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o&ffentliche Leistungen gebuhrenbefreit oder ermafigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Auszige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebuhrentatbestand 5.1.3: Beglaubigung einer durch die AV angefertigten Kopie
eines Schriftstiicks (unabhdngig von der Seitenzahl
des Schriftstiicks)

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der ublichen notariellen Tatigkeiten ist die Beglaubigung von Abschriften, wodurch
bestatigt wird, dass die Abschrift mit der Urschrift Gbereinstimmt. Die Beglaubigung wird
durch einen Beglaubigungsvermerk attestiert, der Angaben zu der Person nennt, welche
die Beglaubigung durchgefuhrt hat. Erst mit der Unterschrift des Vermerks und dem Ver-
sehen des Dienstsiegels, wird die amtliche Beglaubigung vollzogen.

Beglaubigte Abschriften werden haufig zur Vorlage bei Behdrden oder Arbeitgebern ver-
langt. Derartige Beglaubigungen beinhalten im Vergleich zu Unterschriftsbeglaubigung
keine ausfihrlichen Sachverhaltsprifungen. Es findet grundsatzlich nur eine kursorische
Prifung zur Verhinderung von Missbrauch statt.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Beglaubigung einer Kopie eines Schriftstlicks in der Rechts- und Kon-
sularabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen fur diese individuell zure-
chenbare offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen Instanz gestellt, so
wird zunachst die Zustandigkeit geprift und ein Geschéftsfall im Fachverfahren RK-
Geschaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung“ umfasst im ersten Schritt eine
Durchsicht und Prifung der vorgelegten Dokumente, um einen Missbrauch der individuell
zurechenbaren o6ffentlichen Leistung zu verhindern. Anschlielend werden die bendtigten
Kopien angefertigt und beglaubigt. Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der
Vorgangsdaten in dem IT-System RK-Geschéaft, einschlie3lich der Abrechnung, sind im
Prozessbaustein ,Erfassung des Geschaftsvorfalls aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand
hauptsachlich durch die Eintragung in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzah-
lung, einschlieRlich der Eintragung in das Zahlungssystem, bestimmt.

Die individuell zurechenbare o6ffentliche Leistung endet mit der Erstellung des Beglaubi-
gungsvermerks durch Dienstsiegel und Unterschrift der oder des Ermachtigten sowie
dessen Aushandigung. Diese, in der Regel durch den mittleren odergehobenen Dienst
durchgeflihrten Arbeitsschritte, bilden den letzten Prozessbaustein des Gesamtprozesses.
In folgender Tabelle wird der gesamte dem Gebuhrentatbestand zugrundeliegende Ver-
fahrensablauf detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebihrentatbestand | 5.1.3

Prozessbaustein | Antragsaufnahme

1.1 Vortrag des Anliegens

1.2 Prufung der Zustandigkeit

1.3 Identifizierung und Einordnung des Geschéaftsvorfalls
Prozessbaustein Il Sachverhaltspriifung

1.1 Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare
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1.2 Prufung auf Verdacht der Missbrauchlichkeit

Prozessbaustein IlI Erfassung des Geschéftsvorfalls

1.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

1.2 Gebuhrenfestsetzung

1.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

1.4 Abrechnung des Geschéaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk

V.1 Herstellung der Abschrift aus dem Originaldokument
V.2 Vorbereitung des Beglaubigungsvermerks

V.3 Siegeln und Unterschreiben durch den Ermachtigten
V.4 Aushéandigen der Unterlagen

Stundensitze

Die Beglaubigung einer durch die AV angefertigten Kopie eines Schriftstiicks in einem
Beglaubigungsvermerk, wird hauptsachlich durch lokal Beschaftigte durchgefiihrt. Es fin-
den die behoérdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anla-
ge 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgrinden werden diese zonenstufenabhangi-
gen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert ange-
geben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiurzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschiftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Beglaubi-
gung von Abschriften sehr ahnlich. Lediglich bei der Sachverhaltsprifung sind leichte
Schwankungen in den Bearbeitungszeiten feststellbar. Durch die Erhebung und Bertck-
sichtigung einer Quote, wird der Zeitaufwand fur unregelmafig anfallende Arbeitsschritte
gemal der Haufigkeit gewichtet. Insgesamt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten
sehr stabile Mittelwerte fur die Wahl eines Festgebihrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 83 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt geprift sowie von Ausreil3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
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ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind 81 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthélt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand 5.1.3

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD z

bzw. | bzw. bzw.
vgl. vgl. vgl.
md gb hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 3,95 0,21 0,43 0,00 4,59
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung 2,42 0,52 1,03 0,00 3,99
Prozessbaustein I Erfassung des Geschaftsvorfalls 4,31 0,50 0,91 0,00 5,73
Prozessbaustein |V Beglaubigungsvermerk 4,19 0,68 1,68 0,00 6,57
Insgesamt 14,89 1,93 4,06 0,00 | 20,89

*(Die zweite Nachkommastelle des durchschnittlichen Zeitaufwandes wurde aus Darstellungsgriinden in der
Tabelle gerundet)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daftr wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundenséatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieBen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebuhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebihrensatze reicht von 22,92 € bis 31,5 € und betragt

8,68 €.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand 5.1.3

Bezeichnung der Prozessbausteine

@ Kosten je Prozessbaustein liber alle
Aufschrei-bungen in €

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Zonenstufe 1 513
Zonenstufe 2 6,60
Zonenstufe 3 5,60
Zonenstufe 4 4,92
Zonenstufe 5 5,60

Zonenstufe 6

5,71
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Zonenstufe 7 5,07
Zonenstufe 8 4,67
Zonenstufe 9 4.49
Zonenstufe 10 4.87
Zonenstufe 11 5,21
Zonenstufe 12 4,51
Zonenstufe 13 4,78
Zonenstufe 14 4,45
Zonenstufe 15 4,37
Zonenstufe 16 4,23
Zonenstufe 17 3,93
Zonenstufe 18 413
Zonenstufe 19 3,98
Zonenstufe 20 4,00
Zonenstufe 1 5,27
Zonenstufe 2 6,21
Zonenstufe 3 5,63
Zonenstufe 4 5,24
Zonenstufe 5 5,69
Zonenstufe 6 5,79
Zonenstufe 7 5,43
Zonenstufe 8 5,22
Zonenstufe 9 5,14
Zonenstufe 10 5,40
Prozessbaustein I Sachverhaltsprifung

Zonenstufe 11 5,65
Zonenstufe 12 5,25
Zonenstufe 13 5,45
Zonenstufe 14 5,28
Zonenstufe 15 5,26
Zonenstufe 16 5,21
Zonenstufe 17 5,06
Zonenstufe 18 5,21
Zonenstufe 19 5,07
Zonenstufe 20 5,11
Zonenstufe 1 6,88
Zonenstufe 2 8,52
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschafts- Zonenstufe 3 7,44
vorfalls Zonenstufe 4 6,72
Zonenstufe 5 7,48

Zonenstufe 6

7,62
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Zonenstufe 7 6,94

Zonenstufe 8 6,53

Zonenstufe 9 6,35
Zonenstufe 10 6,78
Zonenstufe 11 7,18
Zonenstufe 12 6,43
Zonenstufe 13 6,74
Zonenstufe 14 6,40
Zonenstufe 15 6,33
Zonenstufe 16 6,21
Zonenstufe 17 5,89
Zonenstufe 18 6,13
Zonenstufe 19 5,94
Zonenstufe 20 5,98
Zonenstufe 1 8,56
Zonenstufe 2 10,17
Zonenstufe 3 9,16
Zonenstufe 4 8,48
Zonenstufe 5 9,24
Zonenstufe 6 9,41
Zonenstufe 7 8,78
Zonenstufe 8 8,41
Zonenstufe 9 8,27
Zonenstufe 10 8,71

Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk
Zonenstufe 11 9,12
Zonenstufe 12 8,42
Zonenstufe 13 8,76
Zonenstufe 14 8,46
Zonenstufe 15 8,41
Zonenstufe 16 8,32
Zonenstufe 17 8,04
Zonenstufe 18 8,30
Zonenstufe 19 8,07
Zonenstufe 20 8,13
Zonenstufe 1 25,84
Zonenstufe 2 31,50
Zonenstufe 3 27,83
Gebiihrenhéhe

Zonenstufe 4 25,38
Zonenstufe 5 28,00

Zonenstufe 6

28,54
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Zonenstufe 7 26,21
Zonenstufe 8 24,83
Zonenstufe 9 24,26
Zonenstufe 10 25,75
Zonenstufe 11 27,16
Zonenstufe 12 24,61
Zonenstufe 13 25,72
Zonenstufe 14 24,59
Zonenstufe 15 24,37
Zonenstufe 16 23,97
Zonenstufe 17 22,92
Zonenstufe 18 23,76
Zonenstufe 19 23,06
Zonenstufe 20 23,22

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fur Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare offentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebuhrentatbestand 5.2: Konsularische Bescheinigung

Gebuhrentatbestand 5.2.1: Konsularische Bescheinigung mit Vorlage
Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der verwaltungsbehdrdlichen Tatigkeiten ist das Erstellen einfacher Bescheinigun-
gen, wodurch die Richtigkeit einer Tatsache von einem Erméachtigten geprift und schrift-
lich nachgewiesen wird. Der Vermerk wird abgeschlossen durch die Unterschrift des Er-
machtigten, durch einen Dienstsiegelabdruck und die Nennung von Ort und Tag der Aus-
stellung.

Die zu bescheinigenden Tatsachen kdnnen in viele verschiedene Lebensbereiche fallen,
wobei fur die am haufigsten auftretenden Falle, Vorlagen zur Beschleunigung der Ausstel-
lung angefertigt wurden. Dies ist zum Beispiel fur Lebensbescheinigungen, Grenziber-
trittsbescheinigungen und Empfehlungsschreiben der Fall. Hier missen in der Regel nur
die personlichen Daten des Antragstellenden in einer bereits vorhandenen Bescheini-
gungsvorlage angepasst werden.
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Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine konsularische Bescheinigung in der Rechts- und Konsularabtei-
lung der Auslandsvertretung oder in einer anderen, fur diese individuell zurechenbare
offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes, zustandigen Instanz gestellt, so wird zu-
nachst die Zustandigkeit geprift und ein Geschaftsfall im Fachverfahren RK-Geschaft
angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung“ umfasst eine Prifung aller
vorliegenden Dokumente und Formulare sowie eine |dentitdtsprifung der antragstellen-
den Person anhand von Ausweisdokumenten. Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfas-
sung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-Geschaft, einschlielRlich der Abrechnung,
sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Geschéftsvorfalls® aggregiert. Hier wird der Zeit-
aufwand hauptsachlich durch die Eintragung in das IT-System und durch die Bar- bzw.
Unbarzahlung, einschlieBlich der Eintragung in das Zahlungssystem, bestimmt.

Das Anpassen und Vorfertigen der Bescheinigung an die persénlichen Daten der Antrag-
stellerin oder des Antragstellers, bildet den Prozessbaustein ,Bescheinigungserstellung®.
Der Prozess endet mit der Prifung durch die oder den Ermachtigten, der mit seiner Un-
terschrift und dem Dienstsiegelabdruck den Inhalt bestatigt und die Bescheinigung aus-
handigt. Die letzten Arbeitsschritte werden im Prozessbaustein ,Fertigung der Bescheini-
gung® zusammengefasst. In folgender Tabelle wird der gesamte dem Gebuhrentatbestand
zugrundeliegende Verfahrensablauf detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 5.2.1

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Vortrag des Anliegens

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltspriifung

1.1

Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

1.2

Identitatspriifung anhand von Ausweisdokumenten

Prozessbaustein Il

Erfassung des Geschaftsvorfalls

1.1

Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

1.2 Gebuhrenfestsetzung
1.3 Abrechnung des RK-Geschéfts in Bar
1.4 Abrechnung des RK-Geschéfts Unbar (evtl. Eintragung ins RK-Pay)

Prozessbaustein IV

Bescheinigungserstellung

V.1

Anpassung der Bescheinigungsvorlage

V.2

Vorfertigung der Bescheinigung

Prozessbaustein V

Fertigung der Bescheinigung

V.1

AbschlieRende Priifung des Sachverhalts durch den Erméachtigten

V.2

Siegeln und Unterschreiben durch den Erméachtigten
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V.3 Aushéandigen der Unterlagen

Stundensatze

Die konsularische Bescheinigung anhand einer Vorlage wird hauptsachlich durch lokal
Beschaftigte und den gehobenen Dienst bzw. die vergleichbare Tarifgruppe fur Angestell-
te erstellt. Es finden die behérdenspezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des
AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden werden diese zonenstu-
fenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maxi-
malwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kirzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschaftigten in € hebung von Aus- der Gebiihrenho6-

lagen in € he

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses, sind in der Regel bei der Ausstel-
lung einer konsularischen Bescheinigung mit Vorlage sehr ahnlich. Alle Prozessbausteine
weisen weitestgehend identische Aufwandszeiten auf. Insgesamt weisen die erhobenen
Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fir die Wahl eines Festgeblhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 66 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitat gepruft sowie von Ausreifern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschéaftigten summiert und anschlieBend durch die Gesamtanzahl der zu berlck-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind 65 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.
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Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebuhrentatbestand 5.2.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten
Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD z
bzw. bzw. bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 4,10 0,41 1,07 0,00 5,59
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung 2,54 0,43 0,95 0,00 3,93
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschéftsvorfalls 3,96 0,69 1,25 0,00 5,90
Prozessbaustein IV Bescheinigungserstellung 2,07 0,37 1,63 0,00 4,09
Prozessbaustein V Fertigung der Bescheinigung 1,28 0,90 2,63 0,00 4,83
Insgesamt 13,97 2,83 7,55 0,00 | 24,36

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daftur wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 32,53 € bis 38,56 € und betragt
6,03 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebuhrensatzes fiir Gebiihrentatbestand 5.2.1

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine zessbaustein ij!Jer
alle Aufschrei-
bungen in €
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 6,67
Prozessbaustein Il Sachverhaltsprifung 5,10
Prozessbaustein I Erfassung des Geschaftsvorfalls 7,46
Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk 6,14
Prozessbaustein V Fertigung der Bescheinigung 8,70
Gebiihrenhohe 34,07

Auslagen
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Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten flr andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Auszuge, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebuhrentatbestand 5.2.2: Konsularische Bescheinigung ohne Vorlage
Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der verwaltungsbehordlichen Tatigkeiten ist das Erstellen von Bescheinigungen,
wodurch die Richtigkeit einer Tatsache von einem Ermachtigten geprift und schriftlich
nachgewiesen wird. Der Vermerk wird abgeschlossen durch die Unterschrift des Ermach-
tigten, durch einen Dienstsiegelabdruck und die Nennung von Ort und Tag der Ausstel-
lung.

Die zu bescheinigenden Tatsachen kdnnen in viele verschiedene Lebensbereiche fallen,
wobei flr die am haufigsten auftretenden Falle, Vorlagen zur Beschleunigung bzw. der
Vereinfachung der Ausstellung angefertigt wurden. In den seltener auftretenden Fallen
mussen fallbezogene Schreiben frei aufgesetzt werden.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine konsularische Bescheinigung in der Rechts- und Konsularabtei-
lung der Auslandsvertretung oder in einer anderen, fur diese individuell zurechenbare
offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes, zustandigen Instanz gestellt, so wird zu-
nachst die Zustandigkeit gepruft und ein Geschéaftsfall im Fachverfahren RK-Geschaft
angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Prifung aller
vorliegenden Dokumente und Formulare sowie eine Identitatsprifung der antragstellen-
den Person anhand von Ausweisdokumenten. Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfas-
sung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-Geschaft, einschliellich der Abrechnung,
sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Geschéftsvorfalls® aggregiert. Hier wird der Zeit-
aufwand hauptsachlich durch die Eintragung in das IT-System und durch die Bar- bzw.
Unbarzahlung, einschlieBlich der Eintragung in das Zahlungssystem, bestimmt.

Die Sachverhaltsaufklarung, einschlief3lich eventueller Recherchen und externer Beratun-
gen sowie das Erstellen und Vorfertigen des Bescheinigungsschreibens, bilden den Pro-
zessbaustein ,Bescheinigungserstellung®. Der Prozess endet mit der Prifung durch die
oder den Ermachtigten, der mit seiner Unterschrift und dem Dienstsiegelabdruck den In-
halt bestatigt und die Bescheinigung aushandigt. Die letzten Arbeitsschritte werden im
Prozessbaustein ,Fertigung der Bescheinigung“ zusammengefasst. In der folgenden Ta-
belle wird der gesamte, dem Gebuhrentatbestand zugrundeliegende, Bescheinigungspro-
zess ohne Vorlage, in Arbeitsschritten, detailliert dargestellt.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 5.2.2

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Vortrag des Anliegens

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltspriifung

1.1

Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

1.2

Identitatspriifung anhand von Ausweisdokumenten

1.3

ggf. interne Beratung

Prozessbaustein Il

Erfassung des Geschaftsvorfalls

1.1

Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

1.2 Gebuhrenfestsetzung
1.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar
1.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

Prozessbaustein IV

Bescheinigungserstellung

V.1 Sachverhaltsaufklarung, evtl. Recherche
V.2 ggf. externe Beratung einholen

V.3 Bescheinigungsschreiben erstellen

V.4 Vorfertigung der Bescheinigung

Prozessbaustein V

Fertigung der Bescheinigung

V.1 AbschlieBende Prifung des Sachverhalts durch den Ermachtigten
V.2 Siegeln und Unterschreiben durch den Ermachtigten

V.3 Aushandigen der Unterlagen

Stundensitze

Die Erstellung einer Bescheinigung ohne Vorlage wird in der Regel durch lokal Beschéaf-
tigte und durch Personal des gehobenen Dienstes bzw. der vergleichbaren Tarifgruppe fur
Angestellte vorgenommen. Die lokal Beschaftigten nehmen Uberwiegend vorbereitende
administrative Tatigkeiten wahr. Personal des gehobenen Dienstes verantwortet zumeist
die inhaltliche und fachliche Bearbeitung. Sie Ubernehmen mit ihrer Unterschrift die Ver-

antwortung fur den Inhalt.

Die behérdenspezifischen Pauschalsatze des AA nach Anlage 2 der AGebV finden An-
wendung. Aus Darstellungsgrinden werden die Pauschalsatze an dieser Stelle in Rah-
men angegeben. Als unterer Rahmen werden die Satze aus der Zonenstufe mit den nied-
rigen Werten, als oberer Rahmen die Satze aus der Zonenstufe mit den héheren Werten,

angegeben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiirzungsbetrag Stundensatz in €
Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung
tungsbeschiftigten in € hebung von Aus- der Gebiihrenho6-
lagen in € he
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Ausstel-
lung einer konsularischen Bescheinigung ohne Vorlage sehr ahnlich. Lediglich bei der
Bescheinigungserstellung sind leichte Schwankungen wegen der sehr individuellen Inhal-
te des Bescheinigungsschreibens leichte Schwankungen in den Bearbeitungszeiten fest-
stellbar. Durch die Erhebung und Bericksichtigung einer Quote, wird der Zeitaufwand fur
unregelmafig anfallende Arbeitsschritte gemaR der Haufigkeit gewichtet. Insgesamt wei-
sen die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fir die Wahl eines Festge-
bihrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Geblhrentat-
bestands aus 71 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreiern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind 70 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthélt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 5.2.2

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gD hD z
bzw. | bzw. bzw.

vgl. vgl. vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 4,84 0,25 2,53 0,00 7,63
Prozessbaustein Il Sachverhaltsprifung 3,31 0,51 3,30 0,00 7,12
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschaftsvorfalls 3,65 0,34 2,12 0,00 6,11
Prozessbaustein IV Bescheinigungserstellung 5,49 0,96 10,64 0,00 17,09
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Prozessbaustein V

Fertigung der Bescheinigung

0,45

3,66 0,00

5,23

Insgesamt

18,42

2,51

22,26 0,00

43,21

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundenséatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 65,56 € bis 73,08 € und betragt
7,52 €. Auf Grund der gegenlaufigen zonenspezifischen Stundensatze, wurde auf der
Basis der Dienstpostenanzahl in den jeweiligen Zonen ein mittlerer Gebuhrensatz fur alle
Zonenstufen aggregiert.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand |1 5.2.2

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine ARG ij!oer
alle Aufschrei-
bungen in €

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 10,27
Prozessbaustein I Sachverhaltsprifung 11,18
Prozessbaustein Il Erfassung des Geschéftsvorfalls 8,50
Prozessbaustein IV Beglaubigungsvermerk 30,36
Prozessbaustein V Fertigung der Bescheinigung 10,02
Gebiihrenhdhe 70,33

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebihrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 5.3: Beurkundung

Gebuhrentatbestand 5.3.1 Willenserklarungen und eidesstattliche Versicherungen

Gebuhrentatbestand 5.3.1.1: Vorbereitung der Beurkundung von Willenserklarun-
gen in folgenden Angelegenheiten: Vaterschaftsaner-
kennung, Sorgerecht, Adoption, Unterhalt; Vorberei-
tung der Beurkundung von Erklarungen uber Tatsa-
chen oder Vorgidnge und eidesstattlichen Versiche-
rungen

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der wichtigsten notariellen Tatigkeiten ist die Beurkundung von Willenserklarungen,
wodurch eine abgegebene Erklarung protokolliert und in einer Urkunde attestiert wird.
Willenserklarungen werden in vielerlei Lebensbereichen abgegeben, darunter die Aner-
kennung von Vaterschaften, das Adoptions- und Sorgerecht, und weitere familienrechtli-
che Zustimmungserklarungen sowie in eidesstattlichen Versicherungen zum Personen-
stand.

Der Beurkundungsprozess wird in die Vorbereitung der Urkunde und in der Durchfiihrung
aufgeteilt. In der Vorbereitung findet hauptsachlich die Sachverhaltsaufklarung und die
Anfertigung der Niederschrift statt. In der Durchfihrung wird die Niederschrift vorgelesen,
eine Belehrung durchgefiihrt und die Urkunde unterzeichnet. AbschlieRend werden mehr-
seitige Urkunden nach den Vorschriften des Beurkundungsgesetzes durch Schnur und
Pragesiegel verbunden.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Beurkundung einer Willenserklarung in der Rechts- und Konsularab-
teilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen, fur diese individuell zurechenbare
offentliche Leistung des Auswartigen Dienstes, zustandigen Instanz gestellt, so wird zu-
nachst die Zustandigkeit gepruft und ein Geschéaftsfall im Fachverfahren RK-Geschaft
angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Durchsicht der
vorliegenden Dokumente und eine rechtliche Prifung des Beurkundungsgegenstandes
gemal den jeweiligen gesetzlichen Vorgaben. Ein wesentlicher Bestandteil der Beurkun-
dungsvorbereitung ist das Anfertigen der Niederschrift. Hierfur wird zunachst eine Beur-
kundungsnummer aus dem IT-System RK-Geschéaft vergeben, die Urkunde wird schriftlich
errichtet und anschlieRend angefertigt. Die fur die Anfertigung der Niederschrift notwendi-
gen Arbeitsschritte werden im Prozessbaustein ,Urkundenentwurf‘ zusammengefasst. Die
Gebuhrenfestsetzung, sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschliel3lich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schéaftsvorfalls“ aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragung
in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlief3lich der Eintragung in
das Zahlungssystem, bestimmt.

Die individuell zurechenbare o6ffentliche Leistung wird jedoch erst mit der Durchflihrung
der Beurkundung vollgezogen. In der folgenden Tabelle wird der gesamte, dem Gebluih-
rentatbestand zugrundeliegende Vorbereitungsprozess eines Beurkundungsvorgangs von
Willenserklarungen in Arbeitsschritten, detailliert dargestellt.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 5.3.1.1

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Vortrag des Anliegens

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung

des Geschéftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltspriifung

1.1

Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

1.2

Rechtliche Prifung gem. der jeweiligen gesetzlichen Vorgaben

Prozessbaustein Il

Urkundenentwurf

1.1

Vergabe der Beurkundungsnummer aus RK-Geschaft

1.2

Errichten der Urkunde

1.3

Anfertigen der Niederschrift zur Willenserklarung

Prozessbaustein IV

Erfassung des Geschiftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

Die Vorbereitung der Beurkundung von Willenserklarungen wird fast ausschlief3lich auf-
grund der besonderen Komplexitat durch Personal des gehobenen Dienstes bzw. der
vergleichbaren Tarifgruppe fur Angestellte durchgefihrt. Es finden die behdrdenspezifi-
schen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung.
Aus Darstellungsgrinden werden diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschals-
atze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiirzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschaftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten
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Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Beurkun-
dungsvorbereitung von Willenserklarungen ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen grund-
satzlich identische Aufwandszeiten auf. Lediglich bei der Sachverhaltsprifung und dem
Entwurf der Urkunde sind leichte Schwankungen durch die rechtlichen Prifungen und
dem Errichten der Urkunde in den Bearbeitungszeiten feststellbar. Insgesamt weisen die
erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fur die Wahl eines Festgeblhren-
satzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 69 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreif3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieBend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller Beteiligten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind 67 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 5.3.1.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD z
bzw. bzw. bzw.

vgl. vgl. vgl.
mD gb hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 3,50 0,11 8,70 0,02 12,34
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung 0,86 0,43 17,30 0,26 18,86
Prozessbaustein Il Urkundenentwurf 1,07 0,28 | 24,57 0,23 | 26,17
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschéftsvorfalls 1,11 0,00 6,22 0,00 7,33
Insgesamt 6,55 0,84 | 56,80 0,52 | 64,72

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafur wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundenséatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieBen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 119,27 € bis 146,11 € und betragt
26,84 €.




-95.-

Bestimmung des Gebiuhrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 5.3.1.1

Bezeichnung der Prozessbausteine

@ Kosten je Prozessbaustein liber alle

Aufschrei-bungen in €

Zonenstufe 1 20,62
Zonenstufe 2 22,17
Zonenstufe 3 21,52
Zonenstufe 4 21,17
Zonenstufe 5 22,01
Zonenstufe 6 22,35
Zonenstufe 7 22,03
Zonenstufe 8 21,92
Zonenstufe 9 22,01
Zonenstufe 10 22,58
Prozessbaustein | Antragsaufnahme
Zonenstufe 11 23,13
Zonenstufe 12 22,75
Zonenstufe 13 23,23
Zonenstufe 14 23,18
Zonenstufe 15 23,35
Zonenstufe 16 23,48
Zonenstufe 17 23,45
Zonenstufe 18 23,87
Zonenstufe 19 23,35
Zonenstufe 20 23,59
Zonenstufe 1 35,75
Zonenstufe 2 36,59
Zonenstufe 3 36,90
Zonenstufe 4 37,27
Zonenstufe 5 37,94
Zonenstufe 6 38,49
Zonenstufe 7 38,88
Zonenstufe 8 39,31
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung Zonenstufe 9 39,80
Zonenstufe 10 40,40
Zonenstufe 11 41,00
Zonenstufe 12 41,37
Zonenstufe 13 41,95
Zonenstufe 14 42,40
Zonenstufe 15 42,91
Zonenstufe 16 43,41

Zonenstufe 17

43,86
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Zonenstufe 18 44 43
Zonenstufe 19 43,56
Zonenstufe 20 44,04
Zonenstufe 1 49,74
Zonenstufe 2 50,87
Zonenstufe 3 51,33
Zonenstufe 4 51,88
Zonenstufe 5 52,79
Zonenstufe 6 53,56
Zonenstufe 7 54,12
Zonenstufe 8 54,74
Zonenstufe 9 55,42
Zonenstufe 10 56,26
Prozessbaustein Il| Urkundenentwurf
Zonenstufe 11 57,08
Zonenstufe 12 57,62
Zonenstufe 13 58,43
Zonenstufe 14 59,07
Zonenstufe 15 59,78
Zonenstufe 16 60,47
Zonenstufe 17 61,12
Zonenstufe 18 61,91
Zonenstufe 19 60,70
Zonenstufe 20 61,37
Zonenstufe 1 13,17
Zonenstufe 2 13,76
Zonenstufe 3 13,66
Zonenstufe 4 13,64
Zonenstufe 5 14,01
Zonenstufe 6 14,22
Zonenstufe 7 14,22
Zonenstufe 8 14,28
Prozessbaustein IV \If;f;as”s:ng des Geschafts- Zonenstufe 9 14,41
Zonenstufe 10 14,69
Zonenstufe 11 14,97
Zonenstufe 12 14,95
Zonenstufe 13 15,20
Zonenstufe 14 15,29
Zonenstufe 15 15,44
Zonenstufe 16 15,58

Zonenstufe 17

15,67
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Zonenstufe 18 15,90
Zonenstufe 19 15,58
Zonenstufe 20 15,75

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fir Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebuhrenbefreit oder ermafigt und
sind Schreibauslagen flr Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebuhrentatbestand 5.3.1.2: Vornahme von Beurkundungen von Willenserklarun-
gen in folgenden Angelegenheiten: Vaterschaftsaner-
kennung, Sorgerecht, Adoption, Unterhalt; Beurkun-
dung von Erklarungen uiber Tatsachen oder Vorgange
und eidesstattlichen Versicherungen

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der wichtigsten notariellen Tatigkeiten ist die Beurkundung von Willenserklarungen,
wodurch eine abgegebene Erklarung protokolliert, und in Form einer Urkunde attestiert
wird. Willenserklarungen werden in vielerlei Bereichen abgegeben, darunter bei der Aner-
kennung von Vaterschaften, im Adoptions- und Sorgerecht und bei weiteren familienrecht-
lichen Zustimmungserklarungen sowie in eidesstattlichen Versicherungen zum Personen-
stand.

Der Beurkundungsprozess wird in der Vorbereitung der Urkunde und in der Durchfiihrung
aufgeteilt. In der Vorbereitung findet hauptsachlich die Sachverhaltsaufklarung und die
Anfertigung der Niederschrift statt. Diese wird nach einer rechtlichen Belehrung in der
Durchfuhrung vorgelesen und unterzeichnet. Abschliefend werden mehrseitige Urkunden
nach den Vorschriften des Beurkundungsgesetzes durch Schnur und Pragesiegel ver-
bunden.

Prozessdarstellung

Ist die Beurkundung der Willenserklarung vorbereitet, wird zuerst ein Termin fur das Vor-
lesen der Niederschrift vereinbart. Bei der Zusammenkunft der willenserklarenden Person
und der Entsandten, wird zunachst eine ldentitatsprifung der Beteiligten durchgefihrt.
Wahrend des Vorlesens werden samtliche Eckdaten kontrolliert und, falls erforderlich,
umgehend korrigiert. Die Arbeitsschritte von der Terminvereinbarung bis zum beschriebe-
nen Verlesen der Niederschrift, einschlieRlich eventueller Korrekturen, und der Belehrung
werden im Prozessbaustein ,Vorlesen der Niederschrift® aggregiert. Zum Abschluss der
Durchfihrung wird die Niederschrift final angefertigt. Die Bindung mit Schnur, das Unter-
schreiben und Siegeln des Vermerks in der Urkunde sowie der durchschnittlichen 3,5 wei-
teren Ausfertigungen dieser, einschliellich deren Aushandigung und Archivierung im Be-
urkundungsregister, bilden den letzten Prozessbaustein ,Beurkundung“. In der folgenden
Tabelle wird der gesamte, dem Gebuhrentatbestand zugrundeliegende Durchflihrungs-
prozess eines Beurkundungsvorgangs von Willenserklarungen in Arbeitsschritten, detail-
liert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebuhrentatbestand | 5.3.1.2

Prozessbaustein| | Vorlesen der Niederschrift

1.1 Terminvereinbarung

1.2 Prufung der Identitat der/des Beteiligten

1.3 Vorlesen der Niederschrift bei gleichzeitiger Kontrolle der Eckdaten, Belehrung
1.4 ggf. Korrekturen vornehmen

Prozessbaustein Il | Beurkundungsvermerk

1.1 Vorbereitung des Beurkundungsvermerks
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11.2 Siegeln und Unterschreiben

1.3 Aushéandigen der Unterlagen

1.4 Archivierung der beibehaltenen Unterlagen
Stundensitze

Aufgrund der Komplexitat, wird die Beurkundung von Willenserklarungen fast ausschliel3-
lich durch Personal des gehobenen Dienstes bzw. der vergleichbaren Tarifgruppe fir An-
gestellte durchgefihrt. Es finden die behdrdenspezifischen besonderen pauschalen Stun-
densatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgrinden werden
diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Mini-
mal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiurzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschaftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Beurkun-
dungsdurchfihrung von Willenserklarungen ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen grund-
satzlich identische Aufwandszeiten auf. Bei dem Vorlesen der Niederschrift sind leichte
Schwankungen in den Bearbeitungszeiten feststellbar, hauptsachlich durch das Vorlesen
an sich sowie den eventuellen Korrekturen und unterschiedlich ausfuhrlichen Belehrun-
gen. Durch die Erhebung und Berlcksichtigung einer Quote wird der Zeitaufwand fur un-
regelmafig anfallende Arbeitsschritte gemal’ der Haufigkeit gewichtet. Insgesamt weisen
die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fur die Wahl eines Festgebuh-
rensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 69 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt geprift sowie von Ausrei3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. HierfUr wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieBend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die gruppierungsspezi-
fischen durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller
Beteiligten auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind 67 Meldungen in die Ermitt-
lung des durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine
Ubersicht der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungs-
beschaftigten und Prozessbaustein.
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Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebuhrentatbestand | 5.3.1.2

@ Zeitaufwand nach Gruppierung
der Verwaltungsbeschiftigten in
Minuten
Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gD hD b3
bzw. | bzw. | bzw.
vgl. | vgl. | vgl.
mD gD hD
Prozessbaustein | Vorlesen der Niederschrift 2,32 0,43 21,68 1,09 25,54
Prozessbaustein I Beurkundungsvermerk 1,23 0,53 16,99 0,54 19,30
Insgesamt 3,56 | 0,97 | 38,68 | 1,63 | 44,85

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 84,22 € bis 103,69 € und betragt
19,47 €.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 5.3.1.2

Bezeichnung der Prozessbausteine AR Proz?ssbauste.in e
alle Aufschrei-bungen in €
Zonenstufe 1 47,83
Zonenstufe 2 9,37
Zonenstufe 3 49,46
Zonenstufe 4 49,73
Zonenstufe 5 50,80
Zonenstufe 6 51,54
Zonenstufe 7 51,84
Prozessbaustein | Vorlesen der Niederschrift Zonenstufe 8 52,28
Zonenstufe 9 52,85
Zonenstufe 10 53,74
Zonenstufe 11 54,62
Zonenstufe 12 54,88
Zonenstufe 13 55,71
Zonenstufe 14 56,19
Zonenstufe 15 56,81
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Zonenstufe 16 57,41
Zonenstufe 17 57,91
Zonenstufe 18 58,70
Zonenstufe 19 57,54
Zonenstufe 20 58,16
Zonenstufe 1 36,39
Zonenstufe 2 37,37
Zonenstufe 3 37,58
Zonenstufe 4 37,90
Zonenstufe 5 38,63
Zonenstufe 6 39,19
Zonenstufe 7 39,52
Zonenstufe 8 39,92
Zonenstufe 9 40,39
Zonenstufe 10 41,03
Prozessbaustein Beurkundungsvermerk
Zonenstufe 11 41,66
Zonenstufe 12 41,97
Zonenstufe 13 42,58
Zonenstufe 14 43,00
Zonenstufe 15 43,50
Zonenstufe 16 43,98
Zonenstufe 17 44 41
Zonenstufe 18 45,00
Zonenstufe 19 44 .12
Zonenstufe 20 44,60
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Zonenstufe 15 100,31
Zonenstufe 16 101,39
Zonenstufe 17 102,32
Zonenstufe 18 103,69
Zonenstufe 19 101,65
Zonenstufe 20 102,76

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fur andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen gebihrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 5.3.2 Antrag auf Erbschein, Nachlasszeugnis, Zeugnis iliber
Fortsetzung der Giitergemeinschaft

Gebuhrentatbestand 5.3.2.1: Vorbereitung des Antrages auf Erlangung eines Erb-
scheins, eines Europdischen Nachlasszeugnisses,
eines Testamentsvollstreckerzeugnisses oder eines
Zeugnisses Uber die Fortsetzung der Giitergemein-
schaft, einschlieBlich der eidesstattlichen Versiche-
rung

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der wichtigsten notariellen Tatigkeiten ist die Beurkundung von Antragen in Nach-
lassangelegenheiten, wobei eine abgegebene Erklarung auf Erlangung eines Erbscheins,
eines Europaischen Nachlasszeugnisses, eines Testamentsvollstreckerzeugnisses oder
eines Zeugnisses Uber die Fortsetzung der Gitergemeinschaft, in einer Urkunde attestiert
und die eidesstattliche Versicherung abgenommen wird.

Der Beurkundungsprozess wird in die Vorbereitung der Urkunde und in der Durchfiihrung
aufgeteilt. In der Vorbereitung findet hauptsachlich die Sachverhaltsaufklarung und die
Anfertigung der Niederschrift statt. In der Durchfuhrung wird die Niederschrift nach einer
Belehrung vorgelesen und die Urkundeerrichtet.

Abschlielend werden mehrseitige Urkunden nach den Vorschriften des Beurkundungsge-
setzes durch Schnur und Pragesiegel verbunden.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Beurkundungsvorbereitung in Nachlassangelegenheiten in der
Rechts- und Konsularabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen, fir diese
individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustandigen In-
stanz gestellt, so wird zunachst die Zustandigkeit gepruft und ein Geschaftsfall im Fach-
verfahren RK-Geschéaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein ,,An-
tragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Durchsicht der
vorliegenden Dokumente und eine rechtliche Prifung des Beurkundungsgegenstandes
gemal den jeweiligen gesetzlichen Vorgaben. Ein wesentlicher Bestandteil der Beurkun-
dungsvorbereitung ist das Anfertigen der Niederschrift. Hierfur wird zunachst eine Beur-
kundungsnummer aus dem IT-System RK-Geschéaft vergeben, die Urkunde wird schriftlich
errichtet und anschlieRend angefertigt. Die fur die Anfertigung der Niederschrift notwendi-
gen Arbeitsschritte, werden im Prozessbaustein ,Urkundenentwurf* zusammengefasst.
Die Gebuhrenfestsetzung, sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschliel3lich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls® aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragung
in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlie8lich Eintragung in das
Zahlungssystem, bestimmt.

Die individuell zurechenbare o6ffentliche Leistung wird jedoch erst mit der Durchflihrung
der Beurkundung vollgezogen. In der folgenden Tabelle wird der gesamte, dem Gebuh-
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rentatbestand zugrundeliegende, Vorbereitungsprozess eines Beurkundungsvorgangs in
Nachlassangelegenheiten, in Arbeitsschritten, detailliert dargestelit.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 5.3.2.1

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

1.1

Vortrag des Anliegens

1.2

Prifung der Zustandigkeit

1.3

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltspriifung

1.1

Durchsicht der vorgelegten Dokumente/Formulare

1.2

rechtliche Prifung gem. der jeweiligen gesetzlichen Vorgaben

Prozessbaustein Il

Urkundenentwurf

1.1

Vergabe der Beurkundungsnummer aus RK-Geschaft

1.2

Errichten der Urkunde

1.3

Anfertigen der Niederschrift zur Willenserklarung

Prozessbaustein IV

Erfassung des Geschaftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschéftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschaftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)
Stundensitze

Die Vorbereitung der Beurkundung in Nachlassangelegenheiten wird fast ausschlief3lich
aufgrund der besonderen Komplexitat durch Personal des gehobenen Dienstes bzw. der
vergleichbaren Tarifgruppe fur Angestellte durchgeflihrt Es finden die behérdenspezifi-
schen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung.
Aus Darstellungsgrinden werden diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschals-
atze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiirzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschaftigten in € hebung von Aus- | der Gebuihrenho-

lagen in € he

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)
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Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Beurkun-
dungsvorbereitung in Nachlassangelegenheiten ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen
grundsatzlich identische Aufwandszeiten auf. Lediglich bei der Sachverhaltsprifung und
dem Entwurf der Urkunde sind leichte Schwankungen durch die rechtlichen Prifungen
und dem Errichten der Urkunde in den Bearbeitungszeiten feststellbar. Insgesamt weisen
die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fiir die Wahl eines Festgeblih-
rensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Geblhrentat-
bestands aus 53 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreif3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieBend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die gruppierungsspezi-
fischen durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller
Beteiligten auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind 53 Meldungen in die Ermitt-
lung des durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine
Ubersicht der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungs-
beschaftigten und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 5.3.2.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschaftigten in Minuten
Bezeichnung der Prozessbausteine LB | mD gD hD z
bzw. | bzw. | bzw.
vgl. | vgl. gD | vgl.
mD hD
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 3,52 0,30 12,28 0,03 16,15
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung 0,50 0,66 48,64 0,11 49,92
Prozessbaustein lll Urkundenentwurf 0,90 0,37 51,35 0,75 53,39
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls 0,97 0,00 6,62 0,00 7,59
Insgesamt 591 | 1,33 | 118,90 | 0,90 | 127,07

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des GebUlhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Gebuhrensatze reicht von 240,71 € bis 299,18 € und betragt
58,47 €.
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Bestimmung des Gebiuhrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 5.3.2.1

Bezeichnung der Prozessbausteine

@ Kosten je Prozessbaustein liber

alle Aufschrei-bungen in €

Zonenstufe 1 27,90
Zonenstufe 2 59,57
Zonenstufe 3 29,03
Zonenstufe 4 28,78
Zonenstufe 5 29,73
Zonenstufe 6 30,19
Zonenstufe 7 29,97
Zonenstufe 8 29,97
Zonenstufe 9 30,16
Zonenstufe 10 30,85
Prozessbaustein | Antragsaufnahme
Zonenstufe 11 31,51
Zonenstufe 12 31,23
Zonenstufe 13 31,83
Zonenstufe 14 31,89
Zonenstufe 15 32,17
Zonenstufe 16 32,40
Zonenstufe 17 32,48
Zonenstufe 18 33,01
Zonenstufe 19 32,32
Zonenstufe 20 32,66
Zonenstufe 1 96,08
Zonenstufe 2 97,71
Zonenstufe 3 99,03
Zonenstufe 4 100,39
Zonenstufe 5 101,92
Zonenstufe 6 103,38
Zonenstufe 7 104,75
Zonenstufe 8 106,14
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung Zonenstufe 9 107,57
Zonenstufe 10 109,06
Zonenstufe 11 110,55
Zonenstufe 12 111,91
Zonenstufe 13 113,38
Zonenstufe 14 114,78
Zonenstufe 15 116,22
Zonenstufe 16 117,65
Zonenstufe 17 119,06
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Zonenstufe 18 120,53
Zonenstufe 19 118,21
Zonenstufe 20 119,52
Zonenstufe 1 102,92
Zonenstufe 2 104,80
Zonenstufe 3 106,11
Zonenstufe 4 107,49
Zonenstufe 5 109,18
Zonenstufe 6 110,75
Zonenstufe 7 112,14
Zonenstufe 8 113,59
Zonenstufe 9 115,09
Zonenstufe 10 116,71
Prozessbaustein llI Urkundenentwurf
Zonenstufe 11 118,33
Zonenstufe 12 119,70
Zonenstufe 13 121,30
Zonenstufe 14 122,76
Zonenstufe 15 124,28
Zonenstufe 16 125,79
Zonenstufe 17 127,26
Zonenstufe 18 128,85
Zonenstufe 19 126,36
Zonenstufe 20 127,76
Zonenstufe 1 13,81
Zonenstufe 2 14,36
Zonenstufe 3 14,31
Zonenstufe 4 14,33
Zonenstufe 5 14,68
Zonenstufe 6 14,90
Zonenstufe 7 14,93
Zonenstufe 8 15,03
Prozessbaustein IV \If;fsas”s:ng des Geschafts- Zonenstufe 9 15,17
Zonenstufe 10 15,45
Zonenstufe 11 15,73
Zonenstufe 12 15,75
Zonenstufe 13 16,00
Zonenstufe 14 16,11
Zonenstufe 15 16,28
Zonenstufe 16 16,44

Zonenstufe 17

16,55
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Zonenstufe 18 16,79
Zonenstufe 19 16,45
Zonenstufe 20 16,63

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fiir Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebuhrenbefreit oder ermafligt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszlige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 5.3.2.2: Vornahme einer Beurkundung eines Antrages auf Er-
langung eines Erbscheins, eines Europdischen Nach-
lasszeugnisses, eines Testamentsvollstreckerzeug-
nisses oder eines Zeugnisses iiber die Fortsetzung
der Giitergemeinschaft, einschlieRBlich der eidesstatt-
lichen Versicherung

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der wichtigsten notariellen Tatigkeiten ist die Beurkundung von Antragen in Nach-
lassangelegenheiten, wobei eine abgegebene Erklarung auf Erlangung eines Erbscheins,
eines Europdischen Nachlasszeugnisses, eines Testamentsvollstreckerzeugnisses oder
eines Zeugnisses Uber die Fortsetzung der Gutergemeinschaft, in einer Urkunde attestiert
sowie die eidesstattliche Versicherung abgenommen wird.

Die Beurkundung der Willenserklarung wird durch die Bindung mit Schnur und Pragesie-
gel im Beurkundungsvermerk vollzogen. Der Beurkundungsprozess wird in der Vorberei-
tung der Urkunde und in der Durchfiihrung aufgeteilt. In der Vorbereitung findet haupt-
sachlich die Sachverhaltsaufklarung und die Anfertigung der Niederschrift statt. Diese wird
in der Durchfihrung nach einer Belehrung vorgelesen und die Urkundeabschliel3end er-
richtet.

Abschlieend werden mehrseitige Urkunden nach den Vorschriften des Beurkundungsge-
setzes durch Schnur und Pragesiegel verbunden.

Prozessdarstellung

Ist die Beurkundung der Nachlassangelegenheit vorbereitet, wird zuerst ein Termin fur
das Vorlesen der Niederschrift vereinbart. Bei der Zusammenkunft der antragstellenden
Person und der Entsandten wird eine Identitatsprifung der Beteiligten durchgeflhrt. Wah-
rend des Vorlesens werden samtliche Eckdaten kontrolliert und, falls erforderlich, umge-
hend korrigiert. Die Arbeitsschritte von der Terminvereinbarung bis zum beschriebenen
Verlesen der Niederschrift, einschlieBlich eventueller Korrekturen, und der Belehrung
werden im Prozessbaustein ,Vorlesen der Niederschrift® aggregiert. Zum Abschluss der
Durchfihrung wird der Beurkundungsvermerk final angefertigt. Die Bindung mit Schnur,
das Unterschreiben und Siegeln des Vermerks in der Urkunde sowie der durchschnittli-
chen 3,5 weiteren Ausfertigungen dieser, einschliellich deren Aushandigung und Archi-
vierung im Beurkundungsregister, bilden den letzten Prozessbaustein ,Beurkundungs-
vermerk®.

In der folgenden Tabelle wird der gesamte, dem Gebuhrentatbestand zugrundeliegende
Durchfiihrungsprozess eines Beurkundungsvorgangs in Nachlassangelegenheiten in Ar-
beitsschritten, detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 5.3.2.2

Prozessbaustein | Vorlesen der Niederschrift

1.1 Terminvereinbarung

1.2 Prifung der Identitat der/des Beteiligten

1.3 Vorlesen der Niederschrift bei gleichzeitiger Kontrolle der Eckdaten, Belehrung
1.4 ggf. Korrekturen vornehmen

Prozessbaustein Il Beurkundungsvermerk
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1.1 Vorbereitung des Beurkundungsvermerks
11.2 Siegeln und Unterschreiben

1.3 Aushéandigen der Unterlagen

1.4 Archivierung der beibehaltenen Unterlagen
Stundensatze

Aufgrund deren Komplexitat, wird die Beurkundung in Nachlassangelegenheiten fast aus-
schliel3lich durch Personal des gehobenen Dienstes bzw. der vergleichbaren Tarifgruppe
fur Angestellte durchgefuhrt Es finden die behdrdenspezifischen besonderen pauschalen
Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgriinden wer-
den diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als
Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiirzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschiftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Beurkun-
dungsdurchfihrung von Nachlassangelegenheiten ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen
grundsatzlich identische Aufwandszeiten auf. Bei dem Vorlesen der Niederschrift sind
leichte Schwankungen in den Bearbeitungszeiten feststellbar, hauptsachlich durch das
Vorlesen an sich sowie den eventuellen Korrekturen und unterschiedlich ausfihrlichen
Belehrungen. Durch die Erhebung und Bertcksichtigung einer Quote, wird der Zeitauf-
wand flur unregelmaRig anfallende Arbeitsschritte gemafl der Haufigkeit gewichtet. Insge-
samt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fur die Wahl eines
Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 53 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreifern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die gruppierungsspezi-
fischen durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller
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Beteiligten auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind 52 Meldungen in die Ermitt-
lung des durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine
Ubersicht der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungs-

beschéaftigten und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 5.3.2.2

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der
Verwaltungsbeschiftigten in Minuten
Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gb hD z
bzw. bzw. bzw.
vgl. vgl. vgl.
mD gD hD
Prozessbaustein | Vorlesen der Niederschrift 5,50 0,63 36,70 2,85 | 45,70
Prozessbaustein Il Beurkundungsvermerk 1,13 0,88 19,04 1,17 22,22
Insgesamt 6,64 1,51 | 55,74 4,02 | 67,93

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Daflir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebuhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 127,31 € bis 155,88 € und betragt
28,57 €.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 5.3.2.2

. . @ Kosten je Prozessbaustein liber
Bezeichnung der Prozessbausteine . .
alle Aufschrei-bungen in €
Zonenstufe 1 84,91
Zonenstufe 2 88,13
Zonenstufe 3 87,90
Zonenstufe 4 88,12
Zonenstufe 5 90,22
Prozessbaustein | Vorlesen der Niederschrift
Zonenstufe 6 91,54
Zonenstufe 7 91,81
Zonenstufe 8 92,43
Zonenstufe 9 93,34
Zonenstufe 10 95,02
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Zonenstufe 11 96,67
Zonenstufe 12 96,86
Zonenstufe 13 98,39
Zonenstufe 14 99,10
Zonenstufe 15 100,15
Zonenstufe 16 101,13
Zonenstufe 17 101,87
Zonenstufe 18 103,31
Zonenstufe 19 101,25
Zonenstufe 20 102,33
Zonenstufe 1 42,41
Zonenstufe 2 43,44
Zonenstufe 3 43,77
Zonenstufe 4 44 .19
Zonenstufe 5 45,00
Zonenstufe 6 45,65
Zonenstufe 7 46,08
Zonenstufe 8 46,58
Zonenstufe 9 47,15
Zonenstufe 10 47,87
Prozessbaustein I Beurkundungsvermerk
Zonenstufe 11 48,58
Zonenstufe 12 49,00
Zonenstufe 13 49,69
Zonenstufe 14 50,21
Zonenstufe 15 50,80
Zonenstufe 16 51,38
Zonenstufe 17 51,91
Zonenstufe 18 52,58
Zonenstufe 19 51,56
Zonenstufe 20 52,12
Zonenstufe 1 127,31
Zonenstufe 2 131,57
Zonenstufe 3 131,67
Zonenstufe 4 132,31
Zonenstufe 5 135,22
Gebiihrenhéhe

Zonenstufe 6 137,19
Zonenstufe 7 137,89
Zonenstufe 8 139,01
Zonenstufe 9 140,49

Zonenstufe 10

142,89
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Zonenstufe 11 145,25
Zonenstufe 12 145,85
Zonenstufe 13 148,08
Zonenstufe 14 149,31
Zonenstufe 15 150,95
Zonenstufe 16 152,51
Zonenstufe 17 153,77
Zonenstufe 18 155,88
Zonenstufe 19 152,81
Zonenstufe 20 154,45

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Geblihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fur Dienstrei-
sen, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen gebihrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Gebuhrentatbestand 5.3.3 Sonstige Beurkundungen, z. B. Beschluss einer
Hauptversammlung, eines Aufsichtsrats oder eines
sonstigen Organs einer Kapitalgesellschaft, einer an-
deren Vereinigung oder Stiftung. Vertrag, gemein-
schaftliches Testament. Erganzung oder Anderung
eines Vertrags oder eines gemeinschaftlichen Testa-
ments. Gleichzeitige Beurkundung eines Erbvertrags
mit einem Ehevertrag oder einem Lebenspartner-
schaftsvertrag. Beurkundung der Anerkennung des
Inhalts einer schriftlich abgegebenen Erklarung ein-
schlieBlich der Beurkundung erganzender oder an-
dernder Erklarungen

Zu diesem Gebuhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Gebuhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebliihrentatbestand 5.4 Nachlassverzeichnis

Zu diesem Gebuhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Gebuhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebuhrentatbestand 5.5 Vermogensverzeichnis

Zu diesem Gebuhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Gebulhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.
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Gebiihrentatbestand 6 Verfiigungen von Todes wegen nach § 11 KonsG
Gebuhrentatbestand 6.1 Eroffnung eines Testaments

Zu diesem Geblhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Gebuhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.

Gebiihrentatbestand 7: Legalisation auslédndischer offentlicher Urkunden
nach § 13 KonsG

Gebiihrentatbestand 7.1: Legalisation auslandischer offentlicher Urkunden
nach § 13 Absatz 2 KonsG (Legalisation im engeren
Sinn)

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der wichtigsten konsularischen Téatigkeiten ist die Legalisation auslandischer &ffentli-
cher Urkunden. Mit der Legalisation im engeren Sinn wird durch einen Legalisationsver-
merk die Echtheit der Unterschrift, die Eigenschaft, in welcher der Unterzeichner der Ur-
kunde gehandelt hat, und gegebenenfalls die Echtheit des Siegels mit dem die Urkunde
versehen ist, bestatigt.

Mit einer Legalisation im weiteren Sinn kann zusatzlich attestiert werden, dass der Aus-
steller zur Aufnahme der Urkunde zustandig war und dass die Urkunde in der, den Geset-
zen des Ausstellungsorts entsprechenden Form, aufgenommen worden ist.

Erst mit der Unterschrift des Vermerks und dem Versehen des Dienstsiegels, wird die
amtliche Legalisation auslandischer offentlicher Urkunden vollzogen.

Um die im Einzelfall teilweise sehr umfanglichen Prifungen im Legalisationsverfahren
entbehrlich zu machen, kann die Anerkennung auslandischer 6ffentlicher Urkunden in
Deutschland auch durch bilaterale Abkommen, wie dem Haager Ubereinkommen vom 5.
Oktober 1961, geregelt sein. So wird der Gebrauch von auslandischen o6ffentlichen Ur-
kunden in Deutschland durch Apostillen oder sogar einer kompletten Befreiung durch bei-
spielsweise die sogenannte EU-Apostilleverordnung vereinfacht. Die Legalisation bleibt
jedoch in den Ubrigen Staaten, die kein bilaterales Abkommen mit Deutschland oder mit
der Europaischen Union geschlossen haben, erforderlich.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine Legalisation auslandischer 6ffentlicher Urkunden im engeren
Sinn in der Rechts- und Konsularabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen,
fur diese individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustan-
digen Instanz, gestellt, so wird zunachst die Zustandigkeit geprift und ein Geschéaftsfall im
Fachverfahren RK-Geschéaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein
~LAntragsannahme®.
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Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Durchsicht der
vorgelegten Originaldokumente. AnschlieRend findet die Bestatigung der Echtheit statt.
Zuerst wird die Urkunde einer Sichtkontrolle unterzogen und auf Plausibilitat, bezie-
hungsweise auf offensichtliche, inhaltliche Unstimmigkeiten hin geprift. Liegen keine
Grinde vor eine Falschung zu vermuten, findet ein Abgleich der Urkunde mit den in der
Auslandsvertretung vorliegenden Unterschrifts- und Siegelproben statt. Gegebenenfalls
kann eine Vorlegalisation der Urkunde vom auslandischen Auflenministerium oder ande-
ren Behorden/Ministerien erforderlich sein, deren Echtheit ebenfalls gepruft wird. In selte-
nen Fallen finden Ersatzverfahren statt, bei welchen die Bestatigung der Echtheit mit Hilfe
von Einzelfallrecherchen und Kontakt mit der ausstellenden Behorde erfolgt.

Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschliel3lich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls“ aggregiert. Hier wird der Zeitaufwand hauptsachlich durch die Eintragung
in das IT-System und durch die Bar- bzw. Unbarzahlung, einschlief3lich der Eintragung in
das Zahlungssystem, bestimmt.

Die individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung wird durch das Versehen des Legalisati-
onsvermerks mit dem Dienstsiegel und der Unterschrift durch die hierfir ermachtigte Per-
son abgeschlossen. Dieser Arbeitsschritt bildet zusammen mit dessen Vorbereitung und
anschlielender Aushandigung den letzten Prozessbaustein des gesamten Verfahrens. In
folgender Tabelle wird der gesamte, dem GebUhrentatbestand ,Legalisation im engeren
Sinn) zugrundeliegende Prozess im engeren Sinn einer auslandischen offentlichen Ur-
kunde in Arbeitsschritten, detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 7.1

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

1.1

Eingang des Anliegens bzw. Stellung des Antrages auf Legalisation

1.2

Prifung der Zustandigkeit

1.3

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltsprufung

1.1

Durchsicht der vorgelegten Originaldokumente

Prozessbaustein
[l

Bestatigung der Echtheit

1.1

Vorprufung der Urkunde

1.2 Prufung auf Plausibilitat bzw. auf offensichtliche inhaltliche Unstimmigkeiten
1.3 Abgleich mit internen Unterschrifts- und Siegelproblemen

1.4 ggf. Echtheitspriifung der Vorlegalisierung

.5 ggf. Ersatzverfahren (Recherche, Kontakt mit der ausstellenden Behorde usw.)

Prozessbaustein
v

Erfassung des Geschaftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

IvV.2 Gebuhrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschaftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

Prozessbaustein V

Legalisationsvermerk
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V.1 Vorbereitung des Legalisationsvermerks

V.2 AbschlieRende Prifung des Sachverhalts durch den Ermachtigten
V.3 Siegeln und Unterschreiben durch den Ermachtigten

V.4 Aushéandigen der Unterlagen

Stundensatze

Die Legalisation auslandischer offentlicher Urkunden im engeren Sinn sind die lokal Be-
schaftigten, der mittlere und der gehobene Dienst beteiligt wobei der Schwerpunkt deut-
lich auf den lokal beschaftigten Kolleginnen und Kollegen liegt. Es finden die behoérden-
spezifischen besonderen pauschalen Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV An-
wendung. Aus Darstellungsgrinden werden diese zonenstufenabhangigen besonderen
Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiurzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschaftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13
mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel bei der Legalisa-
tion im engeren Sinne sehr ahnlich. Alle Prozessbausteine weisen grundsatzlich homoge-
ne Aufwandszeiten auf. Lediglich bei der Bestatigung der Echtheit sind minimale Schwan-
kungen in den Bearbeitungszeiten feststellbar, hauptsachlich durch die nicht immer anfal-
lenden Arbeitsschritte. Durch die Erhebung und Berlcksichtigung einer Quote, werden die
nicht immer anfallenden Arbeitsschritte gemaf ihrer Haufigkeit gewichtet.

Insgesamt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile Mittelwerte fir die Wahl
eines Festgebuhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum Aufschreibungen des betreffenden Gebuhrentat-
bestands aus 33 Auslandsvertretungen zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das
StBA hat die Aufschreibungen zunédchst auf Plausibilitdt geprift sowie von Ausreil3ern
bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein
ermittelt. Hierfir wurden die Zeitwerte Uber alle Arbeitsschritte je Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten summiert und anschlieBend durch die Gesamtanzahl der zu berick-
sichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben sich die gruppierungsspezi-
fischen durchschnittlichen Bearbeitungszeiten sowie die Gesamtbearbeitungszeit aller
Beteiligten auf Ebene des Prozessbausteins. Insgesamt sind 33 Meldungen in die Ermitt-
lung des durchschnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine
Ubersicht der durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungs-
beschéaftigten und Prozessbaustein.
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Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 7.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung
der Verwaltungsbeschiftigten in
Minuten
Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gD hD b3
bzw. | bzw. | bzw.
vgl. | vgl. | vgl.
mD gD HD
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 3,53 0,36 0,36 0,00 4,25
Prozessbaustein Il Sachverhaltsprifung 1,78 0,27 0,39 0,00 2,45
Prozessbaustein lll Bestatigung der Echtheit 4,62 1,16 1,39 0,00 7,18
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschaftsvorfalls 3,66 0,36 0,82 0,00 4,85
Prozessbaustein V Legalisationsvermerk 3,24 0,87 1,81 0,00 5,93
Insgesamt 16,84 | 3,04 | 4,80 | 0,00 | 24,69

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein und Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten ermittelt. Dafir wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein mit den gruppierungsspezifi-
schen Stundensatzen der jeweiligen Zonenstufe multipliziert, wodurch sich die durch-
schnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieBen. Deren Summe ergibt die durch-
schnittlichen Kosten des Gebuhrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die Spann-
weite der zonenspezifischen Geblhrensatze reicht von 28,11 € bis 37,41 € und betragt
9,30 €.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 7.1

. . @ Kosten je Prozessbaustein tliber
Bezeichnung der Prozessbausteine . .
alle Aufschrei-bungen in €
Zonenstufe 1 4,81
Zonenstufe 2 6,13
Zonenstufe 3 5,24
Zonenstufe 4 4,64
Zonenstufe 5 5,25
Zonenstufe 6 5,35
Prozessbaustein | Antragsaufnahme
Zonenstufe 7 4,78
Zonenstufe 8 4,43
Zonenstufe 9 4,28
Zonenstufe 10 4,61
Zonenstufe 11 4,92
Zonenstufe 12 4,30
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Zonenstufe 13 4,54
Zonenstufe 14 4,26
Zonenstufe 15 418
Zonenstufe 16 4,07
Zonenstufe 17 3,80
Zonenstufe 18 3,98
Zonenstufe 19 3,85
Zonenstufe 20 3,86
Zonenstufe 1 2,98
Zonenstufe 2 3,66
Zonenstufe 3 3,22
Zonenstufe 4 2,92
Zonenstufe 5 3,24
Zonenstufe 6 3,30
Zonenstufe 7 3,02
Zonenstufe 8 2,85
Zonenstufe 9 2,78
Zonenstufe 10 2,96
Prozessbaustein I Sachverhaltsprifung
Zonenstufe 11 3,12
Zonenstufe 12 2,82
Zonenstufe 13 2,95
Zonenstufe 14 2,81
Zonenstufe 15 2,78
Zonenstufe 16 2,73
Zonenstufe 17 2,61
Zonenstufe 18 2,70
Zonenstufe 19 2,62
Zonenstufe 20 2,64
Zonenstufe 1 9,18
Zonenstufe 2 10,95
Zonenstufe 3 9,83
Zonenstufe 4 9,09
Zonenstufe 5 9,92
Zonenstufe 6 10,10
Prozessbaustein Il Bestatigung der Echtheit
Zonenstufe 7 9,40
Zonenstufe 8 8,99
Zonenstufe 9 8,83
Zonenstufe 10 9,31
Zonenstufe 11 9,76

Zonenstufe 12

8,99
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Zonenstufe 13 9,35
Zonenstufe 14 9,02
Zonenstufe 15 8,97
Zonenstufe 16 8,87
Zonenstufe 17 8,56
Zonenstufe 18 8,84
Zonenstufe 19 8,59
Zonenstufe 20 8,65
Zonenstufe 1 5,85
Zonenstufe 2 7,23
Zonenstufe 3 6,32
Zonenstufe 4 5,71
Zonenstufe 5 6,35
Zonenstufe 6 6,47
Zonenstufe 7 5,89
Zonenstufe 8 5,54
Zonenstufe 9 5,39
Prozessbaustein IV Erfassung des Geschafts- Zonenstufe 10 5,75
vorfalls Zonenstufe 11 6,09
Zonenstufe 12 5,46
Zonenstufe 13 5,72
Zonenstufe 14 5,43
Zonenstufe 15 5,37
Zonenstufe 16 5,27
Zonenstufe 17 5,00
Zonenstufe 18 5,20
Zonenstufe 19 5,04
Zonenstufe 20 5,07
Zonenstufe 1 8,16
Zonenstufe 2 9,43
Zonenstufe 3 8,67
Zonenstufe 4 8,18
Zonenstufe 5 8,79
Zonenstufe 6 8,94
Prozessbaustein V Legalisationsvermerk

Zonenstufe 7 8,47
Zonenstufe 8 8,21
Zonenstufe 9 8,13
Zonenstufe 10 8,49
Zonenstufe 11 8,83

Zonenstufe 12

8,32
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Zonenstufe 13 8,60

Zonenstufe 14 8,39

Zonenstufe 15 8,38

Zonenstufe 16 8,33

Zonenstufe 17 8,14

Zonenstufe 18 8,37

Zonenstufe 19 8,15

Zonenstufe 20 8,22
Zonenstufe 1 30,98
Zonenstufe 2 37,41
Zonenstufe 3 33,28
Zonenstufe 4 30,53
Zonenstufe 5 33,53
Zonenstufe 6 34,17
Zonenstufe 7 31,56
Zonenstufe 8 30,03
Zonenstufe 9 29,40
Zonenstufe 10 31,12

Gebiihrenhdhe
Zonenstufe 11 32,74
Zonenstufe 12 29,88
Zonenstufe 13 31,16
Zonenstufe 14 29,91
Zonenstufe 15 29,69
Zonenstufe 16 29,27
Zonenstufe 17 28,11
Zonenstufe 18 29,09
Zonenstufe 19 28,25
Zonenstufe 20 28,45
Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebilihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fir Dienstrei-
sen, Kosten flir Bekanntmachungen, Kosten fur andere Behdrden und Dritter sowie in

Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebihrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-

setz.
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Gebiihrentatbestand 7.2: Legalisation auslandischer offentlicher Urkunden
nach § 13 Absatz 4 KonsG (Legalisation im weiteren
Sinn)

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der wichtigsten konsularischen Tatigkeiten ist die Legalisation auslandischer offentli-
cher Urkunden. Mit der Legalisation im engeren Sinn wird durch einen Legalisationsver-
merk die Echtheit der Unterschrift, die Eigenschaft, in welcher der Unterzeichner der Ur-
kunde gehandelt hat, und gegebenenfalls die Echtheit des Siegels mit dem die Urkunde
versehen ist, bestatigt.

Mit einer Legalisation im weiteren Sinn kann zusatzlich attestiert werden, dass der Aus-
steller zur Aufnahme der Urkunde zustandig war und dass die Urkunde in der, den Geset-
zen des Ausstellungsorts entsprechenden Form, aufgenommen worden ist. Erst mit der
Unterschrift des Vermerks und dem Versehen des Dienstsiegels, wird die amtliche Legali-
sation auslandischer 6ffentlicher Urkunden vollzogen.

Um die im Einzelfall teilweise sehr umfanglichen Prifungen im Legalisationsverfahren
entbehrlich zu machen, kann die Anerkennung auslandischer o6ffentlicher Urkunden in
Deutschland auch durch bilaterale Abkommen, wie dem Haager Ubereinkommen vom 5.
Oktober 1961, geregelt sein. So wird der Gebrauch von auslandischen o6ffentlichen Ur-
kunden in Deutschland durch Apostillen oder sogar einer kompletten Befreiung durch bei-
spielsweise die sogenannte EU-Apostilleverordnung vereinfacht. Die Legalisation bleibt
jedoch in den Ubrigen Staaten, die kein bilaterales Abkommen mit Deutschland oder mit
der Europaischen Union geschlossen haben, erforderlich.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf eine Legalisation auslandischer offentlicher Urkunden im weiteren
Sinn in der Rechts- und Konsulatsabteilung der Auslandsvertretung oder in einer anderen,
fur diese individuell zurechenbare o6ffentliche Leistung des Auswartigen Dienstes zustan-
digen Instanz gestellt, so wird zunachst die Zustandigkeit geprift und ein Geschéaftsfall im
Fachverfahren RK-Geschaft angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbaustein
~LAntragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Durchsicht der
vorgelegten Originaldokumente. AnschlieBend findet die Bestatigung der Echtheit statt.
Zuerst wird die Urkunde einer Sichtkontrolle unterzogen und auf Plausibilitat, bezie-
hungsweise auf offensichtliche, inhaltliche Unstimmigkeiten hin geprift. Liegen keine
Grunde vor eine Falschung zu vermuten, findet ein Abgleich der Urkunde mit den in der
Auslandsvertretung vorliegenden Unterschrifts- und Siegelproben statt. Gegebenenfalls
kann eine Vorlegalisation der Urkunde vom auslandischen Auf3enministerium oder ande-
ren Behorden/Ministerien erforderlich sein, deren Echtheit ebenfalls geprift wird. In selte-
nen Fallen finden Ersatzverfahren statt, bei welchen die Bestatigung der Echtheit mit Hilfe
von Einzelfallrecherchen und Kontakt mit der ausstellenden Behorde erfolgt.

In Erweiterung zur Legalisation im engeren Sinn, kann in diesem Zusammenhang zusatz-
lich die Uberprifung der Urkunde auf ihre formale Richtigkeit und der Aussteller der Ur-
kunde auf seine tatsachliche Zustandigkeit hin Gberpruft werden. Auch hier sind Einzelfall-
recherchen und Kontakte mit der ausstellenden Behdrde denkbar.
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Die individuell zurechenbare 6ffentliche Leistung wird durch das Versehen des Legalisati-
onsvermerks mit dem Dienstsiegel und der Unterschrift durch die hierfir ermachtigte Per-
son abgeschlossen. Dieser Arbeitsschritt bildet zusammen mit dessen Vorbereitung und
anschliefiender Aushandigung den letzten Prozessbaustein des gesamten Verfahrens. In
folgender Tabelle wird der gesamte, dem GebUhrentatbestand ,Legalisation im engeren
Sinn) zugrundeliegende Prozess im engeren Sinn einer auslandischen offentlichen Ur-
kunde in Arbeitsschritten, detailliert dargestellt.

Die Gebuhrenfestsetzung sowie die Erfassung der Vorgangsdaten in dem IT-System RK-
Geschaft, einschliel3lich der Abrechnung, sind im Prozessbaustein ,Erfassung des Ge-
schaftsvorfalls® aggregiert. Wobei die Gebuhrenart an dieser Stelle verlangt, dass die do-
kumentierten Zeitaufwande und eventuell angefallene Auslagen individuell und zonenstu-
fengenau Uber einen zusatzlichen Arbeitsschritt zu einem Geblhrensatz festgesetzt wer-
den. Erst dann erfolgt die Eintragung in das IT-System und die Bar- bzw. Unbarzahlung,
einschlieBlich der Eintragung in das Zahlungssystem.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand | 7.2

Prozessbaustein |

Antragsaufnahme

Eingang des Anliegens bzw. Stellung des Antrages auf Legalisation

Prifung der Zustandigkeit

Identifizierung und Einordnung des Geschaftsvorfalls

Prozessbaustein Il

Sachverhaltspriifung

.1

Durchsicht der vorgelegten Originaldokumente

Prozessbaustein Il

Bestétigung der Echtheit

.1

Vorpriifung der Urkunde

1.2 Prifung auf Plausibilitat bzw. auf offensichtliche inhaltliche Unstimmigkeiten

.3 Abgleich mit internen Unterschrifts- und Siegelproblemen

.4 ggf. Echtheitspriifung der Vorlegalisierung

.5 ggf. Ersatzverfahren (Recherche, Kontakt mit der ausstellenden Behorde usw.)
.6 Prifung der Zustandigkeit des Ausstellers und der gesetzeskonformen Ausstel-

lungsform

Prozessbaustein IV

Erfassung des Geschiftsvorfalls

V.1 Eingabe der Vorgangsdaten in RK-Geschaft

V.2 Gebihrenfestsetzung

V.3 Abrechnung des Geschaftsvorfalls in Bar

V.4 Abrechnung des Geschéftsvorfalls Unbar (evtl. Eintragung in RK-Pay)

Prozessbaustein V

Legalisationsvermerk

V.1 Vorbereitung des Legalisationsvermerk
V.2 AbschlielRende Priifung des Sachverhalts durch den Erméachtigten
V.3 Siegeln und Unterschreiben durch den Ermachtigten
V.4 Aushandigen der Unterlagen
Stundensitze

Fir die Legalisation auslandischer offentlicher Urkunden im weiteren Sinn liegen keine
Messpunkte vor. Ein Beteiligungsverhaltnis der unterschiedlichen Beschaftigungsarten ist
daher nicht bekannt. Es finden die behdrdenspezifischen besonderen pauschalen Stun-
densatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgrinden werden
diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als Mini-
mal- und Maximalwert angegeben.
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Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz Kiirzungsbetrag Stundensatz in €
tungsbeschiftigten in € auf Grund der Er- zur Bestimmung
hebung von Aus- | der Gebiihrenho-
lagen in € he
LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62

gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18

hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses ist fir diesen Tatbestand im Einzel-
fall im Voraus zunachst unklar, weshalb flr diese Sachverhalte die Zeitgebihr gewahlt
werden muss. Fur die Bestimmung der individuellen Gebuhrenschuld und die Geblhren-
festsetzung missen die abrechenbaren Zeiten, parallel zum Verwaltungsprozess, fortlau-
fend dokumentiert werden.

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Die Gebuhrenschuld muss, wie flr alle ZeitgebUhren, fir die veranlasste Legalisation im
weiteren Sinn individuell festgesetzt werden. Dazu sind die erbrachten Zeitaufwande in
Minuten mit den Stundensatzen nach Anlage 2 AABGebV zonenstufengenau zu verrech-
nen; angefallene abrechenbare Auslagen sind zu addieren.

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebihrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flr Dienstrei-
sen, Kosten fir Bekanntmachungen, Kosten fir andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben. Bei der Ab-
rechnung von Kosten fur Dienstreisen Uber Auslagen, ist hier zwingend auf die Verwen-
dung der ebenfalls in Anlage 2 AABGebV genannten Kirzungsbetrage zu achten.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebihrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Auszige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Gebiihrentatbestand 8 Bestéidtigung der Echtheit inldndischer o6ffentlicher Ur-
kunden nach § 14 KonsG

Gebuhrentatbestand 8.1 Bestiatigung der Echtheit inlandischer offentlicher
Urkunden

Zu diesem Geblhrentatbestand siehe Erlauterungen zu Gebulhrentatbestanden ohne vor-
definierte Prozessstruktur auf Seite 126 dieses Dokuments.



Geblihrentatbestinde

1.1

1.4

1.6.1

1.6.2

1.6.2

1.8

3.1

41.2

4.2

5.3.3

5.4

5.5

6.1

8.1
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ohne vordefinierte Prozessstruktur

Auskunft (ausfuhrlich schriftlich)

Sonstige Gewahrung von Rat und Beistand sowie
andere individuell zurechenbare Leistungen

Einfache Ubersetzungen z. B. von Urkunden und
Standardschreiben

Dolmetschen durch hinzugezogenes Personal der
Auslandsvertretung im Rahmen gebihrenpflichtiger
individuell zurechenbarer 6ffentlicher Leistungen

Bestitigung der Richtigkeit einer Ubersetzung

Anordnung und Vollzug der Verwertung oder Vernich-
tung einer Sache im Sinne einer VerauBerung

Gesamtheit der verwaltungsmaBig erforderlichen in-
dividuell zurechenbaren o6ffentlichen Leistungen mit
dem Ziel der Gewahrung einer Hilfe zur Behebung ei-
ner Notlage oder zur Schutzgewahrung bei Schaden-
sereignissen

Mitwirkung bei einer verlangten Uberfithrung einer
verstorbenen Person oder bei der Bestattung vor Ort

Nachlassfiirsorge

Sonstige Beurkundungen, z. B. Beschluss einer
Hauptversammlung, eines Aufsichtsrats oder eines
sonstigen Organs einer Kapitalgesellschaft, einer an-
deren Vereinigung oder Stiftung. Vertrag, gemein-
schaftliches Testament. Erginzung oder Anderung
eines Vertrags oder eines gemeinschaftlichen Testa-
ments. Gleichzeitige Beurkundung eines Erbvertrags
mit einem Ehevertrag oder einem Lebenspartner-
schaftsvertrag. Beurkundung der Anerkennung des
Inhalts einer schriftlich abgegebenen Erklarung ein-
schlieBlich der Beurkundung erganzender oder an-
dernder Erklarungen

Nachlassverzeichnis
Vermogensverzeichnis
Er6ffnung eines Testaments

Bestitigung der Echtheit inlandischer o6ffentlicher
Urkunden

Einfiihrung in die Gebiihrentatbestande

Der Auswartige Dienst Gbernimmt konsularische, behdrdliche sowie notarielle Funktionen
fir im Ausland lebende Deutsche. Die hier zusammengefasst dargestellten gebihren-
pflichtigen konsularischen Téatigkeiten sind entweder so selten oder so sehr von der indi-
viduellen Lage der Personen abhangig, dass eine umfanglich verlassliche Tatbestands-
beschreibung flr die Gruppe im Einzelnen nicht méglich erschien. Weil die zeitlichen Auf-
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wande und die angefallenen Arbeitsschritte sich von Fall zu Fall stark unterscheiden,
missen flr die in diesen Zusammenhangen in Anspruch genommenen individuell zure-
chenbaren o&ffentlichen Leistungen die Geblhrenhéhen im Einzelfall bestimmt werden.

Prozessdarstellung

Fur die hier zusammengeflihrten Gebuhrentatbestande lassen sich keine verlasslichen
Strukturen auf eine sinnvolle Art und Weise dokumentieren. Die individuell erbrachte Leis-
tung sollte daher dem Gebuhrenschuldner im Einzelfall dargestellt werden. Dazu soll der
Abrechnungsbogen gemal Anlage 3 der AABGebV den Auslandsvertretungen oder den
Honorarkonsularbeamtinnen und -beamten als ein mégliches Instrument dienlich sein.

Abrechnungsbogen fiir das Bestimmen von Zeitgebiihren

Auslandsvertretung / Honorar-

konsul: 1 Abschnitt I. und Il. der AABGebV:

Zonenstufe:

Rechtsgrundlagen gem. Gebiihren — und Auslagenverzeichnis Anlage

Leistungszeitraum:

Antragstellerin/-steller: Rechnungsanschrift:

Dokumentation des zeitlichen Aufwands

Zeitaufwand in Minuten
Mitarbeiterin/Mitarbeiter Kurze Beschrelbun_g_der T_atlgkelt bzw_. der verwende- mD gD hD LB/HKs
ten Zeit inklusive Wartezeiten bzw. bzw. bzw.

vgl. vgl. gD | vgl. hD

mD
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Summe:
mD gD hD LB/HK
Gruppierungsabhangiger Stundensatz nach Zonenstufe bzw. bzw. bzw.

gemal Anlage 2 der AABGebV in Euro (bei Auslagen eventuelle Kiirzungen beachten) vgl. vgl. gD | vgl. hD

mD




-128 -

mD gD hD
Lo ) bzw. bzw. bzw.
Kosten der individuell durch die Auslandsvertretung/den Honorarkonsularbeamten er- vgl. vgl. gD | vgl. hD
brachten &ffentlichen Leistung nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten (Stun- mD

densatz/60 * Zeitaufwand je Laufbahn)

LB/HK

Summe in Euro

Summe von als Auslagen angefallener Kosten in Euro (separat nachgewiesen)

Geblhrensatz in Euro

Uber dieses Formblatt wird es méglich, die erbrachten Leistungen in chronologischer Rei-
henfolge zu beschreiben und aktuell mit Zeitansatzen zu versehen. Dabei entsteht pro-
zessbegleitend ein Beleg Uber die erbrachten Tatigkeiten und der investierten Zeiten. Bei
umfanglichen Sachverhalten ist eine Dokumentation Gber mehrere Blatter natirlich denk-
bar.

Stundensatze

In die hier gemeinsam dargestellten Gebuhrentatbestdande kénnen, ebenfalls von Einzel-
fall abhangig, stets alle Gruppierungen der Verwaltungsbeschaftigten, die in den Aus-
landsvertretungen angestellten lokal Beschaftigten und die Honorarkonsularbeamtinnen
und -beamten eingebunden sein. Es finden die behérdenspezifischen besonderen pau-
schalen Stundensatze des AA nach Anlage 2 AGebV Anwendung. Aus Darstellungsgrin-
den werden diese zonenstufenabhangigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle
nur als Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz in Kiirzungsbetrag auf Stundensatz in € zur

tungsbeschiftigten

€

Grund der Erhebung
von Auslagen in €

Bestimmung der
Gebiihrenh6he

LB 37,81 bis 82,50 0,37 37,44 bis 82,13

mD bzw. vergleichbarer mD 96,07 bis 121,38 0,76 95,31 bis 120,62
gD bzw. vergleichbarer gD 116,99 bis 146,94 0,76 116,23 bis 146,18
hD bzw. vergleichbarer hD 153,52 bis 187,75 0,76 152,77 bis 186,99

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer der Bearbeitungsprozesse sind fir diese Tatbestdnde im Ein-
zelfall im Voraus zunachst unklar, weshalb fiir diese Sachverhalte die Zeitgeblhr gewahlt
werden muss. Fur die Bestimmung der individuellen Gebuhrenschuld und der Gebuhren-
erhebung missen aber die abrechenbaren Zeiten dokumentiert sein. Dies kann, wie be-
schrieben, Uber die Anlage 3 der AABGebV erfolgen.
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Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Wie in den vorherigen Kapiteln dargestellt, wird die Gebuhrenschuld bei Zeitgebuhren
individuell festgelegt. Dazu sind die erbrachten Zeitaufwande mit den Stundensatzen nach
Anlage 2 AABGebV, zonenstufengenau zu verrechnen; angefallene abrechenbare Ausla-
gen sind zu addieren. Auch hier liefert die Anlage 3 der AABGebV die nétige Orientierung.

Auslagen

Nach Nummer 1.9 des Gebuhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten fir Dienstrei-
sen, Kosten fur Bekanntmachungen, Kosten fur andere Behdrden und Dritter sowie in
Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben. Bei der Ab-
rechnung von Kosten fur Dienstreisen Uber Auslagen, ist hier zwingend auf die Verwen-
dung der ebenfalls in Anlage 2 AABGebV genannten Kiirzungsbetrage zu achten.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen geblhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.
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Auslagentatbestand 1.9:

Bei den Gebiihrentatbestanden der Nummern 1 bis 8 sind neben den Gebiihren die
Kosten fiir Dienstreisen, Kosten fiir Bekanntmachungen, Kosten fiir andere Behér-
den und Dritte sowie in Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Aus-
lagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen gebiihrenbefreit oder erméaBigt
und sind Schreibauslagen fiir Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf
besonderen Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die
Auslage nach Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts-
und Notarkostengesetz

Erlduterung: Kosten fiir Dienstreisen umfassen die Kosten fiir Reisemittel (ausge-
nommen behérdeneigene Fahrzeuge), Ubernachtungen, Reisezeiten sowie Warte-
zeiten am Ort des Dienstgeschiifts.

Der Auslagentatbestand Nr. 9 orientiert sich an § 12 Absatz 1 Bundesgeblhrengesetz. Er
erweitert gemal § 12 Absatz 2 Nr. 2 Bundesgeblihrengesetz die Liste der stets erstat-
tungsfahigen Auslagen um solche Auslagen, die mangels Typizitat nicht bereits in die
Berechnung der Geblihren einbezogen werden kdénnen und somit verursachergerecht in
der tatsachlich entstandenen Hohe erhoben werden. Dabei bezieht sich der Auslagentat-
bestand Nr. 9 auf die Gebuhrentatbestande Nr. I. 1 bis |. 8. des Gebuhrenverzeichnisses,
also auf im Ausland vorgenommene individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen. Da
das Spektrum der individuell zurechenbaren 6ffentlichen Leistungen im Ausland auferst
vielfaltig ist und besonders bei der Bearbeitung von Fallen nach den §§ 5 bis 7 und 9
Konsulargesetz (Konsularhilfe an einzelne, bei Katastrophenféllen, fur Gefangene sowie
Uberfiihrung Verstorbener und Nachlassfiirsorge) die unterschiedlichsten Auslagen (z.B.
fur Einkaufe von Lebensmitteln/Kleidung, Beauftragung privater Sicherheitsdienste zur
Begleitung von Zurtuckzufuhrenden durch umkampfte Gebiete, Arztkosten, Gebuhren fur
lokale Behorden, Krankentransporte, Dienstreisen von Konsularbeamten zum Hilfsbeddrf-
tigen) entstehen kdnnen, wurde Nr.1.9 sehr weitreichend gefasst. Dieser umfassende Aus-
lagentatbestand ersetzt den bisherigen § 7 Absatz 1 AKostG, der aufgrund der Vielfaltig-
keit des Téatigkeitsbereichs der Auslandsvertretungen und der Honorarkonsuln eine gene-
relle Auslagenerstattungspflicht vorsah.

Gebiihrentatbestand 10: Annahme von Antrdgen im Pass- und Personalaus-
weisverfahren durch Honorarkonsularbeamte nach
§ 25a Absatz 1 Satz 2 KonsG in der Fassung vom
25.3.2020

Gebihrentatbestand 10.1:  Annahme und Weiterleitung des Pass- oder Personal-
ausweisantrages durch Honorarkonsularbeamte

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Eine der wichtigsten konsularischen Aufgaben ist die Entgegennahme und Bearbeitung
von Antragen auf Reisepasse, Personalausweise und Passersatzpapiere. Im Ausland
ansassige Deutsche konnen sich in den Auslandsvertretungen Ausweispapiere neu aus-
stellen lassen beziehungsweise sie erstmalig beantragen. Gebihrenrechtlich ist die
Passbeantragung fur im Ausland lebende Deutsche von einer besonderen Struktur. Zum
einen ist das Passverfahren nach § 6 PassG gebuhrenrechtlich auch fur die deutschen
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Staatsbirgerinnen und Staatsbirger, die ihren Wohnsitz dauerhaft im Ausland haben,
Uber § 15 Absatz 1 PassV geregelt. Die hier genannten Geblhrensatze decken Prozes-
selemente wie die Feststellung der Identitat der antragstellenden Person, das Erfassen
der personenbezogenen Daten, das Scannen des Lichtbildes und
der Fingerabdricke sowie das Abnehmen der Unterschrift, das
Erstellen der Kontrollblatter oder das Ubermitteln der Daten an
die Bundesdruckerei ab. Auch sind die Auslagen fiir den Aufwand
der Bundesdruckerei und den Passrohling im Gebuhrensatz ent-
halten. Der Gebuhrensatz nach § 15 Absatz 1 PassV steht somit
fur die Prozesselemente, die unabhangig davon, ob die Beantra-
gung in einem inlandischen Burgerblro, in einer konsularischen
oder diplomatischen Vertretung der Bundesrepublik Deutschland
im Ausland oder bei einer/einem dazu ermachtigten Honorarkon-
sul beauftragt wird, stets nur einmal anfallen. Diese Gebuhrenschuld erweitert sich um
den ebenfalls in § 15 Absatz 3 PassV festgeschriebenen Auslandszuschlag fir das Er-
bringen der individuell zurechenbaren 6ffentlichen Leistung in einer konsularischen oder
diplomatischen Vertretung der Bundesrepublik Deutschland oder durch hierzu ermachtigte
Honorarkonsularbeamtinnen und -beamte (HKs) im Ausland. Dieser Zuschlag dient der
Deckung der Kosten, die den Auslandsvertretungen im Vergleich zu den inlandischen
Birgerbliros zusatzlich entstehen, beispielsweise durch die ungleich komplexere Uberprii-
fung der Anspruchsberechtigung, der Namensfiihrung und den logistischen Mehraufwand.
Im Ausland lebende Deutsche haben aber in zahlreichen Regionen der Welt zusatzlich
die Mdglichkeit, ihren Passpflichten nicht nur bei den konsularischen und diplomatischen
Vertretungen der Bundesrepublik Deutschland nachzukommen, sondern auch bei hierzu
vom Auswartigen Amt speziell ermachtigten HKs. Wahrend die diplomatischen und kon-
sularischen Auslandsvertretungen in der Regel in den Hauptstadten oder in regionalen
Metropolen liegen, sind HKs insbesondere in Regionen des Gastlandes ansassig, die von
den Auslandsvertretungen weiter entlegen sind. Sie sind Ehrenbeamte, werden ernannt
und nehmen in den ihnen zugeordneten Amtsbezirken als Einzelperson die Interessen der
Bundesrepublik Deutschland in enger Abstimmung mit der ihr Ubergeordneten Auslands-
vertretung wahr. Im rechtskonsularischen Bereich durfen sie nur im Rahmen ihrer Befug-
nisse tatig werden, die sich aus dem Konsulargesetz und eventuell zusatzlichen Ermach-
tigungen ergeben. Sie sind fir die ordnungsgemafle Durchfihrung der rechtskonsulari-
schen Aufgaben verantwortlich, wobei die Verantwortung und Fachaufsicht bei der Uber-
geordneten Auslandsvertretung verbleibt. Nimmt eine deutsche Staatsbirgerin oder ein
deutscher Staatsbirger die passrechtlichen Dienste bei HKs in Anspruch, entsteht im
Passbeantragungsprozess eine zusatzliche Schnittstelle, die den behérdlichen Aufwand
vergrofert. Der in der Anlage 1 Nr. I. 10.1 AABGebV zuséatzlich definierte dritte passrecht-
lich relevante Kostenblock beschreibt daher die Aufwandsentschadigung flir die bei den
ansonsten ehrenamtlich tatigen HKs zusatzlich entstandenen Kosten.

Dartber hinaus wurde gemaR § 9 Absatz 2 Bundesgebuhrengesetz ein in Geld bere-
chenbarer wirtschaftlicher Nutzen fur die Passpflichtigen in diesen Gebuhrentatbestand
hineingerechnet. Dieser ergibt sich dadurch, dass den deutschen Staatsbirgerinnen und
Staatsbirgern durch die Inanspruchnahme der Dienste bei den HKs Kosten erspart blei-
ben, die flir die gesetzlich vorgeschriebene persdnliche Vorsprache in einer teilweise wei-
ter entfernt liegenden diplomatischen oder konsularischen Auslandsvertretung angefallen
waren.
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Prozessdarstellung

Geht ein Passantrag bei dem zustandigen HK ein, verlangert sich der Prozess der
Passbeantragung um eben diese Stelle. Abrechenbar werden dabei in diesem Kosten-
block jedoch nur die Arbeitsschritte, die bedingt durch diese zusatzliche Schnittstelle er-
ganzend anfallen und nicht bereits Bestandteil der in der PassV enthaltenen Gebuhrens-
atze sind.

Der Prozessbaustein ,Termin beim Konsulat® umfasst daher lediglich den Arbeitsschritt
,oonstige Dokumente hinzufugen®, der den Aufwand einer zusatzlichen Vorgangsiberwa-
chung bei HKs wiedergibt. Der Versand der Antrage an die weiterbearbeitende zustandige
Auslandsvertretung wird im Prozessbaustein ,Versand an zustandige AV* abgebildet. Hier
wird der Antrag fur den Versand vorbereitet, verpackt und sicher postalisch versandt.
Auch dieser Verfahrensbaustein findet zusatzlich statt, da HKs lediglich befugt sind, Pas-
santrage anzunehmen und nach Vorprufung auf Vollstandigkeit der Antragsunterlagen an
die ihnen Ubergeordnete Auslandsvertretung weiterzuleiten. Hingegen obliegt die ab-
schlielRende Prifung und Bescheidung des Passantrages den hierzu eigens beauftragten
Berufskonsularbeamtinnen und -beamten der Ubergeordneten diplomatischen oder konsu-
larischen Auslandsvertretung, die hiernach auch die elektronische Versendung an die
Bundesdruckerei als Passhersteller abwickelt. Nach erfolgter Weiterleitung eines Passan-
trags an die Ubergeordnete Auslandsvertretung wird im nachsten Prozessbaustein ,Nach-
bereitung des Termins* der Vorgang bei den HKs vorlaufig abgeschlossen. Das bedeutet,
dass die bei den HKs geflhrten Gebihren- und Registerbiicher aktualisiert, Passakten
gepflegt und die nach PassV entgegengenommenen Gebihren an die zustandige Aus-
landsvertretung abgefiihrt werden sowie gegebenenfalls ein Tagesabschluss vorgenom-
men wird. Ist der Pass beim HK eingetroffen, wird, wie bei jeder anderen Passstelle auch,
ein Abholtermin vereinbart. Die Besonderheit an dieser Stelle ist jedoch, dass viele HKs
ihren Ubergeordneten Auslandsvertretungen in einem zusétzlichen Arbeitsschritt den Be-
leg der erfolgten Aushandigung des Passes zu Ubermitteln haben. In der folgenden Tabel-
le werden die gesamten, zusatzlichen Arbeitsschritte einer Passbeantragung bei HKs de-
tailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand |1 10.1

Prozessbaustein |

Termin beim Konsulat

1.1

sonstige Dokumente hinzufligen

Prozessbaustein Il

Versand an zustdndige AV

1.1

Sammeln und Verpacken der Antrage

1.2

Paket zur Post bringen und an AV versenden

Prozessbaustein Il

Nachbereitung des Termins

1.1

Kopie des Reisepasses in Personalakte/Mappe abheften

.2

Geblhr an AV Uberweisen

1.3

Tagesabschluss

Prozessbaustein IV

Termin Abholung bei HK

V.1

Empfangsbestatigung und alten Pass an AV senden
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Stundensatze

Die bei der Passbeantragung bei HKs zusatzlich anfallenden Arbeitsschritte werden ent-
sprechend des erforderlichen Qualifikationsniveaus gemaR der Stundensatze der lokal
Beschaftigten in den Auslandsvertretungen bewertet. Daher werden die behdrdenspezifi-
schen Pauschalsatze des AA nach Anlage 2 der AGebV (vgl. Kapitel ,Einfiihrung und
Zusammenfassung®) dieser Personengruppe ubertragen. Aus Darstellungsgriinden wer-
den diese zonenstufenabhdngigen besonderen Pauschalsatze an dieser Stelle nur als
Minimal- und Maximalwert angegeben.

Personal- und Sacheinzelkosten ohne Gemeinkostenzuschlag *

Gruppierung der lokal
Beschaftigten

Stundensatz in
€

Kiirzungsbetrag auf
Grund der Erhebung
von Auslagen in €

Stundensatz in € zur
Bestimmung der Ge-
biihrenhohe

LB

24,79 bis 54,09

0,28

24,51 bis 53,81

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer der einzelnen Arbeitsschritte sind in der Regel sehr ahnlich. Alle
Arbeitsschritte weisen grundsatzlich homogene Aufwandszeiten auf. Durch die Bertick-
sichtigung einer Quote werden die nicht immer anfallenden Arbeitsschritte geman ihrer
Haufigkeit gewichtet. Insgesamt weisen die erhobenen Bearbeitungszeiten sehr stabile
Mittelwerte flr die Wahl eines Festgebuhrensatzes auf. Durch eine Uberwiegend telefo-
nisch gefuhrte weltweite Befragung von HKs konnten insgesamt 70 Messpunkte realisiert
werden. Das StBA hat die auf Fragebdgen gestiitzten Aufschreibungen zunachst auf
Plausibilitat gepruft sowie von Ausreifdern bereinigt. Danach wurden die durchschnittlichen
Bearbeitungszeiten pro Arbeitsschritt ermittelt. Hierflr wurden die Zeitwerte Gber alle Ar-
beitsschritte summiert und anschlieRend durch die Gesamtanzahl der zu berucksichtigen-
den Arbeitsschritte dividiert. Als Resultat ergab sich die Gesamtbearbeitungszeit aller Ar-
beitsschritte bei den HKs. Insgesamt sind alle 70 Interviews in die Ermittlung des durch-
schnittlichen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten
und Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand | 10.1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung der Verwal-
tungsbeschaftigten in Minuten

Bezeichnung der Arbeitsschritte HK LB | mD | gD hD z

bzw. | bzw. | bzw.

vgl. vgl. vgl.

mD gD hD
sonstige Dokumente hinzufligen 3,60 0,00 0,00 0,00 0,00 3,60
Sammeln und Verpacken der Antrage 3,37 0,00 0,00 0,00 0,00 3,37
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Paket zur Post bringen und an AV versenden 4,59 0,00 0,00 0,00 0,00 4,59
Kopie des Reisepasses in Personalakte/Mappe ab- 2,90 0,00 0,00 0,00 0,00 2,90
heften

Gebihr an AV Uberweisen 5,25 0,00 0,00 0,00 0,00 5,25
Tagesabschluss 3,13 0,00 0,00 0,00 0,00 3,13
Empfangsbestatigung 3,1 0,00 0,00 0,00 0,00 3,1
Insgesamt 25,98 | 0,00 | 0,00 0,00 0,00 25,98

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)
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Quantifizierung des Wegstreckenvorteils

Die Quantifizierung der Wegeinsparung durch die Antragsannahme beim HK wurde an-
hand geospatialer Daten vorgenommen. Hierfir wurden die geographischen Koordinaten
aller zum Ende des Jahres 2020 aktiven HKs der Bundesrepublik Deutschland und allen
jeweils zustandigen Auslandvertretungen mittels Geocodierung der Adressdaten ermittelt.
Die einzusparenden Distanzen zwischen den jeweils relevanten Koordinaten, wurden IT-
gesturzt mittels Geocodierung berechnet. In folgenden Graphiken werden die georeferen-
zierten Wegeinsparungen als Streckenmodell zwischen den HKs und deren zustandigen
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. HK

e
' " i
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, ﬂl aj&Mallnrca N ira

- ,,

Las Palmas de Gran Canaria

AV dargestellt.

Das oberste Dezil der berechneten Distanzen wurde zwecks Homogenisierung der zo-
nenspezifischen mittleren Distanzen vernachlassigt. Die verbliebenen 90% der Distanzen
wurden zonenspezifisch nach Kontinenten gewichtet, um die Weltregionen in der Berech-
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nung der zonenspezifischen Mediandistanzen berlcksichtigen zu kénnen. Die georefe-
renzierten, zonenspezifischen Wegeinsparungen werden in folgender Tabelle dargestellt.
Die zonenspezifischen Mediandistanzen wurden mit einem gewichteten Kilometersatz in
Euro monetisiert. Der Kilometersatz von 0,2 Euro in Anlehnung an § 5 Absatz 1 BRKG
wurde anhand der Zonenabweichung des Stundensatzes angepasst, um Kaufkraftdispari-
taten auszugleichen. Die Monetisierung der eingesparten Wege wird ebenfalls in folgen-
der Tabelle dargestellt.

Zonenspezifische Wegeinsparungen | 10.1

Kaufkraftparitatisch wirtschaftlicher Nutzen durch
Median Distanz in KM angepasster Kilome- Wegeeinsparung in Euro
tersatz in Euro
Zonenstufe 1 184,37 0,23 41,98
Zonenstufe 2 194,55 0,31 60,66
Zonenstufe 3 233,53 0,25 59,08
Zonenstufe 4 256,78 0,21 54,67
Zonenstufe 5 156,69 0,25 39,26
Zonenstufe 6 272,70 0,26 69,87
Zonenstufe 7 367,96 0,22 80,22
Zonenstufe 8 147,74 0,19 28,71
Zonenstufe 9 374,20 0,18 68,47
Zonenstufe 10 90,57 0,20 18,41
Zonenstufe 11 278,51 0,22 61,90
Zonenstufe 12 209,77 0,18 37,90
Zonenstufe 13 419,57 0,20 81,86
Zonenstufe 14 410,74 0,18 71,97
Zonenstufe 15 249,71 0,17 42,27
Zonenstufe 16 287,45 0,16 46,19
Zonenstufe 17 234,90 0,14 33,36
Zonenstufe 18 183,73 0,15 28,00
Zonenstufe 19 260,00 0,15 37,89
Zonenstufe 20 171,89 0,15 25,06

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Zunachst werden auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande die Kosten je
Arbeitsschritt ermittelt. Daflr wurden die durchschnittlichen Bearbeitungszeiten mit den
zonenspezifischen Stundensatzen der lokal Beschaftigten multipliziert, wodurch sich die
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durchschnittlichen Kosten je Prozessbaustein ermitteln lieRen. Deren Summe ergibt die
durchschnittlichen Kosten des Geblihrentatbestandes in der jeweiligen Zonenstufe. Die-
sen aufwandsdeterminierten Kosten, wird im Weiteren der nach § 9 Absatz 2 Bundesge-
bihrengesetz wirtschaftliche Nutzen aus dem Wegstreckenmodell ebenfalls zonenstufen
genau hinzugerechnet. Die Spannweite der weltweit zu differenzieren GebUhrensatze

reicht von 33,60 € bis 96,50 € und betragt 62,90

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand | 10.1

Bezeichnung der Gebiihrenkomponente

@ Kosten je Gebiihrenkomponente in €

Zonenstufe 1 17,01
Zonenstufe 2 23,30
Zonenstufe 3 18,90
Zonenstufe 4 15,91
Zonenstufe 5 18,72
Zonenstufe 6 19,14
Zonenstufe 7 16,29
Zonenstufe 8 14,52
Zonenstufe 9 13,67
Annahme und Weiterlei- Monetisierung der durch- | Zonenstufe 10 15.19
tung des Passantrages et . ’
durch den Honorarkon- schnittlichen Bearbei-
sl tungszeit Zonenstufe 11 16,61
Zonenstufe 12 13,50
Zonenstufe 13 14,58
Zonenstufe 14 13,09
Zonenstufe 15 12,65
Zonenstufe 16 12,01
Zonenstufe 17 10,61
Zonenstufe 18 11,39
Zonenstufe 19 10,89
Zonenstufe 20 10,90
Zonenstufe 1 41,98
Zonenstufe 2 60,66
g&%izggn%%%%i%%% g&??ﬁhawzgzginsl;‘:rfig Zonenstufe 3 59,08
sul in Euro Zonenstufe 4 54,67
Zonenstufe 5 39,26
Zonenstufe 6 69,87
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Zonenstufe 7 80,22
Zonenstufe 8 28,71
Zonenstufe 9 68,47
Zonenstufe 10 18,41
Zonenstufe 11 61,90
Zonenstufe 12 37,90
Zonenstufe 13 81,86
Zonenstufe 14 71,97
Zonenstufe 15 42,27
Zonenstufe 16 46,19
Zonenstufe 17 33,36
Zonenstufe 18 28,00
Zonenstufe 19 37,89
Zonenstufe 20 25,06
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Bezeichnung der Gebiihrenkomponente @ Kosten je Gebiihrenkomponente in €
Zonenstufe 19 48,78
Zonenstufe 20 35,95
Auslagen

Nach Nummer 11 des Geblhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Dienstrei-
sen und Porto, Kosten flr Bekanntmachungen, Kosten flr andere Behorden und Dritter
sowie in Anspruch genommene Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen gebihrenbefreit oder ermafigt, und
sind Schreibauslagen fur Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Auslagentatbestand 1.11:

Bei dem Gebliihrentatbestand der Nummer 10.1 sind neben den Gebiihren die Kos-
ten fiir Porto und Dienstreisen als Auslagen zu erheben.

Erlduterung: Kosten fiir Dienstreisen umfassen die Kosten fiir Reisemittel, Uber-
nachtungen, Reisezeiten sowie Wartezeiten am Ort des Dienstgeschiifts.

Der Auslagentatbestand 1.11. bezieht sich ausschlieRlich auf den Gebuhrentatbestand Nr.
[. 10.1, welcher als einziger Gebuhrentatbestand in der AABGebV ausschliellich fur indi-
viduell zurechenbare o6ffentliche Leistungen von Honorarkonsularbeamtinnen und -
beamten (HKs) gilt. Da in die Ermittlung der Gebihrenhéhe des Geblihrentatbestandes
1.10.1 die Kosten fur Porto/Versand der Antrage an die Ubergeordnete Auslandsvertretung
nicht einbezogen werden konnten, miussen sie gesondert als Auslage erhoben werden.
Eine Einbeziehung der Versandkosten in die Gebuhren war zum einen nicht méglich, da
von den HKs je nach Land ganz unterschiedliche Versandmoglichkeiten in nicht ver-
gleichbarem Turnus und mit weit voneinander abweichenden Versandkosten genutzt wer-
den. Zum anderen gibt es keinen Haushaltstitel, in dem diese Versandkosten abgebildet
werden, da es sich um Ausgaben von Ehrenbeamten handelt. Sie konnten daher bei der
Berechnung der besonderen Stundenséatze nach Anlage 2 der AGebV nicht bertcksichtigt
werden und muissen gesondert als Auslagen erhoben werden. Gleiches gilt fir Reisekos-
ten, die z.B. dann entstehen, wenn ein bettlageriger Antragsteller nicht zum HK reisen
kann und dieser bzw. diese ihn deshalb zu Hause aufsucht.

Auslagentatbestand 1.12:
Auslagen, die nach § 1 Absatz 3 zu erheben sind, sind insbesondere:.

Kosten fiir Ubersendung, Kosten fiir Dienstreisen, Kosten fiir Bekanntmachungen,
Kosten fiir andere Behérden und Dritte sowie in Anspruch genommene Sach- oder
Geldleistungen.

Sind individuell zurechenbare 6ffentliche Leistungen gebiihrenbefreit oder ermaBigt
und sind Schreibauslagen fiir Ausfertigungen, Abschriften und Ausziige die auf
besonderen Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die
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Auslage nach Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts-
und Notarkostengesetz.

Erlauterung: Kosten fir Dienstreisen umfassen die Kosten fiir Reisemittel (ausge-
nommen behérdeneigene Fahrzeuge), Ubernachtungen, Reisezeiten sowie Warte-
zeiten am Ort des Dienstgeschifts.

Der Auslagentatbestand 1.12 bezieht sich ausschlielich auf individuell zurechenbare 6f-
fentliche Leistungen, zu denen die zu zugehoérigen Geblhrentatbestdnde in anderen
Rechtsvorschriften als der AABGebV definiert sind, flir die aber tber § 2 KonsG eine Zu-
standigkeit fur Konsularbeamtinnen und —beamte gegeben ist. Dies trifft z.B. auf Gebiih-
rentatbestande aus dem PassG und der PassV zu. Hier muss es den Auslandsvertretun-
gen und Honorarkonsularbeamtinnen und —beamten aufgrund der besonderen Gegeben-
heiten im Ausland méglich sein, auch solche Auslagen zu erheben, die in der jeweiligen
Rechtsvorschrift (welche auf die Vornahme der individuell zurechenbaren &ffentlichen
Leistung durch eine Inlandsbehdrde abstellt) nicht vorgesehen sind. Eine solche Auslage
ist jedoch nur dann gesondert zu erheben, wenn diese Art der Auslage nicht bereits in die
Gebuhrenberechnung des jeweiligen Gebuhrentatbestands eingeflossen ist. So ist bei-
spielsweise der Versand von neu ausgestellten Passen an den Antragsteller innerhalb
Deutschlands nicht vorgesehen. Dementsprechend sind Auslagen hierfur in PassG und
PassV nicht vorgesehen. In auslandischen Flachenstaaten ist der Versand eines Aus-
weisdokuments gegen entsprechende Erstattung der Auslagen jedoch ublich und auf-
grund der mitunter grolden Entfernung zwischen Auslandsvertre-
tung/Honorarkonsularbeamten und Antragsteller, welche fir den Antragsteller eine erneu-
te mehrtagige Anreise zur Passabholung bedeuten wirde, auch notwendig. Gleiches gilt
fur ggf. erforderlich werdende Dienstreisen von Konsularbeamtinnen und —beamten an
den Wohnsitz von Antragstellern zur Entgegennahme eines Antrags bzw. der Abnahme
von Fingerabdrucken.
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Zu Teil Il der Anlage 1 (Inlandsgebiuihren und Auslagen)

Gebiihrentatbestand 1: Bestatigung der Echtheit der von einem deutschen
Konsularbeamten errichteten 6ffentlichen Urkunde

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Ublicherweise wird fiir eine inlandische Verwendung einer, durch eine deutsche Konsu-
larbeamtin oder durch einen deutschen Konsularbeamten errichteten Urkunde die Besta-
tigung der Echtheit durch das Auswartige Amt verlangt. Diese Echtheitsbestatigungen hat
das Auswartige Amt bereits im Jahr 1969 auf das Bundesverwaltungsamt (BVA) Ubertra-
gen. Gemal einer Vereinbarung zwischen dem Auswartigen Amt und dem Bundesminis-
terium des Innern wird diese Aufgabe bis spatestens 31.12.2022 wieder in den Ge-
schaftsbereich des Auswartigen Amts zurtickkehren.

Dieser Gebuhrentatbestand bildet zusammen mit der Endbeglaubigung als Vorausset-
zung fur die Legalisation einer inlandischen 6ffentlichen Urkunde durch einen auslandi-
schen Konsularbeamten die gebihrenpflichtigen Leistungen des Auswartigen Amtes im
Inland.

Die Bestatigung der Echtheit einer deutschen Urkunde wird durch einen Beglaubigungs-
vermerk attestiert. In diesem wird die Echtheit der Unterschrift, die Eigenschaft, in welcher
die oder der unterzeichnende Beauftragte in der deutschen Auslandsvertretung gehandelt
hat und gegebenenfalls die Echtheit des Siegels bestatigt. Erst mit der Unterschrift des
Vermerks und dem Versehen des Dienstsiegels, wird die amtliche Echtheitsbestatigung
inlandischer offentlicher Urkunden vollgezogen.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Bestatigung der Echtheit beim BVA gestellt, so wird zunachst die Zu-
standigkeit gepruft und ein Geschaftsfall angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Pro-
zessbaustein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Durchsicht der
vorgelegten Originaldokumente. Anschlieend findet die Bestatigung der Echtheit statt.
Zuerst wird die Urkunde einer Sichtkontrolle unterzogen und auf Plausibilitat, bezie-
hungsweise auf offensichtliche, inhaltliche Unstimmigkeiten hin gepruft. Liegen keine
Grinde vor eine Falschung zu vermuten, findet ein Abgleich der Urkunde mit den beim
BVA vorliegenden Unterschrifts- und Siegelproben statt. Liegen keine Unterschrifts- und
Siegelproben der ausstellenden deutschen Auslandsvertretung vor, kann ein Ersatzver-
fahren erforderlich sein. In diesen seltenen Fallen finden die Bestatigung der Echtheit mit
Hilfe von Einzelfallrecherchen und Kontaktaufnahmen mit der ausstellenden Behdrde
statt. Der Prozessbaustein endet mit der Erfassung im Fachverfahren RK-Geschéaft, dem
Vorfertigen des Beglaubigungsvermerks sowie dem Unterschreiben und Siegeln.

Die Gebuhrenfestsetzung als letzter Prozessbaustein umfasst die Weitergabe des Zah-
lungsvorgangs an die Geldstelle. In folgender Tabelle wird der gesamte, dem Gebuhren-
tatbestand zugrundeliegende Prozess der Echtheitsbestatigung als Voraussetzung fiir die
Verwendung einer von einem deutschen Konsularbeamten errichteten 6ffentlichen Urkun-
de in Arbeitsschritten, detailliert dargestellt.
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Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand Il 1

Prozessbaustein| | Antragsannahme

1.1 Eingang des Anliegens durch die personliche Abgabe des Antrages auf Bestati-
gung der Echtheit

1.2 Prifung der Zustandigkeit

1.3 Identifizierung und Einordnung des Vorgangs

Prozessbaustein Il | Sachverhaltspriifung

1.1 Durchsicht der vorgelegten Originaldokumente

Prozessbaustein lll | Bestatigung der Echtheit

1.1 Vorpriifung der Urkunde

1.2 Prifung auf Plausibilitat bzw. auf offensichtliche inhaltliche Unstimmigkeiten

1.3 Abgleich mit internen Unterschrifts- und Siegelproben

.4 ggf. Ersatzverfahren (Recherche, Kontakt mit der Botschaft, Anforderung der
fehlenden Unterschrifts- / Siegelprobe)

.5 Daten ins Fachverfahren RK-Geschaft eingeben, ggf. Erlauterungen gegeniiber
dem Kunden

1.6 Ausdruck des Gebihrenbescheids

.7 Anbringung des Beglaubigungsvermerks an die Urkunde

1.8 Siegeln (2x) und Unterschreiben

Prozessbaustein Gebiuihrenfestsetzung

\")

V.1 Weitergabe an die Geldstelle
Iv.2 Zahlvorgang an der Geldstelle
Stundensitze

Die Bestatigung der Echtheit der von einem deutschen Konsularbeamten errichteten 6f-
fentlichen Urkunde, wird ausschliel3lich durch Personal des mittleren Dienstes bzw. der
der vergleichbaren Tarifgruppe fir Angestellte durchgefuhrt. Die allgemeinen pauschalen
Stundensatze fir die Kosten eines Standardarbeitsplatzes in der Bundesverwaltung nach
Anlage 1 der AGebV finden dabei Anwendung.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiirzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- zur Bestimmung

tungsbeschiftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he

eD 50,73 0,00 50,73
mD bzw. vergleichbarer mD 59,42 0,00 59,42
gD bzw. vergleichbarer gD 74,41 0,00 74,41
hD bzw. vergleichbarer hD 93,61 0,00 93,61

*(gem. Anlage 1 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 11. Februar 2021)

Ermittlung von Bearbeitungszeiten
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Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel sehr ahnlich. Die
mit dem BVA abgestimmten Bearbeitungszeiten, weisen sehr stabile Werte fiir die Wahl
eines Festgeblhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum sechs Aufschreibungen des betreffenden Geblih-
rentatbestands zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das StBA hat die Aufschreibun-
gen zundchst auf Plausibilitat gepruft sowie von Ausrei3ern bereinigt. Danach wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein ermittelt. Hierflir wurden die
Zeitwerte Uber alle ausschlieB3lich vom mittleren Dienst bzw. der vergleichbaren Tarifgrup-
pe fur Angestellte erbrachter Arbeitsschritte summiert und anschlieffend durch die Ge-
samtanzahl der zu berlcksichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben
sich die gruppierungsspezifischen durchschnittlichen Bearbeitungszeiten auf Ebene des
Prozessbausteins. Insgesamt sind sechs Meldungen in die Ermittlung des durchschnittli-
chen Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der durch-
schnittlichen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und
Prozessbaustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand Il 1

@ Zeitaufwand nach Gruppierung
der Verwaltungsbeschaftigten in
Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gD hD b3

bzw. | bzw. | bzw.

vgl. | vgl. | vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 0,00 2,25 0,00 0,00 2,25
Prozessbaustein Il Sachverhaltspriifung 0,00 0,5 0,00 0,00 0,5
Prozessbaustein Il Bestatigung der Echtheit 0,00 11,18 0,00 0,00 11,18
Prozessbaustein IV Gebiihrenfestsetzung 0,00 4,27 0,00 0,00 4,27
Insgesamt 0,00 | 18,21 | 0,00 | 0,00 | 18,21

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein fir den mittleren Dienst ermittelt. Daflir wurden die durchschnittlichen Bearbei-
tungszeiten pro Prozessbaustein mit dem entsprechenden Stundensatz fir die Verwal-
tungsbeschéaftigten multipliziert, wodurch sich die durchschnittlichen Kosten je Prozess-
baustein ermitteln lieken. Deren Summe ergibt die durchschnittlichen Kosten des Geblih-
rentatbestandes.
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Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand Il 1

@ Kosten je Pro-
Bezeichnung der Prozessbausteine zessbaustein ij!oer
alle Aufschrei-
bungen in €
Prozessbaustein | Antragsaufnahme 2,22
Prozessbaustein Il Sachverhaltsprifung 0,49
Prozessbaustein lll Bestatigung der Echtheit 11,07
Prozessbaustein IV Gebiihrenfestsetzung 4,23
Gebilihrenhohe 18,04

Auslagen

Nach Nummer Il. 3 des Gebuhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Bekannt-
machungen, Kosten fir andere Behérden und Dritter sowie in Anspruch genommene
Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebihrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Geblihrentatbestand 2: Endbeglaubigung als Voraussetzungen fiir die Lega-
lisation einer inldndischen O6ffentlichen Urkunde
durch einen ausldndischen Konsularbeamten

Einfiihrung in den Gebiihrentatbestand

Die Verwendung deutscher o6ffentlicher Urkunden im Ausland verlangt Ublicherweise eine
Vorbeglaubigung der Urkunde durch innerdeutsche Stellen. In gelegentlichen Fallen wird
darliber hinaus eine Endbeglaubigung, auch Uberbeglaubigung genannt, fiir die Verwen-
dung der deutschen Urkunde vorausgesetzt. Diese Endbeglaubigung hat das Auswartige
Amt bereits im Jahr 1969 Bundesverwaltungsamt (BVA) Ubertragen. Gemal einer Ver-
einbarung zwischen dem Auswartigen Amt und dem Bundesministerium des Innern wird
diese Aufgabe bis spatestens 31.12.2022 wieder in den Geschéftsbereich des Auswarti-
gen Amts zuriickkehren.

Dieser Gebuhrentatbestand bildet zusammen mit der Bestatigung der Echtheit der von
einem deutschen Konsularbeamten errichteten 6ffentlichen Urkunde die gebUhrenpflichti-
gen Leistungen des Auswartigen Amtes im Inland.

Die Endbeglaubigung einer deutschen Urkunde wird durch einen Endbeglaubigungsver-
merk attestiert. In diesem wird die Echtheit der Unterschrift, die Eigenschaft, in welcher
die oder der Unterzeichnende der Urkunde gehandelt hat und gegebenenfalls die Echtheit
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des Siegels bestatigt. Erst mit der Unterschrift des Vermerks und dem Versehen des
Dienstsiegels, wird die amtliche Endbeglaubigung inlandischer &ffentlicher Urkunden voll-
gezogen.

Prozessdarstellung

Wird ein Antrag auf Endbeglaubigung beim BVA gestellt, so wird zunachst die Zustandig-
keit gepruft und ein Geschéftsfall angelegt. Diese Arbeitsschritte bilden den Prozessbau-
stein ,Antragsannahme®.

Der darauffolgende Prozessbaustein ,Sachverhaltsprifung® umfasst eine Durchsicht der
vorgelegten Originaldokumente, insbesondere die Durchsicht der Vorbeglaubigung durch
andere Behdrden. Anschlieliend findet die Bestatigung der Echtheit statt. Zuerst wird die
Urkunde einer Sichtkontrolle unterzogen und auf Plausibilitdt, beziehungsweise auf offen-
sichtliche, inhaltliche Unstimmigkeiten, gepruift. Liegen keine Grinde vor eine Falschung
zu vermuten, findet ein Abgleich der Urkunde mit den beim BVA vorliegenden Unter-
schrifts- und Siegelproben statt. Liegen keine Unterschrifts- und Siegelproben der ausstel-
lenden deutschen Behorde vor, kann ein Ersatzverfahren erforderlich sein. In diesen sel-
tenen Fallen finden die Bestatigung der Echtheit mit Hilfe von Einzelfallrecherchen und
Kontaktaufnahmen mit der ausstellenden Behdrde statt. Der Prozessbaustein endet mit
der Erfassung im Fachverfahren RK-Geschaft, dem Vorfertigen des Endbeglaubigungs-
vermerks sowie dem Unterschreiben und Siegeln.

Die Gebuhrenfestsetzung als letzter Prozessbaustein umfasst die Weitergabe des Zah-
lungsvorgangs an die Geldstelle. In folgender Tabelle wird der gesamte, dem Gebuhren-
tatbestand zugrundeliegende Prozess der Endbeglaubigung als Voraussetzung fir die
Legalisation einer inlandischen 6ffentlichen Urkunde durch einen auslandischen Konsu-
larbeamten in Arbeitsschritten, detailliert dargestellt.

Arbeitsprozess Gebiihrentatbestand Il 2

Prozessbaustein| | Antragsannahme

1.1 Eingang des Anliegens durch die personliche Abgabe des Antrages auf Endbe-
glaubigung

1.2 Priifung der Zustandigkeit

1.3 Identifizierung und Einordnung des Vorgangs

Prozessbaustein Il | Sachverhaltspriifung

1.1 Durchsicht des vorgelegten Dokuments (ggf. der Uberbeglaubigung / Vorbeglau-
bigung durch andere Behorde)

Prozessbaustein lll | Bestatigung der Echtheit

1.1 Vorprifung der Urkunde

1.2 Prufung auf Plausibilitdt bzw. auf offensichtliche inhaltliche Unstimmigkeiten

1.3 Abgleich mit internen Unterschrifts- und Siegelproben

1.4 Ggf. Ersatzverfahren (Recherche, Kontakt mit Landesbehérden, IHKs und Land-
gericht, Anforderung der fehlenden Unterschrifts-/Siegelprobe)

1.5 Daten ins Fachverfahren RK-Geschaft eingeben, ggf. Erlauterungen gegeniiber
dem Kunden

1.6 Ausdruck d. Gebuihrenbescheids, Verfligung, Endbeglaubigungsvermerks

1.7 Anbringung des Beglaubigungsvermerks an die Urkunde
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1.8 Siegeln (2x) und Unterschreiben
Prozessbaustein Gebihrenfestsetzung

v

V.1 Weitergabe an die Geldstelle
V.2 Zahlvorgang an der Geldstelle
Stundensatze

Die Endbeglaubigung inlandischer offentlicher wird ausschlieRlich durch Personal des
mittleren Dienstes bzw. der vergleichbaren Tarifgruppe flr Angestellte durchgefihrt. Die
allgemeinen pauschalen Stundensatze fir die Kosten eines Standardarbeitsplatzes in der
Bundesverwaltung nach Anlage 1 der AGebV finden dabei Anwendung.

Personal- und Sacheinzelkosten inkl. Gemeinkostenzuschlag *

Kiirzungsbetrag Stundensatz in €

Gruppierung der Verwal- | Stundensatz | auf Grund der Er- | zur Bestimmung

tungsbeschiftigten in € hebung von Aus- | der Gebiihrenho-

lagen in € he

eD 50,73 0,00 50,73
mD bzw. vergleichbarer mD 59,42 0,00 59,42
gD bzw. vergleichbarer gD 74,41 0,00 74,41
hD bzw. vergleichbarer hD 93,61 0,00 93,61

*(gem. Anlage 2 Teil A Abschnitt 1 Nr. 1 AGebV in der Fassung vom 27.06.2020)
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Ermittlung von Bearbeitungszeiten

Der Ablauf und die Dauer des Bearbeitungsprozesses sind in der Regel sehr ahnlich. Die
mit dem BVA abgestimmten Bearbeitungszeiten, weisen sehr stabile Werte fur die Wahl
eines Festgeblhrensatzes auf.

Im Ganzen sind im Erhebungszeitraum 18 Aufschreibungen des betreffenden Geblhren-
tatbestands zur Auswertung beim StBA eingegangen. Das StBA hat die Aufschreibungen
zunachst auf Plausibilitdt gepruft sowie von Ausreilern bereinigt. Danach wurden die
durchschnittlichen Bearbeitungszeiten pro Prozessbaustein ermittelt. Hierfir wurden die
Zeitwerte Uber alle ausschliel3lich vom mittleren Dienst bzw. der vergleichbaren Tarifgrup-
pe fur Angestellte erbrachter Arbeitsschritte summiert und anschliefend durch die Ge-
samtanzahl der zu berlcksichtigenden Prozessbausteine dividiert. Als Resultat ergaben
sich die laufbahnspezifischen durchschnittlichen Bearbeitungszeiten auf Ebene des Pro-
zessbausteins. Insgesamt sind 18 Meldungen in die Ermittlung des durchschnittlichen
Zeitaufwands eingeflossen. Folgende Tabelle enthalt eine Ubersicht der durchschnittli-
chen Bearbeitungszeiten nach Gruppierung der Verwaltungsbeschaftigten und Prozess-
baustein.

Durchschnittliche Bearbeitungsdauer Gebiihrentatbestand Il 2

@ Zeitaufwand nach Gruppierung
der Verwaltungsbeschaftigten in
Minuten

Bezeichnung der Prozessbausteine LB mD gD hD b3

bzw. | bzw. | bzw.

vgl. | vgl. | vgl.
mD gD hD

Prozessbaustein | Antragsaufnahme 0,00 1,71 0,00 0,00 1,71
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung 0,00 1,09 0,00 0,00 1,09
Prozessbaustein Il Bestatigung der Echtheit 0,00 7,43 0,00 0,00 7,43
Prozessbaustein IV Gebiihrenfestsetzung 0,00 4,16 0,00 0,00 4,16
Insgesamt 0,00 | 14,40 | 0,00 | 0,00 | 14,40

*(Abweichungen in den Summen ergeben sich durch Rundungen)

Kalkulation der Gebiihr und ggf. Erlauterung zu besonderen Aspekten der Gebiih-
renbemessung

Auf der Grundlage der durchschnittlichen Zeitaufwande, werden die Kosten je Prozess-
baustein fir den mittleren Dienst ermittelt. Dafiir wurden die durchschnittlichen Bearbei-
tungszeiten pro Prozessbaustein mit dem entsprechenden gruppierungsspezifischen
Stundensatz multipliziert, wodurch sich die durchschnittlichen Kosten je Prozessbaustein
ermitteln lieBen. Deren Summe ergibt die durchschnittlichen Kosten des Gebuhrentatbe-
standes.

Bestimmung des Gebiihrensatzes fiir Gebiihrentatbestand Il 2

@ Kosten je Pro-
zessbaustein liber
alle Aufschrei-
bungen in €

Bezeichnung der Prozessbausteine
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Prozessbaustein | Antragsaufnahme 1,69
Prozessbaustein 1| Sachverhaltsprifung 1,08
Prozessbaustein Il Bestatigung der Echtheit 7,36
Prozessbaustein IV Gebuhrenfestsetzung 412
Gebilihrenhohe 14,27
Auslagen

Nach Nummer II. 3 des Gebuhrenverzeichnisses der AABGebV sind Kosten flir Bekannt-
machungen, Kosten fir andere Behérden und Dritter sowie in Anspruch genommene
Sach- oder Geldleistungen als Auslagen zu erheben.

Sind individuell zurechenbare o6ffentliche Leistungen gebuhrenbefreit oder ermaRigt und
sind Schreibauslagen fir Ausfertigungen, Abschriften und Auszige, die auf besonderen
Antrag erteilt werden, als Auslagen abzurechnen, so bestimmt sich die Auslage nach
Nummer 31000 Nr. 1 und 2 des Kostenverzeichnisses zum Gerichts- und Notarkostenge-
setz.

Zur Anlage 2 (Besondere Pauschale Stundensatze des Auswartigen Amts)
Siehe Begriindung Teil B zu § 3 AABGebV, in diesem Dokument.

Zur Anlage 3 (Abrechnungsbogen fir das Bestimmen von Zeitgebuhren)

Siehe Begriindung Teil B zu § 3 AABGebV, in diesem Dokument.

Die Berechnung der im Einzelfall zu erhebenden Zeitgebuhr soll durch eine entsprechen-
de IT-Anwendung sichergestellt werden.




